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Universidade Federal do Oeste do Para
Sistema Académico de Apoio a Pesquisa — SAAP

MANUAL DO USUARIO

Data Autor Modificacdes Versao
12/06/2014 | Janer e Adriangela Castro Elaboracdo do manual 0.5
13/06/2014 | Delaine Sampaio Revisao 0.6

Este manual esta em fase de construcdo. Vocé também pode colaborar
conosco!

Esclarecimento de duavidas, envio de sugestbes, comentarios, etc.
poderdo ser feitos através do endereco eletrbnico seguinte:
pesquisa.ufopa@gmail.com.

Introducao

O Sistema Académico de Apoio a Pesquisa (SAAP), elaborado a partir de uma
parceria da PROPPIT com o CTIC, € um sistema de gerenciamento de editais
internos de fomento a pesquisa e a inovacao da Universidade Federal do Oeste
do Pard (UFOPA). Ele centraliza as chamadas de pesquisa e inovacao,
coordenados pela Diretoria de Pesquisa da Pré-Reitoria de Pesquisa, Pos-
Graduacdo e Inovacdo Tecnologica (PROPPIT). O SAAP auxilia o
gerenciamento de todo o processo realizado no ambito do Programa
Institucional de Bolsas de Iniciagdo Cientifica e foi criado para dinamizar e
aperfeicoar as etapas de envio, recebimento, validacdo, avaliacdo e
implementacdo das propostas sob a responsabilidade dos docentes da
UFOPA.

O SAAP foi desenvolvido com o intuito de ser um sistema capaz de tornar todo
esse processo mais dinamico e eficiente, possibilitando ainda maior visibilidade
e transparéncia nas agbes da PROPPIT.

1 - Cadastro de Usuério
@] cadastro no sistema pode ser feito pela pagina:

http://www.ufopa.edu.br/saap/new-participante.xhtml; depois de informar todos
os dados solicitados, clique em “Gravar Informagdes”.



http://www.ufopa.edu.br/saap/new-participante.xhtml

Arquivo Editar Exibir Histdrico Favoritos Ferramentas  Ajuda EE -
J Inscrigdes Online \+ a |
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Cadastro de Participantes

Informe seu nome completo

USUARIO DE TESTE

Numero de matricula SIAP

1234

Email para contato

USUARIO TESTE@TESTE.COM

Confirma email para contato

USUARIO.TESTE@TESTE.COM

Numero de telefone para contato

(93) 21014939

Senha para acesso

Confirma senha de acesso

Gravar Informacées Retornar a pagina inicial

Figura 1 — Cadastro de Participantes

A identificacdo de login para acesso de usuario é criada pelo préprio sistema,
utiizando como paréametro a matricula SIAPE, para identificacdo em sua
categoria de professor.
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Confirmacéao da Inscricéo

Participante USUARIO DE TESTE cadastrado com sucesso.
Seu usuArio para acessar o sistema é teste.ufopa

Retornar para pagina de Login

Figura 2 — Confirmacao da Inscricao

Importante: Observar o nome de usuario em destaque, conforme figura 2. Ele é
0 mesmo utilizado nos demais sistemas da Universidade, como o SIGAA,
SIGRH e email institucional.

2- Entrando no SAAP

Para entrar no SAAP, abra o seu navegador de Internet e digite o endereco:
http://www.ufopa.edu.br/saap/; neste momento, vocé devera ver a seguinte
tela. Em seguida informe o Usuério e Senha, conforme figura 3.
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Controle de acesso

Informe o Usuario

Informe a Senha

Acessar o Sistema

Retornar ao Inicio

Figura 3 — Controle de acesso



3- Participagdo no Processo

Apbs acessar 0 sistema, com usuario e senha, aparecera a interface do
orientador, conforme figura 4.
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PROPPIT Editais Anexos Contatos USUARIO DE TESTE ~

PROPPIT

Informacdes iniciais basicas. Ambiente de teste.

Participar do processo »

Universidade Federal do Oeste do Para

Figura 4 — Interface do Orientador/Avaliador



3.1- Inscrigdo de Proposta

Esse procedimento é realizado acessando o menu “Editais”, localizado no
topo da pagina, ou pelo botao “Participar do processo”. A figura 5 lista como

exemplos os itens de editais, onde o orientador fara sua inscricdo, de acordo
com o subprograma, clicando no icone B

o] o
|/ @ ProPPIT x
€ - C [) www.ufopa.edubr/saap/orientadores/listaeditais.xhtml =
PROPPIT Editais Anexos Contatos Usuario de Teste +
Comandos Edital N® Data de Abertura Data de Encerramento Status
E @ 001/2014-PIBIC 11/06/2014 29/06/2014 Aberto
E 001/2014-PIBIC/AF 11/06/2014 29/06/2014 Aberto
E @ 001/2014-PIBITI 11/06/2014 29/06/2014 Aberto
Universidade Federal do Oeste do Para

Figura 5 — Lista de Editais Publicados



Interface de inscricdo no edital

() PROPPIT x
€ - C [) www.ufopa.edu.br/saap/orientadores/inscricaoxhtml?edital=001%2F2014-PIBIC Q=
PROPPIT  Editas  Anexos  Contatos Usudrio de Teste - -

Formulario de Inscricdo: Dados do Orientador
Vocé esta participando do Edital de numero: 001/2014-PIBIC

De acordo com o EditalPRCPPIT 001-2014 estao abertas as inscricdes para o envio de proposias para o Programa Institucional de Bokas
de Iniciag3o Ceentifica da UFOPA (PIBIC/CNPg, PIBIC/FAPESPA, PIBIC/UFOPA).

Plano de trabalho Produgéo Bibliografica dos Ultimos 05 anos Retornar a lista de editais.

Informe seu regime de trabalho:

teste

Sua titulagdo:
teste

Ano que obteve do titulo:

2014

[ Possuo vinculo com Programa de Pos-graduagan?

Se possui, informe qual:

Nome do grupo de pesquisa que coordena ou que participa

GELOPA

) Orienta bokita de niciag3o cientifica em outro programa?
Se orienta informe quantos.

1]

Solicito bolsas de estudo. (Maximo duas)

o

) Soubokista em uma das modaldades : Produtividade em Pesguisa (PQ) ou Produtividade Desenvolvimento Técnolbgia e Extens o Inovagao
(DT) da CNPg?

Se & bolsita do CHPq, informe o Nivel.

Gravar informagtes Plano de trabalho

Produgéo Bibliografica dos Ultimos 05 anos

Retornar a lista de editais.

Universidade Federal do Oeste do Para

4

Figura 6 — Formulario de Inscricdo



3.2- Submisséo do plano de trabalho

Para submissdo do plano de trabalho, cligue no botdo “plano de trabalho”,
conforme figura 6. Sera apresentada a interface com a lista de trabalhos
submetidos para o edital/subprograma selecionado, conforme figura 7.

Obs.: O numero de trabalho submetido a cada subprograma deve obedecer as
regras do edital.

E=REER
,/@ PROPPIT x
&« C | [ www.ufopa.edu.br/saap/orientadores/lista-planos-trabalhos.xhtml|?inscricao=6&edital=001%2F2( @ 7| =
PROPPIT Editais Anexos Contatos Usudrio de Teste ~

Lista de Trabalhos Submetidos 001/2014-PIBIC

Submissdo de Plano de trabalho.

Inscrigio Titulo do Plano de Trabalho Area de conhecimento Status

L z D06 teste de submissan 1.01.01.01-2 Conpuntos Em Anilise

Universidade Federal do Oeste do Para

Figura 7 — Lista de Trabalhos Submetidos conforme subprograma

Clique no botédo "submisséo de plano de trabalho” para submeter um novo
plano de trabalho. Aparecera nova interface, conforme figura 8, informando o
“Titulo do trabalho”, “Area de conhecimento”; selecione o arquivo do plano
de trabalho, em seguida clique no botdo “Gravar Informacdes”.
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PROPPIT Editais ANEXos Contatos Usuario de Teste -
i |
= el
Submissao do Plano de Trabalho
Importante! O Plano de frabalho a ser submetido ndo deve conter a identificacdo do seu autor(a)
Titulo do trabalho
i

teste de submissao

Em qual area de conhecimento seu trabalho esta relacionado:

m

1.01.01.01-2 Conjuntos [-]

Plano de Trabalho

@ Manter o arquivo © Substituir o arquivo © Excluir o aquivo

Selecionar arquivo... | Nenhum arquivo selecionado.

Selecione o arquivo referente ao Plano de Trabalho. Limitado a 1MB

Arquivo submetido:

L]
Gravar Informacdes Retornar a Inscricdo

Figura 8 — Interface de Submissé&o do Plano de Trabalho

Importante: O plano de trabalho a ser submetido ndo deve conter a
identificacdo do seu autor(a); utilize somente o modelo disponivel no SAAP,
localizado no menu principal >> Anexos.

3.3 — Submisséao da planilha de producéao bibliogréfica.

Novamente no formulario de inscricdo, figura 6, clique no botdo “Produgao
Bibliografica dos Ultimos 5 anos”. Sera apresentado o formulario para
submissdo do arquivo, conforme figura 9. Cligue no botéo para selecionar o
arquivo, em seguida clique no botao “Gravar Informagobes”.
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PROPPIT Editais Anexos Contatos Usuario de Teste -

Producéo Bibliografica dos Ultimos 05 Anos

Planilha de pontuagio

© Manter o arquivo © Substituir o arquive © Exeluir o aquive

’ Selecionar arquivo... | Nenhum arguivo selecionado.

Selecione o arquivo referente ao Plano de Trabalho. Limitado a 1MB

Arquivo submetido: Visualisar arquivo

Gravar Informactes Retornar a Inscricéo

Universidade Federal do Oeste do Pari

Figura 9 — Interface de Submiss&o da Planilha de Producéo Bibliogréfica dos Ultimos 5 Anos




