\u
SERVICO PUBLICO FEDERAL i
UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA

PLANO PARA RETOMADA GRADUAL DAS ATIVIDADES DE
ENSINO PRESENCIAIS
INSTITUTO DE ENGENHARIA E GEOCIENCIAS

Novembro 2020
Santarém - Para



SERVICO PUBLICO FEDERAL i
UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA

Sumario
1 OBUIETIVOS . et e e e e 4
2 ORIENTACOES BASICAS:.......ooeieeeeeeceee et 4
3 METODO DE CONSTRUQAO DO PLANO ...t 5
4 ADMINISTRATIVO. .ottt e e e e e e e e e eaaa e 6
4.1 DIREQAO E SECRETARIA EXECUTIVA.....co e 6
4.2 COORDENADORIA ADMINISTRATIVA — CAD.....ccccvvvieeeeiieeeee e, 7
4.2.1 Descrigéo das atribuicdes da subunidade:...........ccooecviiiiiiiiiinnnnnnnn. 8
4.2.2 Darotina do trabalho remoto Na CAD...........oooviuiviiiieieeiiiiiiiiiiins 9

4.2.3 Da possibilidade de retorno semipresencial e medidas de

biosseguranca local..............cooooiii i, 10

4.3 COORDENADORIA ACADEMICA - CAC.....c.cveeeieceeeeeeee e 11
4.4 COORDENACAO DE ATIVIDADES PRATICAS - CAP.......ccceveeuenn. 11
45 COORDENACOES DE CURSO......ccoviuiieeieeesieeiee e 12

5 SEGURANCA SANITARIA. ..o eieeeeeeeeeeeeeeeee et ee ettt anee, 12
5.1 Sala de Profe@SSOreS. .......ouuiiiiiiiiiiiiii e 12
5.2 SAlas 08 AUIG.......coiiii e 13
LT B -1 o To =1 (o ] [0 1SRRI 15
5.4  Medidas INAIVIAUAIS. ..........ooiiiiiiiiiiiee e 15

6 REPLANEJAMENTO ACADEMICO......ccocoeoveeeeteeeeeeeeeeeeeeee e 16
6.1 Semestre 2020.1........ccooiiiiiiiii 16
6.2  Semestre 2020.2.........cooiiiiiiiii 19
6.3 ALIVIHAAES PratiCaS.........ueiiiiiiiiiieiiiiiii ettt 19
6.4  POS-graduaCao............cccoeieiiii e, 20

7 MACRO-ACOES........co ottt 21



SERVICO PUBLICO FEDERAL i
UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA

7.1  Etapa 1l - AdMINIStratiVO.........ccooviiiiiiiiii e 21
7.2 Etapa 2 — Seguranca Sanitaria...........ccccuveeeieeeeeeeiiiiiiiiiiin e 21
7.3 Etapa 3 — Replanejamento ACAdEMICO...........ccevveeieeiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeiiiannn 22
8 OUTRAS ATIVIDADES. ... ..o e e e e 25
8.1 Projetos INSHIUCIONAUS. ... .ceeieeeiiiiiiiiiiee e e et 25
9 DAS ATIVIDADES ESTUDANTIS. ...t e e 25
9.1  ACESSO A0S CAMPl.iiiiiiiiiieiiiiiiiiiiiieee e e e e et e e e e e e s s e e e e e e e e aeneeees 25
9.2  Acolhimento EStudantil............ccuuiiiiiiiiiiiiiiiee 26
10 DAS ATUALIZACOES E MONITORACAO DO PLANO.........cccoveveriereen, 26
L1 ANEXOS . it 28
11.1  AUTODECLARAGAO DE SAUDE........ccceitiiirierenereeeneeneenene s 28
11.2  FORMULARIO DE PREVISAO DE CARGA HORARIA.................... 29
11.3  AUTODECLARACAO DISCENTE — ESTAGIO......ccccvovevereeevenee, 30
11.4 MODELO DE PLANO DE ENSINO......ccoiiiiiiciicece e 31

11.5 MODELO DE PLANEJAMENTO - COORDENACOES DE CURSO.32

11.6 PORTARIA DA COMISSAO LOCAL DE BIOSSEGURANCA E
VIGILANCIA DO IEG . .. oo e et 33



1 OBJETIVOS

Com o objetivo de atender Instrucdo Normativa n® 13/2020/GR, tendo como
guia o Plano de Biosseguranga da UFOPA, e por fim, considerando o dinamico
guadro epidemiologico local, enquanto perdurar o estado de emergéncia de saude
publica decorrente do Covid-19, o Instituto de Engenharia e Geociéncias apresenta
seu Plano de Acéo para Retomada das Atividades presenciais.

O referido plano tem por objetivo:

a) Reavaliar os projetos de pesquisa e extensao ja registrados e a viabilidade ou
nao de execucao;

b) Reorganizar a dindmica do processo de ensino e aprendizagem considerando
gue esse processo passa a ter um novo formato, podendo ser remoto, presencial ou
hibrido.

C) Dividir, quando for o caso, a carga horaria dos componentes curriculares em
atividades presenciais e atividades nao presenciais;

d) Orientar a adaptacdo dos conteudos, em parte ou no todo, para que sejam
exequiveis as atividades de ensino remotas;

e) Orientacdo aos docentes quanto aos registros no SIGAA;

f) Assegurar que 100% dos estudantes da turma ou da disciplina tenham
acesso as atividades presenciais e remotas ofertadas;

0) Estabelecer as estratégias de oferta dos contetdos ndo ministrados;

h) Recomposicdo do calendario letivo de 2020 para garantir o tempo adequado
para o cumprimento da carga horaria de cada componente curricular.

)] Estabelecer diretrizes para execugdo orcamentaria do ano de 2021;

)] Readequar a infraestrutura do instituto para garantir a seguranca sanitaria de
servidores, docentes e discentes.

K) Instituir a Comisséo Local de Biosseguranca e Vigilancia do IEG;

2 ORIENTACOES BASICAS:

De acordo com o Art. 2° da Instru¢do Normativa n® 13/2020/GR-Ufopa € dever
do servidor ter conhecimento do Plano de Biosseguranca desta universidade.
Somado a esse plano, é fundamental reiterar que ha protocolos a serem seguidos,

de distanciamento, de higiene, de uso de equipamentos de protecado, de limpeza,



enfim, uma série de medidas que devem ser obedecidas por todos, a fim de diminuir

os riscos de proliferacao do virus, entre elas:

. Trazer e utilizar mascaras;

. Higienizar frequentemente as méaos;

. Respeitar o distanciamento minimo de 2 m;

J Portar seu proprio alcool em gel para utilizacdo quando estiver distante dos

"dispensers” e “totens” instalados;
o Seguir as instrucdes de higiene e seguranca dos técnicos e profissionais dos

laboratorios;

. Deixar o campus logo apos o término de suas atividades;

J Utilizar o protetor facial (‘face shield") nos ambientes em que ele for
obrigatorio;

o Permanecer em casa se tiver algum sintoma ou se tiver tido contato com caso

suspeito ou confirmado nos ultimos quatorze dias.

J Ficam proibidas as aglomeracbes nos espacos internos e convivéncia do
instituto;
J Suspensdo tempordaria de atividades de ensino, pesquisa e extensdo que

envolvam agrupamentos;

a) Suspensédo temporaria de atividades que envolvam viagens;
3 METODO DE CONSTRUCAO DO PLANO

Para levar a efeito esse planejamento foram considerados os seguintes
pontos:
a) Andlise de viabilidade dos projetos de pesquisa e extensao registrados,
mensurando os impactos de cada acao para garantir a seguranca dos envolvidos;
b) Cronograma de reunides das Coordenacfes com os alunos e docentes para
apresentar o planejamento de retomada das atividades presenciais;
) Cronograma de reunides com o Conselho do Instituto para apresentar o
planejamento de retomada das atividades presenciais;
d) O redimensionamento dos espacos fisicos das salas de aula e dos
laboratorios;
e) Limite das horas/dia para atividades presenciais/ndo presenciais;
f) Horas ja cumpridas e horas a serem cumpridas no periodo letivo de 2020;



s)) O estudo de evasédo (quantos alunos efetivamente tém intencdo de retornar
as atividades nesse momento);

h) Andlise dos dados do diagndstico de incluséo digital dos alunos;

)] Capacitacéo dos docentes para o uso das tecnologias educacionais;

) Elaboragéo do Plano de Atividades de ensino remoto no ambito do curso;

k) Redefinicdo das metodologias para atividades presenciais e ndo presenciais;
)] Possibilidade de atividades e avaliacdes integradas;

m) Novo plano de atividades do docente com a selecdo de conteudos que
favorecam a aprendizagem autdbnoma e que possam ser ministrados remotamente;
n) Avaliacdo do quantitativo dos servidores (técnicos e docentes) que pertencem
ao grupo de risco, e seus impactos no plano de acéo;

Desse modo a retomada das atividades académicas se dara em trés fases:

Tabela 1 - Etapas do plano de retomada.

FASE PERIODO FORMATO
1 | Administrativa Novembro/2020 Remoto
2 | Seguranca Sanitaria Dezembro/2020 Semi-presencial
Janeiro/2021
3 | Replanejamento Académico Novembro/2020 Remoto
Dezembro/2020
Janeiro/2021

4 ADMINISTRATIVO

Na Fase 1 (Administrativo) o trabalho remoto atual sera mantido. Os prédios
da Universidade estardo abertos, conforme o que estabelece o art. 6°. da IN nr.
13/2020 — GR/Ufopa, para condicionamento e adaptacdes estruturais (instalacéo de
lavatorios, divisorias de protecdo entre outros), além de estabelecer procedimentos
administrativos essenciais agendados e devidamente justificados. Nao havera
atendimento presencial. Desse modo, neste estagio de concepc¢édo do plano estédo
descritas as rotinas de trabalho atuais das subunidades do IEG nos itens de 4.1 a
4.5.

Cabe ressaltar, que a forma de atendimento das subunidades pode ser
alterada, em qualquer tempo durante o processo de retomada.

4.1 DIRECAO E SECRETARIA EXECUTIVA
A Direcao do Instituto de Engenharia e Geociéncias € composta pelo Diretor,

Vice-diretor e Secretaria Executiva, localizados na Sala 425 do BMT-Tapajés.



A Secretaria Executiva do instituto seguira realizando atendimento remoto,
conforme previsto no Art. 5° e art. 6° da IN n® 13/2020/Reitoria. As solicitagdes
devem ser enviadas para o email secretaria.ieg@ufopa.edu.br, no horério das 8 as
12 horas e das 14 as 18 horas, que serdo respondidos ou encaminhados ao diretor
(ou a vice-direcdo) dentro do horéario especificado por um dos servidores da
Secretaria Executiva.

A solicitacdo de atendimentos presenciais do diretor ou vice-diretor deverao
ser encaminhadas aos seus e-mails institucionais ou via telefone pessoal, em
conformidade com o Art. 5° da IN 13/2020 — GR/Ufopa.

Ainda assim neste plano de retomada cabera a direcdo do instituto as

seguintes acoes:

o Acompanhar e monitorar este plano e providenciar ajustes sempre que
necessario;

J Acompanhar a execuc¢ao do trabalho remoto dos servidores;

J Solicitar a aquisicdo de equipamentos e insumos para atender as medidas de

seguranca sanitaria a Administracao Superior;

. Acompanhar a escala de atendimento presencial dos servidores;
J Disponibilizar a estrutura necessaria para execucdo dos semestres 2020.1 e
2020.2

4.2 COORDENADORIA ADMINISTRATIVA - CAD

Considerando a realidade local que ainda exige um esforco comunitario
amplo, informamos que todos os servidores dessa subunidade optaram por
continuar trabalhando remotamente enquanto perdurar o estado de emergéncia de
saude publica decorrente do Covid-19, com o propdésito de evitar a propagacao do
referido virus.

Para isso, seguiremos o previsto no art. 5° caput, e art. 6° da IN n°
13/2020/Reitoria, realizando o atendimento remoto dentro dos “horarios regulares
de trabalho para os servidores que possuem jornada de trabalho flexibilizada”, como
€ 0 caso da CAD, conforme Portaria Eletronica n° 45/2019/Reitoria.

Atualmente a CAD atende com 6 (seis) servidores técnico-administrativos: 1
(uma) Administradora que também exerce a fungcdo de Coordenadora Administrativa
do setor e 5 (seis) Assistentes em Administracdo. O atendimento de demandas se

da conforme o quadro a segquir.

Quadro 2: Escala Semanal - Exemplo


mailto:secretaria.ieg@ufopa.edu.br

Seg Ter Qua Qui Sex
BRUNA/ BRUNA/
BRUNA/ . BRUNA/ . BRUNA/
7.30-13.30 . SILVIA/ . SILVIA/ .
SILVIA SILVIA SILVIA
ELSON ELSON
GLEICIANE/ GLEICIANE/ GLEICIANE/
GLEICIANE/ GLEICIANE/
13.30-19.30 | KAROLLYNA/ KAROLLYNA/ KAROLLYNA/
KAROLLYNA KAROLLYNA
ELSON ELSON ELSON
Fonte: CAD/IEG
*8-12h; 14-18h, de seg a sex: ANA CLEIDE SARUBI
* Horario ndo-flexibilizado em raz&o de funcéo de chefia.

As solicitacbes para a CAD devem ser

enviadas para o email

cad.ieg@ufopa.edu.br e serdo respondidas dentro do horéario acima especificado por

um dos servidores responsaveis.

Caso se trate de solicitacdo de atendimento presencial, tal necessidade sera

avaliada pela Coordenadora Administrativa e um horario proprio sera ajustado.

Além do atendimento via email, os servidores da unidade atendem a chefia da

CAD e ao Diretor do Instituto via telefone pessoal, em conformidade com o art. 5°, 8§
1°, da IN n° 13/2020.

4.2.1 Descricao das atribuicées da subunidade:

A CAD é uma subunidade técnico-administrativa vinculada a Dire¢do do IEG e

responsavel pela coordenacgéo de atividades e servigos administrativos relacionados
a gestao de pessoas, de materiais, de patrimdnio, do espaco fisico, financeira, entre

outras, no ambito do Instituto, conforme as Figuras 1 e 2:

Figura 1: Atividades da CAD - Gestdo de materiais, patriménio, espaco fisico e financeira


mailto:cad.ieg@ufopa.edu.br

Gestao de materiais, patriménio,
espaco fisico, e financeira

Solicitar, encaminhar e prestar
contas de diarias e passagens,
através do SCDP

Solicitar auxilio financeiro a
estudantes

Organizar, controlar e executar as
atividades referentes a gestdo
financeira do Instituto

Requisitar e controlar a utilizagdo
de transporte pelo Instituto

Requisitar, acompanhar e
controlar a movimentagdo dos
bens patrimoniais

Realizar o Inventario Anual de
bens patrimoniais

Instruir ¢ acompanhar os
processos de compra de materiais
e de servigos

Organizar, manter e controlar a
utilizacdo dos espacos do Instituto

= Elaborar/Apresentar ao gestor o relatorio
anual das principais atividades da CAD

Figura 2: Atividades da CAD — Gestéo de pessoas

GESTAO DE PESSOAS

Elaborar Plano de Capacitagao dos

técnicos administrativos e
docentes

Checar/encaminhar documentagao
nos processos de afastamento
docente e técnico administrativo

Encaminhar pedido de interrupcéao
de férias

Elaborar/Atualizar Plano de
Qualificagdo Docente - PIQD

Elaborar boletim de frequéncia ¢
escala de recesso dos servidores
técnicos e estagiarios

Instruir processo de substituicio
de coordenadores

Receber servidores para entrada
em exercicio

= Fazer a gestdo dos processos de progressao e
promocao docente da Unidade
4.2.2 Da rotina do trabalho remoto na CAD
Para atender as demandas do IEG a CAD prioriza o uso das TICs, de acordo
com as orientacdes contidas no Plano de Biosseguranca (PB) da UFOPA, seja para
abertura, cadastro ou movimentacdo de processos administrativos; seja para
solicitacdo e acompanhamento de servicos de manutencédo de infraestrutura e até

mesmo para reunides. Os assuntos sdo distribuidos e executados pelos servidores,
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conforme escala semanal de trabalho, sem a necessidade da presenca fisica na
Instituicao.

Os Sistemas Integrados da UFOPA (SIPAC, SIGRH e os demais), o GLPI e o
email institucional tém possibilitado, de forma eficiente, o atendimento de rotina da
CAD nesse cenério de pandemia, corroborando para a decisédo pela continuidade do
trabalho remoto.

Na impossibilidade do trabalho remoto, como é o caso do ateste e
recebimento de materiais, a rotina estabelecida é a do agendamento prévio, feito
pela coordenacdo com um dos servidores para o atendimento de forma presencial

dessa demanda especifica.

4.2.3 Da possibilidade de retorno semipresencial e medidas de biosseguranca
local

Como a IN n° 13/2020/Reitoria traz ainda a possibilidade de o servidor,

voluntariamente, voltar a atender semi-presencialmente nas dependéncias da

UFOPA, caso algum dos servidores da CAD optem por tal tipo de atendimento,

comunicaremos aos setores responsaveis e nos comprometemos a atender

seguindo as normas de biosseguranca da Universidade, que incluem medidas de

protecao coletiva contra Covid-19 e medidas de protecao individual, tais como:

J Praticar isolamento social ha suspeita de estar com COVID-19;

. Praticar o distanciamento social mantendo pelo menos 1,5m de distancia de

outra pessoa;

. Utilizar mascaras corretamente cobrindo boca e nariz;

o Realizar frequentemente a lavagem das méos com agua e sabao liquido por

pelo menos 20 segundos. Se dgua e sabdo ndo estiverem prontamente disponiveis,

pode ser usado um desinfetante para as maos a base de alcool em gel a 70%;

. N&o compartilhar objetos pessoais como copos, talheres, toalhas de maos,

materiais de escritorio, livros e etc.

A CAD funciona no campus Tapajos, prédio BMT, sala 426. O acesso ao
prédio se d& por vielas internas ao campus e 0 acesso a sala se da por meio de
elevadores ou escadas. Nesse cenario, 0 uso de elevadores deve ser estimulado
apenas para aqueles que tém mobilidade reduzida. Além disso, enfatizamos que
medidas de adequacado de infraestrutura e organizacao dos espacos, previstas no
PB da UFOPA, sao indispensaveis para a seguranca dos servidores na realizacao

das atividades presenciais, quando necessarias.
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4.3 COORDENADORIA ACADEMICA - CAC

A Coordenadoria Académica (CAC) do Instituto de Engenharia e Geociéncias
(Sala 424 — BMT Tapajés), setor dedicado aos servicos académicos e ao
atendimento ao publico (especialmente discentes, coordenadores cursos e direcédo
do IEG), continuara realizando neste momento as suas atividades por meio de
trabalho remoto. A decisdo leva em consideracao a pandemia do novo coronavirus
(COVID-19), a Instrucdo Normativa n° 21, do Ministério da Economia, e a Instrucao
Normativa n°. 13/2020 -Ufopa/GR.

As solicitacbes a este setor deverdo ser feitas pelo e-malil

cac.leg@ufopa.edu.br, as quais serdo direcionadas aos servidores de referéncia que

atendem os cursos de graduacéo e pés-graduacao do instituto, ou aos Técnicos em
Assuntos Educacionais do Instituto.

No ambito do plano de retomada cabera a CAC as seguintes atividades:

J Auxiliar coordenacdes de curso no replanejamento dos proximos semestres
letivos;
o Receber, cadastrar e acompanhar as solicitagbes de emisséo de diplomas de

discentes do Instituto. Vale ressaltar que, caso o discente envie a documentacéo
diretamente a CAC, ainda, € necessario encaminhar a solicitagcdo as coordenacdes

de curso para anuéncia;

. Atender as solicitagBes de discentes, e encaminhar as coordenag¢des quando
necessario;

J Atender as demandas solicitadas pela direcao do Instituto;

J Receber a notificagdo de casos suspeitos ou confirmados das covid-19

durante o retorno as aulas presenciais, e encaminhar aos setores competentes.

4.4 COORDENACAO DE ATIVIDADES PRATICAS - CAP

A Coordenacédo de Atividades Praticas (Sala 422 — BMT Tapajos) durante o
més de novembro permanecera em trabalho remoto, considerando o disposto no
art. 5°, caput, e art. 6° da IN n° 13/2020/Reitoria, para elaboragdo do cronograma de
atividades a ser realizada na Etapa 2 deste plano, além de manter o atendimento

das demandas em andamento solicitadas pelas subunidades.
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A partir do més de dezembro, considerando o quadro epidemiolégico local o

trabalho passa a ser semipresencial, no qual o setor se dedicard as seguintes

atividades:

. Inspec¢éo da infraestrutura fisica e tecnoldgica do instituto;

. Prever servicos de manutencéo de espacos e equipamentos;

J Auxiliar as subunidades na implementacéo de fluxos de biosseguranca,
. Auxiliar as subunidades nas demandas de adequacéao de infraestrutura;
o Controle da escala de uso dos espacos laboratoriais do instituto;

Novas demandas podem ser encaminhadas ao setor pelo e-mail
cat.ieg@ufopa.edu.br.
4.5 COORDENACOES DE CURSO

As Coordenacdes de curso permanecerao em trabalho remoto até a
normalizacdo das atividades. Contudo, fica autorizado o uso da Sala das
Coordenacdes (Sala 423 — BMT), limitado a turnos de 4 (quatro) horas diarias (ndo
exceder 6 horas diarias), com ocupacéao de 30% da lotacao atual.

Para fins de utilizacdo da sala devera ser informado via e-mail a Direcdo os
horérios de atividade presencial dos coordenadores, para acompanhamento e

readequacéo de escala quando for necessario.
5 SEGURANCA SANITARIA

Com o intuito de atender o Plano de Biosseguranca desta universidade, e
futuramente garantir a seguranca sanitaria dos servidores e estudantes do instituto,
sera necessario avaliar as condicfes de infraestrutura dos espacos fisicos do IEG,
denominada de Etapa 2 — Seguranga Sanitaria.

Os objetivos desta etapa séo:

. Avaliar o0 estagio atual de salas de aula, salas de uso coletivo (professores e

coordenacdes), laboratérios, dependéncias sanitarias e espacos de convivéncia;

. Solicitar servigos de manutencdo quando necessario;
. Solicitar adequacfes para atender o plano de biossegurancga;
J Dar subsidio as coordenacdes de curso sobre o uso de espacos para

disciplinas de laboratério e atividades praticas;
o Fazer previsdo dos itens de biosseguranca necessarios para atividades

administrativas e académicas;


mailto:cat.ieg@ufopa.edu.br
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5.1 Sala de Professores

O trabalho semi-presencial em unidades da Ufopa esta autorizado desde 1°.
de Outubro de 2020, conforme explicitado pelo art. 6°. Da IN nr. 10/2020 —
GR/Ufopa, mantido inclusive pela IN 13/2020 no Art. 6°. Contudo, para atender o
plano de biosseguranga da universidade o acesso a Sala dos professores, neste
primeiro momento sera escalonado.

A escala de utilizacdo da sala devera ser informada semanalmente pelas
coordenacdes de curso. A permanéncia do grupo de professores indicada
diariamente na escala, sera de turnos de 4 (quatro) horas e ndo podera exceder
6 (seis) horas, para evitar transito e aglomeracdo nos espacos fisicos do instituto,
nas mudancas de escala. O numero de professores nao podera exceder 30% da
lotacdo atual da sala. A disposi¢cdo do grupo de professores ficard condicionada a
dimenséo da sala e espacamento entre mesas, conforme as orientacdes basicas
deste plano.

Além disso, para que se construa uma rotina em que professores e alunos
sejam capazes de atender a escala de utilizacao da sala:
J Ficam permitidos os atendimentos presenciais a alunos de graduacao e pos-
graduacdo, envolvidos em projetos de pesquisa, projetos de iniciacdo cientifica,
projetos de extensao e trabalhos de concluséo de curso. Para as demais situacoes,
o atendimento devera ser remoto.
. Caberd ao professor estabelecer a sua agenda de atendimento, tomando
como base a sua escala.
J Atender um aluno por vez, e quando necessario solicitar que os demais
aguardem do lado de fora da sala.
J Fica permitido o uso da sala dos professores no periodo noturno. No entanto,
ndo sera permitido ao atendimento de alunos neste turno até a normalizagdo das
atividades;
o Manter o espaco de trabalho organizado, removendo objetos que possam ser
fonte de contaminacéo;
. Sempre que possivel manter janelas abertas para aumentar a ventilacdo
natural,
5.2 Salas de Aula

Como medida organizacional, levando em consideracdo o exposto no item 2

deste plano e quando autorizado o inicio de aulas presenciais, as salas de aula
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passam a operar inicialmente com capacidade reduzida para um terco, da
capacidade maxima permitida em cada um dos espacos, prestando atencéo especial
aos seguintes aspectos:

a) Acesso ordenado as salas de aula pelos alunos, evitando aglomeragéo e
mantendo uma distancia de pelo menos 2 m. Nos Blocos de salas de aulas
assistidos por mais de uma turma, poderdo ser estabelecidos horarios de entrada
distintos, de forma que diferentes grupos de alunos ndo se sobreponham na mesma
sala de aula ou prédio;

b) Somente serd permitido acesso a sala de aula usando mascara,

C) Todos antes de acessar a sala de aula devem desinfetar as maos com alcool
em gel 70 (por pelo menos 20 segundos) ou, de preferéncia, lavar as maos com
agua e sabao (minimo de 20 segundos);

d) Disposicao das posi¢des das carteiras, garantindo o espaco necessario, tanto

na entrada e na saida, bem como durante as aulas, conforme a Figura 1,

Figura 1 - Exemplo de organizacdo de sala de aula.

&
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Fonte: Universidade Federal do Amapa.
e) Nao realizar aulas presenciais com periodo superior a 2 (duas) horas para a

mesma turma ou disciplina.
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f) Organizagao da entrega e coleta de atividades, trabalhos ou provas, evitando
0 contato direto entre professor e 0s alunos.
0) Recomenda-se que os professores saiam da sala de aula antecipadamente
ou se retirem depois que os alunos sairem da sala de aula para evitar proximidade;
h) Evitar o compartiihamento de canetas, livros, notebook e outros itens,
garantindo uma limpeza completa do material antes de cada uso.
)] Aumentar a ventilacdo natural e mecéanica das salas de aula, abrindo janelas
e aumentando o volume de renovacgao de ar primario nas instalacoes.

Outras medidas coletivas serdo disponibilizadas pela Administracdo Superior
no horario das aulas, como:
. Limpeza reforcada e exaustiva dos espacos académicos com hipoclorito de
sodio a 0,1% (aproximadamente 28 ml de agua sanitaria (duas colheres de sopa)
diluidas em 1 litro de agua;
J Desinfeccédo, antes e depois do uso, das mesas, carteiras e demais
superficies utilizadas;
J Providenciar para cada sala de aula e laboratério pelo menos um recipiente
equipado com um saco de lixo para o gerenciamento adequado do material
descartavel utilizado;

5.3 Laboratérios

Aulas realizadas em laboratério seguem as mesmas premissas das realizadas
em salas de aula, ou seja, devem possuir teto de operacdo com 30% dos
académicos.

Adequac0es de infraestrutura deverdo ser informada pelas coordenacdes de
curso a Direcao do instituto, e em caso de impossibilidade de realizacdo de aulas
estas deveréo ser replanejadas para o semestre 2020.2.

5.4 Medidas Individuais

Além das medidas organizacionais e coletivas, algumas medidas individuais
deveréo ser adotadas, tais como:
a) Os estudantes deverdo ser orientados a monitorar a presenca de um dos
seguintes sintomas: febre> 37°C, tosse seca, dor de garganta, dificuldade em
respirar, perda de olfato e gosto ou dores abdominais. No caso de apresentar algum
deles, ndo devem frequentar as aulas, notificando essa circunstancia ao docente da

disciplina, a coordenacéo de curso e a Coordenadoria Académica,;
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b) Os estudantes devem reforgar as medidas de higiene pessoal;

C) Recomenda-se que os discentes e docentes usem lencos descartaveis como
medida preventiva para as necessidades causadas por tosse ou espirro;

d) Qualquer aluno (a) ou professor (a) que considere estar doente ou com
suspeita da Covid - 19 deve procurar Unidade Bésica de Saude o mais rapido
possivel para encontrar alternativas. Em nenhum caso devera comparecer as
atividades presenciais;

e) Discentes que pertencem ao grupo de risco devem comunicar a coordenagao
de curso para encontrar alternativas;

f) Docentes que pertencem ao grupo de risco deverdo encaminhar as suas
chefias imediatas a Autodeclaracdo de Saude (Anexo 1), ficando o seu trabalho
condicionado ao Art. 7°. Da IN 13/2020 — GR/Ufopa.

6 REPLANEJAMENTO ACADEMICO

O replanejamento dos semestres relativos ao ano de 2020 deverdo ter como
principios a qualidade do ensino e a seguranca sanitaria, e quando necessario
estabelecer fases de retorno as atividades académicas. Ou seja, atividades
predominantemente remotas ou retomada gradual e escalonada das atividades.
presenciais, associadas as nao presenciais.

Assim, os cursos terao liberdade de conceber seus planos de retomada, para
promover o retorno de algumas poucas aulas que vinham sendo executadas
remotamente. Uma vez que, a concepcdo de tais planos exige atencdo as
caracteristicas e particularidades distintas do conhecimento, das questdes sociais,
condi¢gbes estruturais dos cursos, observadas as diretrizes gerais estabelecidas
neste plano macro.

As informagbes sobre quais atividades retornardo serdo transmitidas
diretamente pelos coordenadores de curso ou professores responsaveis por
disciplinas.

6.1 Semestre 2020.1

O planejamento das disciplinas deve ter como foco a aprendizagem, e para
replanejamento do semestre 2020.1, que exigira alta dose de flexibilidade e
inUmeras adaptacdes dos processos, novos procedimentos e rotinas académicas e
administrativas, exigindo o dominio das nuances das atividades desenvolvidas pelos

Cursos, portanto, sdo recomendadas as seguintes agoes:
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a) Cada NDE devera mapear junto aos docentes, de forma individualizada, qual
0 componente curricular estava ministrando no semestre letivo 2020.1;

b) Realizar levantamento, de forma individualizada, por disciplina, de que forma
seria possivel retomar a disciplina Remota, Hibrida (aulas remotas e presenciais) ou
exclusivamente presencial;

C) Indagar ao docente se para disciplina em questdo existe a possibilidade de
substituir as atividades praticas por alternativas pedagogicas néo presenciais
compativeis (possivel adaptar completamente, possivel adaptar parcialmente ou nao
€ possivel adaptar);

d) Para as disciplinas que foram indicadas que o retorno precisa ser de forma
hibrida, mapear que estrutura da universidade ela ira utilizar;

e) Fazer levantamento das disciplinas que serdo ofertadas de forma hibrida
(semipresencial) e de quantos encontros presenciais o0 docente necessitara.
Recomendamos que néo ultrapasse 30% da CH da disciplina;

f) Em caso de atividades presenciais o docente devera indicar qual sera a
programacao e local, devera também determinar o nimero de alunos para que se
faca o planejamento de lotacédo por espaco, e a quantidade de praticas que deverao
se repetir para atender a turma toda, para isso devera realizar o escalonamento
adequado do horério;

0) Mapear se o docente tem a possibilidade de produzir material didatico para
ser distribuido para discentes de forma impressa;

h) Mapear se os professores realizaram ou estdo matriculados em cursos de
capacitacao;

)] Planejar quais acbes serdao executadas pelos NDEs e Colegiados dos cursos
em novembro e dezembro para preparacao do semestre letivo;

)] N&o sera permitido para o semestre 2020.1 aulas fora da dependéncia da
UFOPA. Para o semestre 2020.2 a liberacéo ir4 depender do cenario epidemioldgico
do COVID-19;

k) Solicitar dos docentes qual(is) recurso(s) audiovisuais gostaria que fosse(m)
disponibilizado(s) pela Ufopa (Sala equipada para gravacdo de aulas, Quadro
branco ou outros);

)] Verificar se o docente tem interesse em dividir a disciplina com outros

docentes da Ufopa indicando o nome do docente;
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m) Determinar quais disciplinas seréo ofertadas no semestre 2020.1 em ordem
de prioridade: disciplinas totalmente remotas, disciplinas semipresenciais com baixa
exigéncia de CH de encontros presenciais e disciplinas para formandos;

n) Recomendamos verificar a CH por semestre por turma, caso o NDE avalie
necessidade de reduzir a CH do semestre 2020.1 deveréa solicitar a exclusdo da
turma. Essas turmas deverao ser planejadas para o semestre 2020.2.

0) Para o semestre 2020.1 a recomendacdo da Proen é a exclusdo de
disciplinas e o ndo cadastrado de novo componente curricular com excecéo de PIT;
p) Verificar se 0s componentes que serdo ofertados para mesma turma podem
estabelecer um diadlogo entre si. Nesse caso, avaliar a possibilidade de um plano de
ensino integrado entre os docentes que estdo ministrando disciplina para mesma
turma. Ou ainda, o planejamento para o semestre pode ter como direcionamento a
oferta de disciplinas por eixo tematico;

q) Os docentes deverdo ser orientados que a preparacdo do ambiente virtual
(SIGAA) e o material didatico para disciplina deverdo ocorrer com antecedéncia,
sendo o periodo de dezembro/2020 a janeiro/2021, reservado para essa pratica
como atividade académica do docente, também deverdo ser orientados a
preferencialmente inserir conteddos no SIGAA antes mesmo de o semestre ser
retomado, uma vez gque as turmas ja se encontram abertas em alguns casos;

r As aulas poderédo ser ofertadas através de videos gravados (assincronas) ou
por aulas em tempo real (sincronas). Os docentes que ofertardo aulas assincronas
deverdo ter horarios para assessoria aos alunos, assim como os que ofertarem
aulas sincronas deverdo gravar a aula e disponibiliza-la dentro de 24h, para os
alunos que tiveram dificuldade de acesso a internet.

S) Informar aos docentes que todos os planos de ensinos das disciplinas
previstas para semestres 2020.1 e 2020.2 serdo apreciados pelos NDEs do curso no
replanejamento académico.

t) O plano de ensino da disciplina deverd deixar claro: objetivos de
aprendizagem, atividades a serem desenvolvidas semanalmente, avaliagdes, formas
de acompanhamento, atividades, material didatico e ferramenta de ensino e demais
orientacdes necessarias sobre o funcionamento da disciplina

u) Cada curso devera estabelecer um sistema de monitoramento e apoio as

atividades docentes e discentes durante o retorno das atividades académicas;
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V) Recomenda-se que cada curso divulgue no més de dezembro/2020 (ou
Janeiro/2021) como estdo os preparativos para a retomada das atividades letivas,
com o objetivo de motivar e permitir que os estudantes possam se programar para
retornar a universidade. Como sugestdo podera ser por meio de eventos virtuais,
videos em espacos virtuais dos cursos, etc.

w) Como sugestdo o0s cursos poderdo organizar atividades pedagogicas
interdisciplinares com a participagdo simultanea de docentes de diferentes
disciplinas, a fim de promover a integracéo de conteudos e otimizar o tempo definido
para o atendimento da carga horaria prevista no PPC.

X) Cada NDE devera encaminhar sugestdo para o0 planejamento da
infraestrutura, do setor administrativo, técnico e académico do IEG para atender as
demandas relacionadas aos semestres letivos 2020.1 e 2020.2, com o objetivo de
garantir os itens necessarios para a seguranca sanitaria do espaco.

6.2 Semestre 2020.2

O semestre 2020.2 deverd ter seu planejamento iniciado ainda no andamento
deste plano, atendendo as premissas anteriores.

Para os cursos que possuem aulas de campo, estas deverdo ser planejadas e
concentradas para este semestre, avaliando a sua exequibilidade considerando
protocolos de seguranca sanitéria, logistica operacional e custos orgcamentarios.

6.3 Atividades Praticas

A recomendagdo para atividades praticas externas (estagios, praticas e
coletas de campo essenciais para finalizacdo de TCC ou dissertacdes e PIBIC),
devem respeitar o teto de ocupacado do local, ou seja, 1 pessoa por 4m?, com o teto
de operacédo de 30% dos académicos.

Para o planejamento destas atividades devem ser observados os itens
abaixo, enquanto perdurar o cendrio epidemioldgico do COVID-19:

a) As atividades praticas somente ocorrerdo com prévio agendamento e
orientacdes aos académicos e demais envolvidos, quando for o caso, de forma a
garantir o cumprimento das medidas de salde e seguranca necessarias, COmo uso
de equipamentos de protecdo, distanciamento social necessarios, limpezas prévias
dos ambientes, entre outros.

b) Ao retornar da atividade o grupo devera ficar em quarentena por 10 dias;

C) N&o frequentar atividades presencias no periodo de quarentena;



20

d) Caso a atividade envolva mais de um docente, sempre que possivel, fazer o
escalonamento daqueles que acompanharao os discentes;

e) Mapear locais para campo nas dependéncias da UFOPA ou no entorno dela;
f) Atividades praticas que séo realizadas fora de Santarém, devem observar 0s
decretos emitidos pelas autoridades competentes de saude para aquela localidade;
0) Disciplinas que integram a teoria algumas praticas, deverdo limitar a

execucao de préticas em 30%.

6.4 Poés-graduacao

Os programas de pos-graduacdo terdo autonomia para estabelecer a
retomada de suas atividades, desde que sejam observadas as orientacdes deste
plano quanto as atividades remotas e presenciais (item 6.1), bem como as diretrizes
estabelecidas pela Pro-reitoria de Pesquisa e Inovacéo Tecnoldgica.

O plano de retomada de atividades devera incluir as alteracbes de
infraestrutura e 0s recursos audiovisuais necessarios para execucado de suas

atividades, conforme as orienta¢des dadas nos itens (k) e (x) do item 6.1.



7 MACRO-ACOES

7.1 Etapa 1l - Administrativo
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administrativos.

Macro-acao Acao/Detalhamento Responsavel
Implantacdo das Definicdo da modalidade de trabalho das subunidades; Diregéo
rotinas de trabalho. Definicho de utilizacdo dos espacos de trabalho para | CAD
atividades internas (sem atendimento ao publico); CAC
Definicdo de fluxo de limpeza e biosseguranca dos espacos | CAP

Coordenacéo de curso

Sala dos Professores

Fluxo de limpeza
Verificagédo de funcionamento da infraestrutura
Elaboracdo de escala de utilizacao

CAP
Coordenacdes de Cursos

Coordenacao de | Fluxo de limpeza CAP
Curso Verificacdo de funcionamento da infraestrutura CAC
Elaboracdo de Escala de trabalho Direcao

Comissdes Setoriais

Definicdo de prazos para encerramento de atividades.

Comissao de Pesquisa
Comissao de Extensao
Secretaria Executiva

7.2 Etapa 2 - Seguranca Sanitaria

Macro-acao Acaol/Detalhamento Responsavel

Infraestrutura fisica Inspecéo das salas onde estéo localizadas as subunidades Direcao
Inspecdo da infraestrutura fisica dos laboratérios CAP
Inspecao da infraestrutura fisica das salas de aula CAD
Solicitacdo de manutencdo e adequacdes

Insumos e medidas | Previsédo de kits de biosseguranca CAP

sanitarias Previsao e locais de instalacdo de lavatorios e dispensers CAD
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Material de limpeza especificos para equipamentos e
laboratorios
Equipamentos Fluxos de limpeza apés utilizacéo
Manutencéo
Instalacao

Viabilidade de uso dos recursos audiovisuais

CAP
Coordenadores de Laboratério
CAD

7.3 Etapa 3 - Replanejamento Académico

Macro-acao

Acaol/Detalhamento

Responsavel

Replanejamento semestre 2020.1

Avaliacdo de carga horéria

Andlise das modalidades de ofertas
Propostas de alternativas pedagogicas
Definicho de numero de encontros
presenciais nas disciplinas, bem como o
namero de alunos

Planejamento do semestre 2020.2

NDE
Coordenacéo de Curso
Docentes

Mapeamento de infraestrutura

Solicitacdo dos recursos audiovisuais
necessarios;

Docentes
Coordenacdes de curso

Capacitacdo e Material Didatico

Mapeamento de  professores que
realizaram capacitacao;

Possibilidades de produgédo de material
didatico

Formas de distribuicéo

Docentes
Coordenacdes de curso

Aulas de laboratério

Logistica de operacao;

Sugestdo de fluxo de higienizagédo de
equipamentos

Numero de turmas e quantidade de
alunos

Coordenacdes de curso
Coordenacdes de Laboratério

Aula de Campo

Definicdo de fluxo operacional

Direcao
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Andlise de custos orcamentarios
Definicdo de protocolo de biosseguranca
Elaboragdo de planejamento para
execucdo no semestre 2020.2

CAD
Coordenacao de cursos da Geociéncias

Estagios Curriculares

Estabelecer diretrizes para o]
acompanhamento dos estagios
obrigatorios;

Possibilidades de orientacao e
supervisao de forma remota

Definicho de meios de anuéncia a
discentes e supervisores sobre o0s
protocolos de biosseguranca.

Coordenacdes de curso
Coordenacdes de Estagio

Componentes Curriculares

Cadastramento
Exclusao
Realizacdo de matriculas

CAC
Coordenacdes de Curso

Aulas Presenciais

Definicdo de novo calendario académico

Comisséo de Biosseguranca do IEG
Administracdo Superior
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8 OUTRAS ATIVIDADES

Algumas atividades permanecem em formato remoto até a normalizacéo das

atividades. A saber sao:

J Defesas de qualificacao;

J Defesas de Trabalho de Conclusdo de Curso e Dissertacao;
J Reunides de Conselho;

J Reunides de Colegiado;

J Reunides de Comissdes Setoriais;

8.1 Projetos Institucionais

Projetos de iniciacdo cientifica, pesquisa, extensdo e monitoria deverao
replanejar as suas atividades, e quando necessario, o coordenador do projeto
devera informar o cronograma de utilizacdo de espacos do IEG a Coordenadoria de
Atividades Praticas (CAP), respeitando normativas institucionais (PROCCE e
PROPPIT), assim como decretos estaduais e municipais, conforme o local de
atuacao do projeto

Para os projetos de monitoria de disciplinas deve-se dar prioridade ao
atendimento aos discentes de forma remota. Em relacdo aos projetos de monitoria
de laboratério, devera ser apresentado o cronograma de atendimento do bolsista
como parte do replanejamento académico de atuacéo do espaco laboratorial.

9 DAS ATIVIDADES ESTUDANTIS

9.1 Acesso aos Campi

De acordo com IN 13/2020 GR/Ufopa em seu artigo 16°, consoante ao Art 17°
caput 18°, o acesso aos Campi da Ufopa ficam regulamentados da seguinte forma:
J Art. 16. Fica autorizado o acesso de discentes aos espacgos abertos das
Unidades Rondon e Tapajés do Campus da Ufopa em Santarém, com a finalidade
de realizarem atividades académicas, desde que respeitadas as medidas de
protecdo e combate ao novo coronavirus, tais como distanciamento social, utilizagdo
de méscaras, lavagem das maos e utilizacdo de alcool em gel 70%.
Paragrafo unico. O acesso as dependéncias dos campi fora de sede ficara a critério
de cada campus, considerando as diretrizes contidas no Plano de Biosseguranca,

respeitadas as medidas de protecdo e combate ao novo coronavirus.
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J Art. 17. Fica mantida a disponibilizagcdo de computadores aos discentes da
Instituicdo para acesso a internet no Restaurante Universitario, no horéario das 8 as
12 horas, devendo os discentes interessados solicitarem agendamento a Pro-
Reitoria de Gestdo Estudantil (Proges) pelo e-mail proges.secadm@ufopa.edu.br,
para evitar aglomeracao.

o Art. 18. Os discentes que tenham computador préprio e que desejem utilizar a
internet da Universidade poderdo se dirigir, das 8 as 12 horas, ao Restaurante
Universitario para esse fim, desde que requeiram autorizacao prévia da Proges pelo

e-mail proges.secadm@ufopa.edu.br, para evitar aglomeracéao.

9.2 Acolhimento Estudantil

Como se trata de um contexto com muitas novidades para os estudantes, em
gue as relagbes serdao ora mediadas pelo computador, ora pelos docentes de forma
presencial é importante estar atento aos problemas socioemocionais que o retorno
as atividades de ensino podem causar.

Em casos mais criticos e quando for da vontade do discente, encaminhar o
caso a Pré-reitoria de Gestdo Estudantil, especificamente para o Nducleo de
Psicologia (NUPSI) para orientar e mediar, as demandas académicas como forma
de subsidiar o processo de ensino-aprendizagem e potencializar as relacdes
interpessoais estabelecidas no ambito académico.

O NUPSI realiza os atendimentos por meio de agendamento prévio, de
acordo com a ordem de solicitacdo de inscricdes e com os horarios disponibilizados,

através de seu site no link http://www.ufopa.edu.br/proges/servicos-4/servico-de-

psicologia-1/como-solicitar/.

10 DAS ATUALIZACOES E MONITORACAO DO PLANO

Este Plano € de natureza dindmica e sera atualizado sempre que necessario,
seguindo as diretrizes que, para esse fim, sdo emitidas pelas autoridades
competentes de saude, trabalho e educacdo. As atualizacbes, adaptacbes e
medidas especificas para determinadas unidades e atividades serdo comunicadas e

publicadas no portal da Ufopa.


http://www.ufopa.edu.br/proges/servicos-4/servico-de-psicologia-1/como-solicitar/
http://www.ufopa.edu.br/proges/servicos-4/servico-de-psicologia-1/como-solicitar/

26

A monitoragcdo do plano sera realizada pela Comissdo Local de
Biosseguranca e Vigilancia do IEG, conforme instrucédo do Plano de Biosseguranca,

instituida pela portaria nr. Xx/2020 — GR/Ufopa.
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11 ANEXOS

11.1 AUTODECLARAGAO DE SAUDE

11.2 FORMULARIO DE PREVISAO DE CARGA HORARIA

11.3 AUTODECLARAGCAO DISCENTE - ESTAGIO

11.4 MODELO DE PLANO DE ENSINO

11.5 MODELO DE PLANEJAMENTO - COORDENACOES DE CURSO

11.6 PORTARIA DA COMISSAO LOCAL DE BIOSSEGURANCA E VIGILANCIA
DO IEG
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