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INTRODUCAO

A Pro-Reitoria de Pesquisa, POs-Graduacdo e Inovacdo Tecnoldgica (Proppit) € um
orgdo executivo da Administracdo Superior da Universidade Federal do Oeste do
Pard (Ufopa), responsavel pela definicdo de politicas e elaboracdo de metas para
a pesquisa, a pos-graduacdo e a inovacdo tecnoldgica.

Estdo diretamente ligados & Proppit a Diretoria de Pos-Graduacdo, a Diretoria de
Pesquisa.

A diretoria de Pos-graduacdo elaborou em conjunto com o CTIC um conjunto de
tutoriais para melhor utilizacdo do modulo stricto sensu do SIGAA.

O Modulo Stricto Sensu possibilita contfrolar e gerenciar os cursos de Mestrado e
Doutorado existentes na Instituicdo. O gestor Stricto pode realizar diversas
operacdoes administrativas, enquanto que o coordenador de curso gerencia o
andamento de seu curso.

A Pro-Reitoria de Pds Graduacdo € responsdavel pelo gerenciamento e acodes
aplicadas aos curso Stricto Sensu.

Perfis envolvidos:

& Administrador da Pré-Reitoria de Pos-Graduacdo: Responsdvel por habilitar o
acesso aos usudrios A operacoes restritas.

% Gestor de Stricto: Responsdvel pelo gerenciamento de todos os Programas Stricto
da instituicdo. O Gestor tem a permissGo de gerenciar os processos seletivos,
cadastrar cursos, linha de pesquisa, e todo o processo que vai desde o cadastro
de docentes aos programas de Pos-Graduacdo.

% Coordenador Stricto Sensu - mesmas acdes para O vice-coordenador e
secretdrio(a) do PPG: Responsdvel pela coordenacdo das atividades de curso,
cadastro dos processos seletivos, turmas, matriculas de alunos entre outras funcoes.
Relacionamento com outfros modulos.

O SIGAA disponibiliza diferentes portais para cada perfil:

& Portal Coordenador Stricto Sensu: neste portal o coordenador de curso tem
acesso as operacdes como criacdo de turma, criacdo de processo seletivo,
cadastro de banca entre outras operacoes.

& Portal Discente: Permite ao discente acessar o portal e acompanhar notas,

realizar matriculas, emitir documentos e realizar diversas operacoes.



% Portal Docente: Através do Portal do Docente é possivel visualizar as turmas em
qgue o docente estd vinculado entre outras operacoes.
% Portal PUblico: Através do Portal PUblico, é possivel consultar os cursos Stricto

Sensu da Universidade.

Este tutorial se refere ao PORTAL COORDENADOR DO SIGAA,

disponibilizando informacdes de como o discente pode utilizar as principais

funcionalidades disponibilizadas para seu perfil;



1 SIGAA - MODULO STRICTO SENSU

SIGAA € um acrbnimo para Sistema Integrado de Gestdo de Atfividades
Académicas e é o sistema académico do SIG. E o sistema que rege toda a drea
fim da Universidade, incluindo Graduacdo (Presencial) e Pos-Graduacdo (Lato e
Stricto). O sistema é formado por um conjunto de mddulos que permitem acesso a
diferentes funcionalidades. Este tutorial resume as funcionalidades referentes ao
modulo stricto sensu que gerencia as atividades realizadas nas pds-graduacoes

ofertadas pela instituicdo.

1.1 PERFIS DE ACESSO

Para prevenir o acesso de individuos ndo autorizados ao sistema e garantir a
confidencialidade das informacdoes armazenadas, o SIG implementa um controle
de acesso baseado em perfis. Esses perfis previnem o acesso de usudrios do sistema
a informacodes que ndo dizem respeito ao seu trabalho ou que estdo fora da sua
drea de abrangéncia. Comisso, cada perfil de acesso possui diferentes permissdes
nos sistemas SIG, por exemplo, um determinado perfil pode acessar o SIGRH, mas
nao tem acesso ao SIGAA. Ao ser admitida na Universidade, uma pessoa recebe
o perfil de acordo com a necessidade de acesso exigida para executar as tarefas
sob sua responsabilidade. Esse perfil pode ser admitido automaticamente quando
se realiza o auto cadastro (exemplo: bdsico dos discentes), pode ser vinculado
através das informacdes provenientes do SIAPE, ou ser repassado por alguém que
tenha essa permissdo (exemplo: o papel de diretor de faculdade que é repassado
pelo CIAC mediante solicitacdo). Além disso, o SIG possui uma base de dados
comum com informacdes comuns a todos os sistemas, de forma que o nome de
usudrio e a senha sdo Unicos para todos os sistemas que compdem o SIG. Por
exemplo, um docente usard o mesmo nome de usudrio e senha para acessar o
SIGAA (para suas operacoes académicas) e o SIGRH (para a marcacdo de férias,
por exemplo), pois ele possui permissdes para ambos os sistemas no seu perfil de
acesso de docente. Se ele for coordenador de programa de pdsgraduacdo, o seu
perfil ainda terd permissdo de acesso ao Portal da Coordenacdo Stricto, no qual
ele poderd executar todas as atividades relativas ao programa. Tudo isso com o
mesmo usudrio e senha. Dessa forma, sé € preciso realizar o auto cadastro uma

vez. Considerando isso, € importante ressaltar que a senha de acesso ao sistema é



pessoal, intransferivel e ndo deve ser compartihada. O compartihamento de
senhas causa problemas sérios de seguranca que podem gerar consequéncias
graves. Por exemplo, um docente que forneca sua senha para terceiros para que
estes efetuem o lancamento de conceitos estd fornecendo também acesso para
que essa pessoa marque suas férias, tenha acesso aos seus dados financeiros,
acesse todas as suas turmas etc. E para o sistema, quem realizou todas essas
operacoes foi o docente, pois ficam registradas todas as operacdes realizadas
indicando o usudrio, dia, hora e uma série de outras informacdes de quem as
realizou. Assim, caso alguma operacdo indevida seja executada, o docente é
quem serd responsabilizado, pois ficard registrado que o usudrio dele efetuou tal
operacdo. Porisso € muito importante que as senhas ndo sejam compartiihadas.
Cada pessoa deve ter o seu perfil de acesso de forma que possa realizar todas e
apenas as atividades que forem de sua responsabilidade. No mddulo strictu sensu
0s principais perfis seguem listados:

e Diretoria de Pés-Graduagado
Monitora os programas de po6s-graduacdo.
e Coordenador de Programa
Administra o programa através do Portal da Coordenacdo do Programa.
e Secretaria do Programa
Auxilia a Coordenacdo do Programa atfravés do Portal da Coordenacdo do
Programa.
e Docente e Discente
o Docente acessa o Portal do Docente e o Discente o Portal do Discente.

1.2 ATRIBUICOES DO COORDENADOR DE CURSO DE POS-
GRADUACAO

Segundo o Regimento Geral Da Pés-Graduacdo Stricto Sensu Da Universidade Federall
Do Oeste Do Pard sdo atribuicdes dos coordenadores de cursos de pos-graduacoes:
| - Organizar e coordenar a execucdo das atividades administrativas do programa,
adotando as medidas necessdrias ao seu pleno desenvolvimento;

Il - Apresentar relatdrios periddicos, seguindo as exigéncias das instancias
superiores, sobretudo aquelas das agéncias de fomento & formacdo e
aperfeicoamento de pessoal de nivel superior e d pesquisa;

Il - convocar e presidir as reunides do Colegiado do programa obedecendo a
periodicidade estabelecida neste Regimento;

IV - Atualizar regularmente as informacdes do curso (cadastro, proposta, linhas de

pesquisa, projetos de pesquisa, disciplinas, docentes, discentes, pds-doutorado e



egressos, producdes académicas e outros dados de interesse) na plataforma
Sucupira;

V - Representar o programa nos 6rgdos deliberativos e executivos da Ufopa, na
forma de seu Regimento Geral;

VI - Tomar decisdes ad referendum do Colegiado, em caso de urgéncia e
excepcionalidade, devendo a matéria ser obrigatoriamente submetida a
apreciacdo do Colegiado na reunido ordindria subsequente;

VII - Cumprir e fazer cumprir as disposicoes do Estatuto e do Regimento Geral da
Ufopa, deste Regimento e do regimento interno do programa;

VIII - Zelar pelos interesses do curso nos 6rgdos superiores e setoriais;

IX - Propor criacdo de comissdoes de assessoramento para analisar questoes
relacionadas ao programa;

X - Representar o programa em féruns nacionais de coordenadores e outras
reunides relativas a drea de conhecimento;

Xl - Cumprir e fazer cumprir as deliberacdes do Conselho do programa e dos orgdos
da Administracdo Superior da Universidade;

Xll - Encaminhar a direcdo do instituto ao qual o programa de pods estd vinculada,
em tempos predeterminados, o Plano de Gestdo Orcamentdria e o Relatorio

Circunstanciado de sua administracdo no ano anterior.

1.3 PORTAL DA COORDENACAO DE CURSO

O Portal da Coordenacdo € onde coordenador, vice e secretdrio de programa
irdo administrar o seu programa de pods-graduacdo. O perfil de coordenador é
igual ao de vice-coordenador, ou seja, eles podem realizar as mesmas tarefas no
sistema. O perfil de secretdrio € quase igual, existindo apenas duas atividades que
um secretdrio ndo tem permissdo de acesso no sistema: analisar solicitagcoes de
matricula e alterar a estrutura curricular. Dessa forma, neste tutorial, serd utilizado
o termo coordenacdo de curso para descrever atividades que os trés perfis da

coordenacdo tem acesso.



O sistema SIGAA permite que a coordenacdo de programa realize as seguintes
operacoes relacionadas ao corpo docente: definir corpo docente, definir limites

de orientacdes e cadastrar docentes externos.

Definir Equipe do Programa

Quem redliza: coordenacdo do programa. Acesso a Funcionalidade: Portal da
Coordenacdo >> Menu Cadastro >> Corpo Docente do Programa >> Equipe
Docente do Programa. Neste item € possivel vincular os docentes que fazem parte
do programa. Os docentes ja estdo cadastrados na base de dados da UFOPA,
esta funcionalidade apenas os vincula (ou desvincula) a um programa. Ao
preencher esses dados, o sistema automaticamente alimenta a pdgina publica do
programa com as informacdes de corpo docente. A Figura 1 ilustra uma equipe

de programa ficticia ja definida no sistema.

w): Cadastrar Membro  7°: Yisualizar Detalhes _: Alterar Dados da Associagdo 4J; Retirar Docente do Programa

EQUIPE DE DOCENTES DO PROGRAMA PPGEL/CCHLA - POS-GRADUACAD EM ESTUDDS DA LINGUAGEM

PROFESSOR Categoria Nivel Mest. Dout.
0000000 - NOME DO DOCENTE (000.000.000-00) Associado  PERMANENTE Sim Sim g7 o
a 0000000 - NOME DO DOCENTE (000.000.000-00) #Azsocdado COLABORADOR  Sim Simm -C_if
0000000 - NOME DO DOCENTE (000.000.000-00) Adiunte COLABORADOR  Sim  Nio °  of
0000000 - NOME DO DOCENTE (000.000.000-00) Adjunte PERMANENTE Sirm Sirn o
a 0000000 - NOME DO DOCENTE (000.000.000-00) Adjunts PERMANENTE Sirm Simn -gj'
0000000 - NOME DO DOCENTE (000,000, 000-00) Adjunte PER MANENTE Sim  Sim 0 o)

Area de concentragdo principal: LITERATURA COMPARADA (MESTRADO)
Linhas de pesquisa:

a 0000000 - NOME DO DOCENTE (000.000.000-00) Azsocdado  PERMANENTE Sirm Sim &J
0000000 - NOME DO DOCENTE (000.000.000-00) Adjunte PER MANENTE sim  Sim F o
0000000 - NOME DO DOCENTE (000.000,000-00) Associado  PERMANENTE Sim M3e 0 @)
apooaoo - NOME DO DOCENTE (000.000,000-00) Adjunto COLABORADOR  Sim Sim dd
0000000 - NOME DO DOCENTE (000.000,000-00) Adjunte COLABORADOR  Sim  Sim . 'e_;j'
0000000 - NOME DO DOCENTE (000,000,000-00) Adjunte COLABORADOR  Sim  Sim o

Figura 1 — Equipe do Programa

Ao refirar um docente do programa, o mesmo permanece na base, s6 ndo estd
mais vinculado ao programa, podendo ser vinculado novamente caso necessario.
E possivel vincular docentes da unidade (instituto), de toda a UFOPA (qualquer
instituto e qualgquer campus) e docentes externos (previamente cadastrados no
sistema, descrito a seguir). Basta digitar o inicio do nome do docente que o sistema
sugere todos os docentes com aquele nome cadastrados na base. Deve-se definir
a drea de concentracdo e linha de pesquisa do docente, o tipo de vinculo (se ele
participa do programa apenas como pesquisador ou se tfambém é professor), o
nivel da associacdo (apenas colaborador ou membro permanente) e se estd

vinculado aos cursos de mestrado e/ou doutorado.



Docentes Externos a UFOPA

Quem readliza: coordenacdo do programa. Acesso a Funcionalidade: Portal da
Coordenacdo >> Menu Cadastro >> Corpo Docente do Programa >> Docente
Externo a UFOPA. No sistfema SIGAA, o cadastro de docente externo fica a cargo
da coordenacdo do programa de pos-graduacdo stricto onde ele atuard. Denfro
do menu citado acima hd trés funcionalidades: Cadastrar, Alterar/Remover,
Cadastrar Usudrio para Docente Externo  UFOPA. As Figuras 2 e 3 exibem as felas
de cadastro de docente externo. A primeira informacdo requerida € o CPF, pois,
caso o docente ja tenha sido cadastrado seus dados serdo automaticamente
preenchidos e ele ndo precisard ser cadastrado novamente. Apds a checagem
do CPF a tela de informacodes pessoais € habilitada para preenchimento. Caso o
docente seja estrangeiro e ndo possua CPF, basta selecionar esta opcdo que o
sistema habilita a tela de preenchimento de dados pessoais.

PoORTAL DO CODRDENADOR STRICTO > DADOS PESSOAIS

A peccos & ectrangeira & néo possui CPF

Tdentificacho da Pessoa

Estado Ciy e | Raga:
Escola de Conclus8o do Ensmna A pessoa & estranpeirs & ndp possui CPF =
Hedie Enviar || Cancelar
Tipe Sanguinac
MATURALIDADE
Pais UF:
Municipio
Macionalidade: BRASILEIRA
DoCuMENTACAD
(£} Orgia de Expedscia:
L Data de Exp i =
Titulo de Eleitor Zona: Secdo! ¥
ertificado Militas ata de Expedh @

Séne. Catagora: Orgdo
Faszaporte

InrorRMACOES PARA CONTATO

Figura 2 Cadastro de Docentes Externos

ApOs preencher estes dados, basta clicar em “Cadastrar”. A partir do momento
em que o docente externo € cadastrado, ele fica disponivel para ser vinculado ao
programa, conforme descrito no item anterior. Esse docente externo, ja
cadastrado e vinculado ao programa, precisard acessar o sistema para efetuar

suas atividades de docente na Universidade, como por exemplo, acessar o Portal



do Docente, lancar conceitos, acessar suas turmas, consolidar suas turmas etc.
Para isso ele precisard de um usudrio e senha. O cadastro de usudrio para
docentes externos vinculados ao programa também é realizado pela propria
coordenacgdo do programa. As Figuras 3 e 4 exibem as telas de cadastro de usudrio
para docente externo. A tela da Figura 3 permite a escolha do docente externo
para o qual se deseja criar um usudrio (selecionando o icone marcado em
vermelho). Esse usudrio € definido na tela da Figura 4 e fica ativo pelo periodo do

vinculo do docente com o programa (ou até ele ser removido do mesmo).

{':..: Alterar Dados Pessoais . : Alterar @: Remover J: Cadastrar Usuario
Matricula Instituicdo Nome Unidade
ooooo IFPI NOME DO DOCENTE CT - PGS-GHADUACﬁO EM EMGENHARIA ELETRICA E DE COHPUTAC.&O (14.27) a ‘ﬂ )

Figura 3 Escolha do docente

DApDS 0O USUARIOD DO DOCENTE EXTERND

Departamento: # CT - pAS-GRADUACAO EM ENGEMHARIA ELETRICA E DE COMPUTACAD (14.27) *

E-Mail: % [arail@email.com.br

Login: & logindodocente

Senha & [qeeeee

Confirmmar Senha: # [geeses

Cadastrar Cancelar

Figura 4 Tela de cadastro de usudrio de docente externo

E importante ressaltar que a senha de acesso do docente externo é definida na
tela apresentada na Figura 4. Portanto € extremamente recomendado que o
docente mude sua senha logo no seu primeiro acesso (Usando os links disponiveis

na pdgina de login do SIGAA).

Quem realiza: coordenacdo dos programas de pos.

Acesso a Funcionalidade: Portal da Coordenacdo >> Menu Cadastro >> Corpo
Docente do Programa >> Limites de Orientandos por Docente.

Esta funcionalidade permite que sejam definidos os limites de orientandos que
cada docente vinculado ao seu programa pode orientar (Figura 5). Esses limites
sdo referentes apenas ao programa coordenado pela pessoa que estd alterando
(coordenador, vice ou secretdrio). O sistema ndo tem conhecimento de quantos
orientandos o docente possui em outros programas. Portanto a definicGo desses
limites deve ser feita a partir de uma conversa com o proprio docente para que

ele informe quantos orientandos poderd orientar no programa em questdo. O



sistema usard esses valores para limitar a definicdo de orientacdes. Os valores

podem ser alterados a qualguer momento.

MORM: Maximo de Orientandos Regulares Mestrado MORD: Maximo de Orientandos Regulares Doutorado
MOEM: Maximo de Orientandos Especiais Mestrado MOED: Maximo de Orientandos Especiais Doutorado
MOM: Maximo de Orientados de Mestrado MOD: Maximo de Orientados de Doutorado

Docente ¥Yinculo Nivel Mest. Dout. MORM MORD MOEM MOED MOM ™MOD
NOME DO DOCENTE PROFESSOR PERMANENTE Sim Sim i1z 1z
NOME DO DOCENTE PROFESSOR COLABORADOR Sirm Sim & &
NOME DO DOCENTE PROFESSOR PERMANENTE Sim sim 12 12
NOME DO DOCENTE PROFESSOR COLABORADOR Sim Nio

NOME DO DOCENTE PROFESSOR PERMANENTE Sim Sim 1z 1z
NOME DO DOCENTE PROFESSOR COLABORADOR. Sim Sim

NOME DO DOCENTE PROFESSOR PERMANENTE Sim Nio 12

NOME DO DOCENTE PROFESSOR COLABORADOR Sim Nao

NOME DO DOCENTE PROFESSOR PERMANENTE Sim Sim 12 1z
NOME DO DOCENTE PROFESSOR PERMANENTE Sim Sim 12 12
NOME DO DOCENTE PESQUISADOR PERMANENTE Sim Nio i2

NOME DO DOCENTE PROFESSOR COLABORADOR Sim Mao

NOME DO DOCENTE PROFESSOR COLABORADOR Sim Sim

NOME DO DOCENTE PROFESSOR COLABORADOR, Sim Sim

NOME DO DOCENTE PROFESSOR COLABORADOR Sim Sim iz o
HNOME DO DOCENTE PROFESSOR COLABORADOR Sim Sim

NOME DO DOCENTE PROFESSOR COLABORADOR. sim Sim & 12
NOME DO DOCENTE PROFESSOR PERMANENTE Sim Sim 12 12
NOME DO DOCENTE PROFESSOR COLABCRADOR Sim Sim 1z 1z
NOME DO DOCENTE PROFESSOR COLABORADOR Sim Nao &

Gravar Limites

Figura 5 Tela de Limite de discentes

Quem realiza: coordenacdo dos programas de pos.

Acesso d Funcionalidade: Portal da Coordenacdo >> Menu Turmas >> Criar Turmass.
Esta funcionalidade permite a oferta de turmas de disciplinas ou modulos. Ao
acessar essa funcionalidade o sistema oferece a possibilidade de buscar uma
disciplina ou modulo por codigo, nome ou tipo (disciplina ou médulo).

Para criar turma, acesse o SIGAA — Mddulos — Portal Coord. Stricto Sensu — Turmas
— Criar Turma. Serd exibida a seguinte pdagina:

Busca DE COMPONENTES CURRICULARES

Codigo: DIMO752

Nome: ALGORITMOS E ESTRUTURA DE DADOS EM GRAFOS

Tipo: DISCIPLINA  [+]
Unidade - . =
Responsavel: PPgSC - POS-GRADUAGCAD EM SISTEMAS E COMPUTAGCED

Buscar Cancelar

Figura 6 — Cadastrar Turma
Nesta tela (figura 6), optando por Cancelar, uma caixa de didlogo serd exibida
solicitando a confirmacdo da acdo. Esta acdo é vdlida em todas as telas em que
apareca.Para dar continuidade a operacdo o usudrio deverd informar alguns dos

dados a seguir: Codigo, Nome e Tipo da turma, podendo ser Disciplina ou Mdédulo.



Exemplificamos com o Nome Algoritmos e Estrutura de Dados em Grafos,

o Codigo DIM0752 e escolhemos a opcdo Disciplina como Tipo de turma.

Aposs informar os dados necessdrios, clique em Buscar. A seguinte pagina serd

carregada:

&) Selecionar Componente

COMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (1)

Cédigo Nome CR Total CH Total Tipo Ativo
DIMD752 ALGORITMOS E ESTRUTURA DE DADOS EM GRAFOS 3 45 DISCIPLINA Sim > ]

Figura 7 — Selecdo de Componente

Para Selecionar a disciplina, clique em @. A pdgina Dados da Turma serd

carregada:

DADOS DA TURMA

DADOS DO COMPONENTE CURRICULAR
Componente Curricular: DIM0752 - ALGORITMOS E ESTRUTURA DE DADOS EM GRAFOS
Tipo do Componente: DISCIPLINA
Cr Total: 3 crs. (45 h)
DADOS GERAIS DA TURMA
Tipo da Turma: REGULAR
Modalidade: Presencial
Ano-Periodo: # 2010 | -1

Capacidade de Alunos: » 30

Local: w (auditério 5

Observagdes ao Aluno:

Inicio: % [51/01/2010
Fim:# 52/10/2010
N3o ha reservas para esta turma.

<< Selecionar Outro Componente Cancelar Préximo Passo >>

Figura 8 — Dados da Turma
Caso gqueiraretornar a pagina anterior e realizar uma nova busca por componente
curricular, cliue em Selecionar Outro Componente.
Nesta tela o usudrio deve preencher os dados gerais da furma, como o Ano-
Periodo, Capacidade de Alunos e Local onde as aulas serdo ministradas. As datas
de Inicio e Fim das turmas ndo podem ser alteradas e sdo preenchidas
automaticamente pelo sistema de acordo com as datas de inicio e fim do periodo
letivo.
Depois de preencher os campos necessdrios, clique em Préximo Passo. A pdgina

para definicdo dos hordrios serd exibida.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aportal_coordenador_stricto_sensu%3Aturmas%3Acriar_turma&media=suporte:manuais:sigaa:portal_coordenador_stricto_sensu:turmas:selecionar.png

Componente: DIMO752 - ALGORITMOS E ESTRUTURA DE DADOS EM GRAFOS - 45h (3 créditos)
Ano-Periodo: 2010.1

Capacidade: 20 aluno(s) Local: Auditério 5

Inicio - Fim: 01/01/2010 - 22/10/2010

DEFINA HORARIO

GraDE DE HORARIO

w
[
=

DEEEE08

HORARIOS DOM SEG TER QuAa QuI S4B

07:00 - 07:50 F

07:50 - 08:40 B ] [ [
08:55 - 09:45 [} [ ]
] [ [
]
]

09:45 - 10:35
10:50 - 11:40

e =
oo

11:40 - 12:30

13:00 - 13:50

13:50 - 14:40 Figura 4: Defina Hordrios

14:55 - 15:45

15:45 - 16:35

16:50 - 17:40

i i
EEOEOEOEO
| O O

E
]
|
=]
g
17:40 - 18:30 [}

19:00 - 19:45

@

19:45 - 20:30 B [}

[
[
20:45 - 21:30 ] [
]

OEEO
O

21:30 - 22:15 I}

== Passo Anterior Cancelar Préximeo Passo ==

Figura 9 — Hordrio da Turma

Para retornar a pdgina anterior e realizar mudancas, clique em Passo
Anterior. Dando confinuidade a operacdo, informe o hordrio de aula da furma.
Exemplificamos com 2M456.

Apos informar o hordrio, clique em Préximo Passo. Serd exibida a pdgina Docentes,

como mostrado a seguir:

Componente: DIM0O752 - ALGORITMOS E ESTRUTURA DE DADOS EM GRAFOS - 45h (3 créditos)
Horario: 2M456
Ano-Periodo: 2010.1
Tipo: REGULAR
Capacidade: 30 aluna(s) Local: Auditério 5
Inicio - Fim: 01/01/2010 - 22/10/2010

DOCENTES

ErzIEE 'l Docentes do Programa | Docentes Que Nio Pertencem ao Programa I

Docents » HNOME DO DOCENTE = ‘

Carga Hordria: «[1g h
Adicionar

Nio hd docenles para esta turma.

<< Passo Anterior Cancelar Proximo Passo >>

* Campes de preenchimante obrigatdrio.
Figura 10 - Selecdo de Docentes

Para retornar a pdgina anterior, clique em Passo Anterior.
O usudrio poderd adicionar Docente do Programa ou Docentes Que Ndo

Pertencem ao Programa. Para adicionar um Docente do Programa, selecione-o


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aportal_coordenador_stricto_sensu%3Aturmas%3Acriar_turma&media=suporte:manuais:sigaa:portal_coordenador_stricto_sensu:turmas:screenshot085.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aportal_coordenador_stricto_sensu%3Aturmas%3Acriar_turma&media=suporte:manuais:sigaa:portal_coordenador_stricto_sensu:turmas:screenshot085.png

na lista disponibilizada e informe a Carga Hordria do mesmo. Em seguida, clique

em Adicionar. A mensagem de sucesso e o docente serdo exibidos:

-!‘j * Docente adicionado com sucesso.

) Cadastros | £, Aluno | 7 Turmas | (g Matriculas | -{‘ Consultas | Relatdérios | 2° Pdgina WEB Outros
PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR DOCENTES

Componente: DIMO752 - ALGORITMOS E ESTRUTURA DE DADOS EM GRAFOS - 45h (3 créditos)
Horario: 2M456
Ano-Periodo: 2010.1
Tipo: REGULAR
Capacidade: 30 aluno(s) Local: Auditdrio 5
Inicio - Fim: 01/01/2010 - 22/10/2010
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

DOCENTES

Docente: # =
Docentes do Programa J Docentes Que Nao Pertencem ao Programa

Docente & SELECIONE UM DOCENTE DO PROGRAMA Z

Carga Hordria: & h
Adicionar
'Ei: Retirar Docente da Turma
Docente Horario: CH
10000 MOME DO DOCENTE 2M456 (01/01/2010 - 22/10/2010) 15 h o

<< Passo Anterior Cancelar Proximo Passo ==

# Campos de preenchimento cbrigatério.

Figura 11 — Adicdo de Docente do Programa

Ao clicar no campo, Docentes Que NGo Pertencem ao Programa, uma nova tela

serd exibida, como mostrado a seguir:

Componente: DIMO752 - ALGORITMOS E ESTRUTURA DE DADOS EM GRAFOS - 45h (3 créditos)
Horario: 2M456
Ano-Periodo: 2010.1
Tipo: REGULAR
Capacidade: 30 aluno(s) Local: Auditdrio 5
Inicio - Fim: 01/01/2010 - 22/10/2010
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

DOCENTES

Docente: & g =
Docentes do Programa ]_ Docentes Que Nao Pertencem ao Programa ]

@ Todos da UFRN . Somente da minha unidade: | Somente externos
Docentes «
NOME DO DOCENTE

Carga Hordria: % [3p h

Adicionar

-Ef: Retirar Docente da Turma

Docente Horéario: CH
10000 NOME DO DOCENTE 2M456 (01/01/2010 - 22/10/2010) 15 h )

<« Passo Anterior Cancelar Proximo Passo ==

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 12 — Adicdo de Docente Externo ao Programa

Como o docente ndo faz parte do programa, ele poderd ser escolhido de trés
localidades diferentes: Todos da Ufopa Somente da Minha Unidade € Somente Externos.
Apods selecionar a opcdo desejada, informe o nome do Docente e a Carga

Hordria em seguida, cliqgue em Adicionar. A mensagem de sucesso serd visualizada:


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aportal_coordenador_stricto_sensu%3Aturmas%3Acriar_turma&media=suporte:manuais:sigaa:portal_coordenador_stricto_sensu:turmas:screenshot089.png
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.
‘!J) +« Docente adicionado com sucesso.

) Cadastros | £ Aluno | 77 Turmas | @ Matriculas | 4, Consultas | | Relatérios | - Pagina WEB Outros
PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR DOCENTES

Componente: DIMO752 - ALGORITMOS E ESTRUTURA DE DADOS EM GRAFOS - 45h (3 créditos)
Horario: 2M455
Ano-Periodo: 2010.1
Tipo: REGULAR
Capacidade: 30 aluna(s) Local: Auditéric 5
Inicio - Fim: 01/01/2010 - 22/10/2010
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

DOCENTES

Docente: & f =
Docentes do Programa J Docentes Que Nao Pertencem ao Programa

@ Todos da UFRN (1 Somente da minha unidade Somente externos
Docentes &
Carga Hordna: h
Adicianar
-E’: Retirar Docente da Turma
Docente Horario: CH
NOME DO DOCENTE 2M456 (01/01/2010 - 22/10/2010) 30 h -gj'
100000 NOME DO DOCENTE 2M456 (01/01/2010 - 22/10/2010) 15 h !ﬁ

<< Passo Anterior Cancelar Prioximo Passo >>

# Campos de preenchimento cbrigatorio.

Figura 13 — Adicdo de docente externo com sucesso
Apobs redlizar as acdes desejadas, clique em Préoximo Passo. Os Dados da Turma, serdo

exibidos:

DapOs DA TURMA

Dapos BAsIcos
Componente Curricular: DIMO752 - ALGORITMOS E ESTRUTURA DE DADOS EM GRAFOS
Tipo do Componente: DISCIPLINA
CH / Créditos: 45 h [/ 3 crs
Docente(s): NOME DO DOCENTE
Local: Auditdrio 5
Horario: 2M456
Ano-Periodo: 2010.1
Periodo de Aulas: 01/01/2010 - 22/10/2010
Modalidade: Presencial
Capacidade de Alunos: 30
Total de Matriculados:

RESERVAS
Nio ha reservas para esta turma

Cadastrar << Dados Gerais << Horaric da Turma =< Docentes Cancelar

Portal do Coordenador Stricto

Figura 14 — Turma inserida com sucesso
Para retornar a pdgina inicial do mdédulo Portal do Coordenador Stricto, clique
em Portal do Coordenador Stricto |
Verifique os dados cadastrados, caso queira alterar ou remover o docente
cadastrado, cligue em Docentes, para realizar mudancas no Hordrio, clique
em Hordrio da Turma e para alterar os dados da turma, clique em Dados Gerais.
Depois realizar a verificacdo de todos os dados, se estiver de acordo, clique

em Cadastrar. O sucesso do cadastro da turma serd informado:


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aportal_coordenador_stricto_sensu%3Aturmas%3Acriar_turma&media=suporte:manuais:sigaa:portal_coordenador_stricto_sensu:turmas:portal_do_coordenador_stricto.png

Matricula em disciplinas e/ou médulos

No modulo Stricto Sensu existem duas possibilidades de matricula: via
coordenacdo e matricula online. Ambas serdo descritas a seguir.

Matricula Online Quem realiza: Discentes solicitam e coordenador do programa
ou orientador homologam.

OBS: secretdrios de programa ndo homologam solicitacdes de matricula. Acesso
a Funcionalidade: Portal da Coordenacdo >> Menu Matriculas >> Analisar
Solicitacdes de Matricula de Alunos do Seu Programa. Portal da Coordenacdo >>
Menu Matriculas >> Analisar Solicitacdes de Matricula de Alunos de Outros
Programas.

Na matricula online, durante o periodo definido como periodo de matricula no
calenddrio do programa, os discentes solicitardo as matriculas nas turmas
ofertadas que tém interesse através do portal do discente. O discente poderd
selecionar turmas do seu programa e de outros programas. O discente realiza
apenas a SOLICITACAO de matricula. Esta solicitacdo ainda precisa ser
homologada pelo orientador ou coordenador de programa. Ao redlizar a
solicitacdo de matricula, esta fica disponivel para o orientador do discente e para
o0 coordenador do programa do discente para que eles realizem a homologacdo.
A solicitacdo € homologada quando um dos dois perfis (orientador ou
coordenador) confirma ou cancela a matricula (sendo que o outro perfil pode
modificar essa decisdo). Portanto, € necessdrio que o programa defina quais
regras serdo adotadas para a homologacdo da maftricula online (quem
homologard primeiro, quando serd a homologacdo e qual serd a afitude da
coordenacdo). Quando o discente solicita matricula em turmas de outros
programas, apds a homologacdo do seu orientador ou seu coordenador de
programa, a solicitacdo fica visivel para o coordenador do programa de origem
da disciplina ou mddulo para que ele dé a homologacdo final. Se o orientador ou
coordenador do programa do discente cancelar a solicitagcdo de matricula, ela
nem ficard visivel para o programa da componente. Se o coordenador do
programa da componente negar a solicitacdo de matricula do discente, ele ndo
serd matriculado na componente, mesmo que seu orientador ou coordenador

tenha homologado. A decisdo final € do coordenador do programa de origem da



componente. A Figura 15 a seguir indica os itens de menu que ddo acesso d
funcionalidade de andlise de solicitacdes de matricula. Afravés delas o
coordenador poderd, por exemplo, priorizar os discentes do seu proéprio programa

e s6 homologar matriculas de discentes de outros programas caso haja sobra de

vagas.
o) Cadastros | & Aluno | 7 Turmas | @ Matriculas | <\ Consultas Rslatérios | = Pa‘aina WES | s | Qutros
Analisar SobicitagSes de Matriculas de Alunos do Seu Programa
~
. IA | Solicitagdes de M Alune tros Progr
NEo hé noticias cadastradas. nalisar SolicitagSes de Matriculas de Aluncs de Outros Programas .6(5)-?5:21
Matricular Aluno Especial
Matricular Alunc Regular CALE
Alterar Status de Matriculas
Periodo |
o Atividades »|18/03/2¢C
Marntcuras On-Ling Penoentss o Omsnracio Matricula
: ? 26/02/2C
N3c h@ matriculas pendentes h
ordernar por matricula | ver todas matriculas on-line (14) Analise b

Figura 15 — Andlise de Solicitacdes de Matricula

A homologacdo de matriculas é feita através das telas das Figuras 16 e 17 a seguir.
A primeira lista todos os discentes que possuem solicitacdes de matricula. Para
analisar as solicitacdes de matricula de um discente, basta selecionar o icone
verde correspondente (icones destacados na Figura 16). Ao selecionar o discente

a tela da Figura 17 é exibida.

@: Analisar matriculas

Ordernar Por:
@ Nome ' Matricula

Ordernar

SELECIONE UM DOS DISCENTES ABAIXO PARA ANALISAR SUAS MATRicuLAS (3)
SOLICITACHES PENDENTES DE ANALISE (3)
20000000 - NOME DO DISCENTE
20000000 - NOME DO DISCENTE
20000000 - NOME DO DISCENTE

€0

Cancelar

Figura 16 — Selecdo de Docente

Na tela da Figura 17, o coordenador ou o orientador pode matricular ou cancelar
a solicitacdo de matricula do discente. Caso a solicitacdo de matricula seja
cancelada, € necessdrio fornecer observacdoes explicando o motivo do
cancelamento (por exemplo, vagas esgotadas). A partir do momento em que
uma solicitacdo de matricula € homologada de forma positiva, o discente j&

aparece como matriculado naqguela turma. Por isso € muito importante que as



regras de homologacdo de matriculas sejom bem definidas pelo programa.

Matricula: 2000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: POS-GRADUAGCAO EM SISTEMAS E COMPUTAGCAD
Curso: POS-GRADUAGAQ EM SISTEMAS E COMPUTACAD - MESTRADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

iﬂ' Clique aqui para visualizar o Histdrico do discente
- " 2 n .
ssa Cligue Aqui para ver as disciplinas da estrutura curricular do discente.
Cligue aqui para visualizar as todas as orientagbes ja realizadas

MATRICULAS DO DISCENTE

Componente Curricular Horario Turma Solicitado em Orientacio
ORIENTAR MATRICULAS DO DISCENTE

DBQ2210 - PROTEINAS TOXICAS - 45h - . o -

e | Figura 2: Andlise de Solicitagdes de Matricula I’B"”I" E cancelar
DIMO707 - PROGRAMACAD INTEIRA - 45h o1 23/03/2010 [} Matricular B Cancelar
LET2225 - ESTUDOS DE LETRAMENTO - 60h o1 26/04/2010 |_I Matricular |_| Cancelar

ORIENTACAD GERAL DE MATRICULA

Utilize o espago abaixe para definir uma orientacdo para o discente guando esta ndo for especifica a um componente selecionado, ou para sugerir a3 matricula em
outros componentes.

Confirmar matriculas Voltar Cancelar

Figura 17 — Homologacdo de Solicitacdo de Matricula

Quem realiza: coordenacdo do programa.

Acesso a Funcionalidade: Portal da Coordenacdo >> Menu Matriculas >>
Matricular Aluno Regular. Portal da Coordenacdo >> Menu Matriculas >> Matricular
Aluno Especial. Para realizar a matricula via coordenacdo, no Portal da
coordenacdo Stricto Sensu, a coordenacdo deve selecionar 0 menu mais

adequado (para matricula de discentes regulares ou especiais) dentre os

destacados na Figura 18.

&) Cadastros | £ Alune | {7 Turmas | @ Matriculas | 9, Consultas Relatérios | = Pagina wes | [ outros
Analisar Solicitacdes de Matriculas de Alunos do Seu Programa
; : ~
2 p . A s 3 N de Al 2
N80 hé notidas cadastradas. nalisar Solictacdes de Matriculas de Alunos de Outros Programas -62
Matricular Alunc Especial !

Matncular Alunc Regular

Alterar Status de Matriculas

Pe
’e

o Atividades
Figura 18 — Matricula de Alunos
Na tela seguinte a coordenacdo deve buscar pelo discente e seleciond-lo no

botdo verde ao lado direito, destacado na Figura 19.
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INFOEME OF CRITERIOS DE BUSCA

Matricula:
1 cPr
4| Mot da Digcarss juee
Programa: POS-GRADUACAD EM CIENCLA Dé COMPUTACAD
Bugzar | Cancalar

oy Visualizar Detalhes 3 Selecionar Discente

Suuiceond assino o sescanre [2)

Matricula Abuno Status
HESTRADD EM CIENCIAS DA COMPUTACAD - Belém

ol ocss I ATIVE

zozzonro il sos: A1V

2 discente(s) encontrado{s)

Figura 19 — Selecdo de Alunos para matricula

Apobs selecionar o discente, a coordenacdo deve buscar pelas turmas na tela
seguinte selecionando os critérios de busca mais adequados. E possivel ver na
Figura 20 todos os critérios disponiveis para busca de turmas. No caso da Figura em
questdo, usou-se o critério “Unidade Responsdvel” para buscar apenas as turmas
do programa. Apods isso, a coordenacdo deve escolher as turmas nas quais o

discente deve ser matriculado, através da tela exibida na Figura 20.

2 ~

s &
Sebecronar Owtro Ver s tarman
Ocomte relo rnmias

Oiscante: I - st N o hsnicice )
Curso: MESTRADO EM CIENCIAS DA COMPUTACAD « MESTRADO
Curricubo: 11

Codigo do Componente:
Nome do Componente!
Hordno:
Nome do Docente!
Anc-Periodo: W32
£4 Unidade Responsavel PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIENCIA DA CCM%TACAO’_-_}

Buscar

¥: Ver detalhes da turma

Turma Docente(s) Tipo Hordrio Local Capacidade
ICEN200020 - COMPUTACAD EVOLUTIVA

€ 0 remer oo SN ~ scxro MM 0% o Wiz AN gy
she

ICEN200031 - ELABORACAD DE ARTIGOS CIENTIFICOS EM COMPUTACAD

" . CaMbUS —
T Turma 01 Ao GGG REGULAR T4 BASICO 20 sluncs
ICEN200005 - ENGENHARIA DE SOFTWARE
- SANDRO LONALDG BEZERAA OLIVEIRA, ANTONIO MORALS DA SILVEIRA ¢ MARISE Camous -
] wrema 03 ROCHA MORBATH EECGULAR IN234 BASICO 20 slenes
ICEN200021 - ESTAGIO DOCENTE-MESTRADO
% 1) remaor  antono S REGULAR ey 20 shocs

v

Adicionar Turmas

Figura 20 - Selecdo de Turmas para matricula



Apods selecionar “Adicionar Turmas”, a tela da Figura 21 € exibida. Nela a
coordenacdo deve selecionar “Confirmar Matriculas” para finalizar a matricula do
discente. Caso a coordenacdo precise matricular o mesmo discente

posteriormente em alguma outra turma, basta que se repita 0 mesmo processo.

- d b

Bl
Woltar i tela Ver as barenars do i
— v | Confimar | o sem sshar

Discente: [N - W s-ico
Cwrso: MESTRADD EM CIENCIAS DA COMPUTACAD - MESTRADD
Curriculo: 11

Turmas Selecionadas Horfrios das Turmas Selecionadas
:
El‘: Remover Turma | = = = -
Turma Comp. Corricular CR/CH MZ  aes
o PPGOCD0GT REDES DE COMPUTADORES 480 . —_—
Decence(s - o

Total: 4 crédites [ o0 hivas
M3 -

Figura 21 — Confirmacdo de Matriculas

A matricula em atividades consiste em registrar o vinculo de um aluno em uma
determinada afividade. O ato de matricular, provido pelo SIGAA, é de
responsabilidade do programa, mas a DPG pode realizar esta acdo em casos
excepcionais.

Para tanto, acesse o SIGAA — Modulos — Stricto Sensu — Vinculo/Matriculas —
Registro de Afividades — Matricular.

O sistema exibird a seguinte imagem (figura 22)

INFORME 05 CRITERIOS DE BUSCA

] Matricula:

[ cpr:

Mome do Discente: MOME DO DISCENTE
|:| Curso;

Buscar Cancelar

Figura 22 —Matricula em Atividades

Para desistir da operacdo, clique em Cancelar € confirme a operacdo
Para seguir com a busca, informe um ou mais dos critérios abaqixo:
Matricula: Informe o nUmero da matricula do discente;

CPF: Forneca o CPF do aluno a ser buscado;



Nome do Discente: Explicite o nome do discente;
Curso: Digite o nome do curso que o aluno frequenta.
ApOs preencher os campos, clique em Buscar. Exemplificaremos com NOME DO

DISCENTE. O sistema exibird a seguinte pagina:

INFORME OS CRITERIDS DE BUSCA

[ Matricula:

[ cFF:

MNorme do Discente: NOME DO DISCENTE
I:‘ Curso!

Buscar Cancelar

“°: ¥isualizar Detalhes @: Selecionar

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE

Matricula Aluno Status
POS-GRADUACAD EM EDUCACAD - NATAL - DOUTORADO
&3] 0000000000  NOME DO DISCENTE ATIVO @

1 discente{s) encontrado(s)

Caso queira Visualizar Detalhes, clique no icone =3, e a seguinte pagina sera exibida:

INFORME OS CRITERIDS DE BUSCA

[ Matricula:

[ cer:
Morme do Discente: NOME DO DISCENTE

|:| Curso:

Buscar Cancelar

Figura 23 -Busca de discente
Para Selecionar o discente, clique no icone @

A seguinte pdagina serd exibida:

“°: ¥isualizar Detalhes @: selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)
Matricula Aluno Status
POS-GRADUACAD EM EDUCACAD - NATAL - DOUTORADD

L] 0oooooooo MOME DO DISCENTE ATIVO @
AnofMEs de Ingresso: 2006,/FEY

Orientador: NOME DO ORIENTADOR
Area de Concentracdo: DINAMICA E REESTRUTURACAC DO TERRITORIO (MESTRADO)

CR: 0.0
CPF: 000.000,000-00 Telfcel: 9999-9999 / 9999-9999
indices Académicos
CR
0.0
Créditos exigidos: i Créditos integralizados 0/ Pendente g

1 discente{s) encontrado(s)

Figura 24 -Selecdo do discente
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Se desejar selecionar outro discente, clique em Selecionar Outro Discente, € O
sistfema retornard a pdagina de busca.

Para prosseguir, preencha os dados desejados. No exemplo, o0
item Programa: POS-GRADUACAO EM EDUCACAQ - NATAL - DOUTORADO foi

utilizado. Clique em Buscar Atividades. Logo, o resultado serd exibido:

Matricula: 0000000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: POS-GRADUACAD EM EDUCACAD - NATAL - DOUTORADO
Curso: POS-GRADUAGCED EM EDUCACED
Status: ATIVO Tipo: REGULAR

SELECIONE 05 CRITERIOS DE BUSCA DAS ATIVIDADES

Programa: POS-GRADUACAD EM EDUCACAC - NATAL - DOUTORADO v
[0 atividade:
[l Tipo de atividade: -~ SELECIONE -- v

Buscar Atividades << Selecionar Outro Discente Cancelar

SELECIONE UMA DAS ATIVIDADES ABAIXO (7)

Atividade Tipo CH

PPEOS00 - DISSERT&C.&O DE MESTRADO DISSERTAC.EO,-"I'ESE oh @
PPE0S01 - EXAME DE PROFICIENCIA EM ESPANHOL PROFICIENCIA oh \9
PREO202 - EXAME DE PROFICIEMCIA EM FRANCES PROFICIEMCIA oh @
PPED903 - EXAME DE PROFICIENCIA EM INGLES PROFICIENCIA oh .9
PPE0S204 - EXAME DE QUALIFICACAC DE DOUTORADO QUALIFICACAD oh @
PPEOY05 - EXAME DE QUALIFICACAD DE MESTRADOD QUALIFICACAD oh @
PPEO%06 - TESE DE DOUTORADO DISSERTACAC/TESE oh &

7 atividades encontradas
Figura 25 — Busca de Atividades

Para Selecionar Atividade, clique no icone @. O sistema exibird a seguinte pagina:

Matricula: 00000000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: POS-GRADUACAD EM EDUCAGEAD
Curso: POS-GRADUACAD EM EDUCAGAD - DOUTORADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

INFORME OS5 DETALHES DD REGISTRO DA ATIVIDADE

Atividade: PPEOS00 - PRATICAS DE EDUCACAD

Tipo da Atividade: DISSERTACAO/TESE Figura 6: D
Ano-Periodo: #5091 | [

Data de Inicio: « [areq [v]/ [2011 [+]

<< Selecionar Outra Atividade Cancelar Prdximo Passo ==

Figura 26 -Selecdo de Atividades

Caso deseje matricular o aluno em outra atividade, clique em Selecionar Outra
Atividade.
Preencha os dados Ano-Periodo e Data de Inicio. Clique em Préximo Passo. A tela

abaixo serd mostrada:
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Matricula: poooooonon
Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: POS-GRADUACAO EM EDUCACAD - NATAL - DOUTORADO
Curso: POS-GRADUACAO EM EDUCAGEOD
Status: ATIVO Tipo: REGULAR

Dapos DO REGISTRO

Atividade: PPED900 - PRATICAS EDUCACIONALS
Tipo da Atividade: DISSERTACAQ/TESE
Ano-Periodo: 2010.1
Data de Imicio: abril /2010

Confirmar << Alterar Dados Informados Cancelar

CONFIRME SUA SENHA

Senha: «

Stricto Sensu

Figura 27 —Matricula em Atfividades

Para retornar 4 tela anterior e modificar os detalhes dos registros da atividade,
clique em Alterar Dados Informados.

Cligue em stricto Sensu para retornar ao menu inicial da operacado.

Para confimacdo, o usudrio deverd conferir os dados, preencher o campo

da Senha e clicar em Confirmar.

Acesso a Funcionalidade: Portal da Coordenacdo >> Menu Aluno >> Notas >>
Consolidacdo Individual.

No modulo Stricto Sensu existem duas possibilidades de lancamento de conceito:
via coordenacdo e via Portal do Docente. E aconselhado que o lancamento de
conceito seja feito pelos docentes, pois eles podem lancar os conceitos da turma
toda no mesmo processo, enquanto a coordenacdo so pode lancar conceito por
aluno, sendo necessdrio, portanto, repetir 0 mesmo processo para todos os
discentes da turma. Além disso, apenas o docente consolida e fecha uma turma.
Mesmo que a coordenacdo do programa lance os conceitos de todos os
discentes de uma turma, ela continuard aberta. Isso interferird em todos os
relatérios da Universidade, por isso € recomendado que os docentes lancem os
conceitos e ao final consolidem as turmas, para que elas sejom fechadas. O
lancamento de conceitos via coordenacdo serd descrito nessa secdo, enquanto
o lancamento de conceitos via Portal do Docente serd descrito na secdo que frata
do Portal do Docente. Para lancar o conceito de um discente, a coordenacdo

deve acessar o menu citado destacado na Figura 28 a seguir
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e Cadastros I{-:..ﬁ.lunu | 77 Turmas | (@ Matriculas | 4, Consultas Relatérios | = Pagina wea | [{
Congulta Avangada
Gerenciar Orientagies

MNao ha notici

Cadastro k
Cocumentos ]
Aproveitamentos .
Naotas » ICon!ulidagEa Individual I
Marsicuias On-1  Vinculo * Retihcar Aproveitaments & Consolidacio de Turma
Nio hd matriculy  Conclusdo o[

ordernar por a : n-line (14)

Discente com MEE

Cadastro dos Baolsistas CNPg
Trancamentos P

. Bolsas Docéncia Assistida "
Mo hd trancam

Férum de Cursos

Figura 28 —Consolidacdo de Atividades
Na tela seguinte a coordenacdo deve buscar pelo discente e seleciond-lo no

botdo verde ao lado direito, destacado na Figura 29.

INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

Matricula:
[F] crr:
|¥¥| Nome do Ciscente: Jose

Programa: POS-GRADUACAD EM CIENCIA DA COMPUTACAD
Buscar | Cancelar

= Visualizar Detalhes @ Selecionar Discente

HMatricula Aluno Status
MESTRADO EM CIENCIAS DA COMPUTACAD - Belém
s amzzooroclill JosE [ ATIVO @
= zoizzoovocl o= N atvo (@

2 discente(s) encontrado(s)
Figura 29 — Selecdo de Docentes
A tela seguinte lista todas as turmas em que o discente estd matriculado e ainda
ndo possui conceito (Figura 30). A coordenacdo deve entdo novamente

selecionar o botdo verde ao lado direito, destacado na Figura 30.

3 Selecionar Turma

TurMAS oo [MISCENTE

Turma
2013.1 - PROGRAMACACD DE COMPUTADORES - Turma 01 [~
2013.1 - TOPICOS ESPECIAIS EM COMPUTACAD: COMPUTACAD EVOLUCTIOMNARIA - Turma 01 o

Cancelar

Figura 30 - Selecdo de Disciplinas
Na tela seguinte (Figura 31), a coordenacdo deve selecionar a média final do
discente e indicar o nUmero de faltas que ele teve na disciplina. Por questdoes de
seguranca, € solicitado que a senha seja novamente informada. Entdo basta
selecionar "Consolidar Individual” que o processo é terminado e o conceito do

discente é lancado.



MATRICULA

Dapos ComsoLipapos (MATRICULADO)

© | /320070018 - JO5E DE SOUSA RIBEIRG FILHO|
Disciplina: FPGCCO024 - PROGRAMACEAD DE COMPUTADORES
Ano.Periode: 2013.1

Dapos pa ConsoLIDACAD INDIVIDUAL

Media Final: & - El Faltas: #
Conriame Sus Senma

Senha: «

Consolidar Individual || == Voltar || Cancelar

Figura 31 — Lancamento de Notas

Quem realiza: coordenacdo do programa.

Banca de Qualificacéo

Esta funcionalidade permite que o usudrio cadastre a banca responsdvel pelo
exame de qualificacdo de um discente de pds-graduacdo Stricto Sensu da
Instituicdo. O exame de qualificacdo € realizado antes do aluno defender a
tese/dissertacdo e tem como objetivo avaliar os conhecimentos gerais e
especificos do discente na sua drea de pesquisa. Para cadastrar a banca de
qualificacdo, € necessario que o discente esteja matriculado em uma atividade
do fipo “Qualificacdo”. Além disso, ndo serd permitido cadastrar mais de uma
banca para uma mesma matricula de atividade de qualificacdo.

Para realizar a operacdo, acesse o SIGAA — Mdodulos — Portal Coord. Stricto Sensu
— Aluno — Conclus@o — Cadastrar Bancas — Banca de Qualificacdo.

O sistema exibird a tela a seguir:

BuscArR DISCENTE

[ Matricula:

[C] cPr:

Mome do Discente: MOME DO DISCENTE
Programa: PROGRAMA DE F’EJS-GRADUAQED EM FISIOTERAPIA

Buscar Cancelar

Portal do Coordenador Stricto

Figura 32 — Busca de Docente
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Para realizar a busca por um discente informe a Matricula, CPF e/ou Nome do
Discente.

Como exemplificacdo, utilizaremos a opcdo Nome do Discente: NOME DO DISCENTE.

Caso queira retornar ao menu inicial do moddulo, clique  no
link Pertal do Coordenador Stricto, Esta opcdo serd vdlida para todas as pdginas em
que for exibida.

Se desistir da operacdo, clique em Cancelar. Uma caixa de didlogo serd
apresentada para confirmar a acdo. Esta acdo é vdlida para todas as telas que a
contenham.

Clique em Buscar para dar continuidade. O sistema exibird uma tela informando o

resulfado da busca com o nUmero de discentes encontrados:

BuscAR DISCENTE

[ matricula:

[ cer:

Mome do Discente: NOME DO DISCENTE

Programa: PROGRAMA DE PGS-GRADUAI;‘EO EM FISIOTERAPIA
Buscar Cancelar
77z Visualizar Detalhes @ Selecionar Discente
SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)
Matricula Aluno Status
DOUTORADDO EM FISIOTERAPIA - NATAL

0000000000 NOME DO DISCENTE ATIVO @

Ano/Més de Ingresso: 2014/FEV

Més Atual: 23
Orientador: NOME DO ORIENTADOR
Area de Concentracio: AVALIACAD E INTERVENGAD EM FISIOTERAPIA (DOUTORADO)
CPF: 000.000.000-00
Tel/cCel: 9399-9999 / 9995-9995

indices Académicos
CR
5.0

Créditos exigidos: 15 |Créditos integralizados 13 |Pendente 2

1 Discente(s) Encontrado(s)

Figura 33 — Busca de Docente |l

Clicando no icone =7, serd possivel Visualizar Detalhes do discente, conforme

mostrado na figura acima.

Para Selecionar um discente, clique no icone @. A seguinte tela serd gerada:
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Matricula: 0000000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUAGAC EM FISIOTERAPIA
Curso: DOUTCRADOC EM FISIOTERAPIA - DOUTCRADC
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Atividade Matriculada: F5T4101 - EXAME DE QUALIFICAC,‘.EO DE DOUTORADO - Oh (2016.1)
Tipo: QUALIFICACAD
Local: # |Auditdrio
DADOS DO TRABALHO
Pdginas: # |80
28/07/2016 |[F]
Hora: # |15:00 (HH:mm)

Data:

£

Grande Area:

ES

Ciéncias da Salde
Area: # | Fisioterapia e Terapia Ocupacional

Sub-Area: | -- SELECIONE --

[ [ [ ]

Especialidade: | -- SELECIONE --

Portugués Inglés Espanhol Francés

B % 5@ 9 ~ |88
<7 Estios * Pre-formatado * Times New Ror = 3 (12pt) -
—[E=| *x x| 2 @ @

PERFIL DO DESENVOLVIMENTO MOTOR DE LA CTENTES COM SINDROME DE DOWN
DOS 3 AOS 12 MESES DE IDADE

| S8 2 U A

Titulo em Portugués:

4 | i |
B || % Ga@|9 |82
<7 Estios ~ Formatagdo * Times New Ror~ 4 (14pt) -
—[E % x |2 @@m 5
O estudo teve por objetivo caracterizar e identificar o ritmo de desenvolvimento motor de =5
lactentes com sindrome de Down (grupo experimental) e tipicos (grupo controle) nas idades ‘E ‘
de 3 a 12 meses. Foram analisados o desempenho motor, a aquisicio motora, a idade minima
& maxima em que os lactentes adquirem cada habilidade motora e a idade maxima em que
completam todas as habilidades referentes as subescalas (posturas), prona, supina, sentada e
em pe. Para isto, foram elaborados 3 estudos e um capitulo de livro. Na coleta de dados,
utilizon-se a Alberta Infant Motor Scale(AIMS). WNo Estudo I, o ritmo de desenvolvimento
motor dos lactentes tipicos foi crescente ao longo dos meses para cada uma das posturas. As
meninas apresentaram desempenho motor significativo no 3 o e 6 o més, e os meninos no 12
»més. Nao houve relagdo das variaveis peso e comprimento ao nascimento e ao longo dos

| S8 LU A

— i—
= iz
= F

Resumo em Portugués: #

4 | i |
S & X@(9 g |m| S B 7 U AE-
(Z Estilos ~ Formatagdo * Times New Ror~ 4 (14pt) -
—[E=| *x x| 2 @ @

lactentes, sindrome de Down, desenvolvimento motor, posturas, AIMS | intervencio
fisioterapéutica.

Palavras Chave em -
Portugués:

'l 1 | »

Cancelar Proximo Passo »>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 34 — Cadastro de Banca
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Nesta tela, preencha os seguintes dados da qualificacdo:

Local de readlizacdo do exame;

NUmero de Pdginas;

Data da apresentacdo. Para inserir a data desejada, digite-a ou selecione-a no
calenddrio que serd exibido ao clicar no icone [,

Hora da banca;

Grande Area de conhecimento, dentre as opcdes apresentadas;

Area, entre as alternativas exibidas;

Sub-drea, dentre as opcdes mostradas;

Especialidade;

Titulo do trabalho;

Resumo do trabalho;

Palavras-Chaves.

Os campos de Titulo, Resumo e Palavras-chave permitem formatacdo de texto
(fonte, pardgrafo), insercdo de simbolos especiais (a, B, v), etc.

Exemplificaremos com:

Local: Auditorio;

Paginas: 80;

Data: 28/07/2016;

Hora: 15:00;

Grande Area: Ciéncias da Saude;

Areaq: Fisioterapia e Terapia Ocupacional;
Titulo: PERFIL DO DESENVOLVIMENTO MOTOR DE LACTENTES COM SINDROME DE
DOWN DOS 3 AOS 12 MESES DE IDADE;

Resumo: O estudo teve por objetivo caracterizar e identificar o ritmo de

desenvolvimento motor de lactentes com sindrome de Down (grupo experimental)

e tipicos (grupo controle) nas idades de 3 a 12 meses... ;

Palavras-Chaves: lactentes, sindrome de Down, desenvolvimento motor, posturas,

AIMS, intervencdo fisioterapéutica.

Para prosseguir com a operacdo clique em Préximo Passo. Serd exibida a tela

abaixo.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aportal_coordenador_stricto_sensu%3Aaluno%3Aconclusao%3Acadastrar_bancas%3Abanca_de_qualificacao&media=suporte:manuais:sigaa:portal_coordenador_stricto_sensu:aluno:conclusao:cadastrar_bancas:screen_shot_096.png

MEMBROS DA BANCA

Fungio: @ pRESIDENTE ) EXAMINADOR INTERNO () EXAMINADOR EXTERNO AC PROGRAMA ) EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUICAD

MEMBERO INTERNO DO PROGRAMA
Docente do Programa: | NOME DO DOCENTE - 000000 - PROFESSOR (ORIENTADOR) [=]

Adicionar Membro

LISTAGEM DOS MEMBROS DA BANCA

<< Dados Gerais Cancelar Préximo Passo ==

Figura 35 - Membros da Banca
Acima, defina os membros da banca de qualificacdo e a sua funcdo.
Selecione a natureza do memibros entre:
Presidente;
Examinador Interno;
Examinador Externo ao Programa;
Examinador Externo a Instituicdo.
Conforme os campos que serdo exibidos, preencha-os para efetivar o cadastro
dos membros.
Para cadastrar membro como Presidente e Examinador Interno, deverd ser
selecionado o docente do programa na lista disponivel.
Caso deseje cadastrar um Examinador Externo a InstituicGo deve-se informar os
seguintes dados:
Nome do examinador;
Email do docente;
Instituic@o de Ensino de origem;
Maior Formacdo que possui, dentre as opcdes apresentadas;
Ano de ConclusGo dos estudos;
Sexo entre Feminino e Masculino.
Se desejar cadastrar um Examinador Externo ao Programa deve-se informar o
nome do docente. Ao digitar serdo exibidos os nomes correspondentes logo
abaixo do respectivo campo, selecione se deseja que sejam exibidos na lista Todos
da Ufopa, Somente da minha Unidade ou Somente externos, conforme figura a

seguir:
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Fungdio: () PRESIDENTE () EXAMINADOR INTERNO @ EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMA ) EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUIC,‘»EO
MeEMBRO EXTERNO AD PROGRAMA
@  Todos da UFRN 1 Somente da minha unidade (©)  Somente externos

Docente da UFRN:

Adicionar Membro

LISTAGEM DOS MEMBROS DA BANCA

@: Remover Membro

Funcdo Membro

Externo a Instituigdo NOME DO EXAMINADOR. - IFRS E’
Interno 0000000 - NOME DO EXAMINADOR E’
Presidente 0000000 - NOME DO EXAMINADOR gf

<< Dados Gerais Cancelar Praximo Passo >3

Figura 36 — Cadastro de Examinador

Caso deseje retornar a tela anterior de Dados Gerais, clique em Dados Gerais.

De acordo com o observado, ao adicionar os membros, clicando em Adicionar
Membro, os cadastrados serdo listado logo abaixo. Se desejar excluir algum
membro, clique no icone 9.

Cligue em Cancelar caso desista da operacdo ou Ok para confirma-la.

De volta a tela com os Membros da Banca, apds adicionar todos os memlbros

necessarios, clique em Préximo Passo para efetuar a operacdo. Serd exibida a tela

a seguir:
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Matricula: 0000000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUAI;E\O EM FISIOTERAFIA
Curso: DOUTORADOC EM FISIOTERAPIA - DOUTORADC
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Tipo: QUALIFICACAD
Local: Auditdric
Data: 28/07/2016
Hora: 15:00
Atividade: FST4101 - EXAME DE QUALIFICAI;E\O DE DOUTORADO - 0h (2016.1) - MATRICULADO
DADOS DO TRABALHO
Titulo: PERFIL DO DESENVOLVIMENTO MOTOR. DE LACTENTES COM SINDROME DE DOWN DOS 3 AOS 12 MESES DE IDADE
Titulo em Inglés: Profile of motor development in 3-12-month-old infants with Down syndrome.

Palavras chave:

lactentes, sindrome de Down, desenvolvimento motor, posturas, AIMS, intervencio fisioterapéutica.

Paginas: 30
Grande Area: Ciéncias da Salde
Area: Fisioterapia e Terapia Ocupacional

Resumo: () esmido teve por objetivo caracterizar e identificar o ritmo de desenvolvimento motor de lactentes com sindrome de Down

{grupo experimental) e tipicos (grupo controle) nas idades de 3 a 12 meses. F oram analisados o desempenho motor, a
aquisicio motora, a idade minima e maxima em que os lactentes adquirem cada habilidade motora e a idade maxima em que
completam todas as habilidades referentes as subescalas (posturas), prona, supina, sentada e em pé. Para isto, foram
elaborados 3 estudos e um capitulo de livro. Na coleta de dados, utilizon-se a Alberta Infant Motor Scale{AIMS).

Resumo em Inglés: . . . . .
This study aimed to charactenze and identify the rate of motor development in both

infants with Down syndrome (expenimental zroup) and typical infants (control group) at
the age range of 3-12 months. The infants were assessed in terms of motor performance,
motor acquisition, minimum and maximum age to acquire a motor skill, and maximum

age to acquire all the skills composing each positional scale (prone, supine, sitting and
standing). Three papers and one chapter of a book were written to deal with these issues.
The Alberta Infant Motor Scale (AIMS) was used

for data collection.

MEMBROS DA BANCA
Externo a Instituigdo NOME DO EXAMINADOR - IFRS

Interno 0000000 - NOME DO EXAMNINADOR
Presidente 0000000 - NOME DO EXAMNINADOR
Confirmar <« Dados Gerais << Membros da Banca Cancelar

Figura 37 — Cadastro Final de Qualificacdo

Cligue em Dados Gerais, ou em Membros da Banca, para refornar 4s suas
respectivas paginas.

Confira os dados informados e, caso aprovado, confirmar o cadastro clicando
em Confirmar.

Banca de Defesa

Antes de defender a tese/dissertacdo, o discente deve passar por um exame
preliminar de qualificacdo, que visa avaliar os conhecimentos gerais e especificos
do aluno na sua drea de pesquisa e afins.

A Defesa da Tese/Dissertacdo consiste na apresentacdo de sua Disserfacdo ou
Tese perante uma Banca Examinadora.

Para cadastrar a Banca de Defesa, serd necessdrio que o discente esteja
matriculado em uma atividade do tipo “Dissertacdo/Tese”. Além disso, ndo serd
permitido cadastrar mais de uma banca para uma mesma matricula de atividade
de Dissertacdo/Tese.
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Para ter acesso, o usudrio deverd acessar SIGAA — Mddulos — Portal Coord. Stricto
Sensu — Aluno — Conclusdo — Cadastrar Bancas — Banca de Defesa.

O sistema exibird a tela a seguir. O usudrio deverd buscar por um discente afraves
de um ou mais dos seguintes par&metros: Matricula, CPF e/ou Nome do Discente.

INFORME 05 CRITERIDS DE BUSCA

[] Matricula:
] crr:
Morme do Discente: MOME DO DISCEMTE
Programa: POS-GRADUACAD EM SISTEMAS E COMPUTACAD

Buscar Cancelar

Figura 38 — Cadastro Final de Qualificacdo

Para desistir da operacdo, clique em Cancelar. Serd exibida uma caixa de didlogo
onde a operacdo deverd ser confirmada. Esta acdo é vdlida para todas as telas
que a contenha.

Cligue em Buscar para dar continuidade.
Como exemplificacdo, buscaremos utilizando o Nome do Discente.

O sistema exibird uma tela informando o resultado da busca com o nUmero de
discentes encontfrados:

INFORME 0S5 CRITERIOS DE BUSCA

[ matricula:
[
Mome do Discente: MOME DO DISCEMNTE
Programa: POS-GRADUACAD EM SISTEMAS E COMPUTAGAO

Buscar Cancelar

27 visualizar Detalhes @: selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
POS-GRADUACAD EM SISTEMAS E COMPUTACAD - NATAL - MESTRADO ACADEMICO

LH 200800000 NOME DO DISCENTE EIZI)MO\_OGA(;.EO @

AnofMés de Ingresso: 2008/14N
Orientador:
Area de Concentracio: CIENCIA DA COMPUTACAD
CR: 7.8333
CPF: 000.000.000-00 TelfCel: 9993-2399 / 9999-9939

Créditos exigidos: 0 Créditos integralizados 24 Pendente o

1 discente{s) encontrado(s)

Figura 39 — Busca de discente

No icone =7, o usudrio poderd Visualizar Detalhes do discente, conforme mostrado
na figura acima.
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Matricula: 2008000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: POS-GRADUACAD EM SISTEMAS E COMPUTACAD
Curso: POS-GRADUAGAC EM SISTEMAS E COMPUTAGAO - MESTRADO
Status: EM HOMOLOGAGCAD
Tipo: REGULAR

atividade Matriculada: DIMOOOD - DISSERTAGAC DE MESTRADO - Oh
Tipo: DEFESA

Local: # [4uditéria

DADOS DO TRABALHO
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2 Estilos v Formatagdo = Fonte + Tamanho da Fee | 32 3=
x, x* | §2 (@ G 7
Uma sbordagem divigids por modeles pars iments de mi + tatives com cuporte 5

configuragie dindmica de mecanismos de transmissie de fluxe de dedos baseads em restrighes de QoS

Thulo: %

Pdginas: « &0
Data: + |05/08/2010 [[F

Hora: {HH:mm}
Grande Area: % Ciéncias Exatas e da Terra ™
Area: # Ciéncia da Computagdo |
Sub-Area: | -- SELECIONE -- v
Especialidade; | -- SELECIONE -- |
08X @ (A | S| B T U | A
2 Estilos v Formatagdo - Fonte + Tamanho daFee | 32 i=

x, x* | §2 (@ @ 7

A utilizagdo da tecnologia de middleware em diversos tipos de sisternas, com a finalidade de abstrair
detalhes de baixe nivel relacionados corm a distribuigio da légica da aplicag8o, & cada vez mais
frequente, Dentre diversos sistemas que podem ser beneficiados corn a utilizacdo desses
cornponentes, podermos destacar os sisternas distribuidos, onde & necessério viabilizar a
cornunicagSo entre componentes de software localizados em diferentes rmaquinas fisicas, Uma
Resumo: % importante questdo relacionada & comunicagdo entre compenentes distribuidos & o fornedmento de
rnecanismos para gerenciamento da qualidade de servigo. Este trabalho apresenta uma abordagem
de rmiddleware baseado em commponentes que prové & aplicagdo a abstragdo da comunicagdo entre
componentes envalvidos erm urn fluxo de dades, independente da sua localizagio, Cutra
caracteriztica do middleware é a possibilidade de auto-adaptagdo relacionada ao mecanismo de
cormunicaglo utilizadeo, seja através da atualizaglo dos valores dos seus pardmetros de configuraglo,
ou através da sua substituicdo por outro mecanismo, caso as restricdes de qualidade de servigo
especificadas n&o estejam sendo garantidas, Messe propésito, & feito o monitoramento do estado
da camunicag8o (aplicagfes de técnicas do tipo feedback contral loop), analizando-se rmétricas de
dezempenho relacionadas com jitter, perda de pacotes, etc, © paradigma de Desenvalvimento
Dirigido par Modelos estd sendo utilizade para gerar a implementago do middleware & as novas
configuragies relacionadas com o processos de adaptag8o dindmica; neste sentido, estamos definido
o retarnodelo da arquitetura do middleware e descrevendo o modelo assodado ao processo de
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Comunicasio entre Camponentes de Software, TransmissSo de Fluxo de Dades, Desenvelviments
Dirigido por Madelos, Middleware Auto-Adaptative.

Palavras
Chave: &

Link d
Arquivo(BgTD)D: http://bdtd . bczm ufrn.britedesimplificado/

Cancelar Praximo Passo > >

* Campos de preenchimante abrigatéria,

Figura 40 - Detalhes da banca
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Nesta tela, o usudrio deverd preencher os dados obrigatérios da
Tese/Dissertacdo, Local da mesma, Titulo, Pdginas, Data, Grande Area, Area de
conhecimento, Especialidade, Resumo do  frabalho e Palavras-Chaves.  Os
campos de Titulo, Resumo e Palavras-chave permitem a formatacdo do texto
através das ferramentas disponiveis.

Para prosseguir com a operacdo cliqgue em Proximo Passo. Serd exibida a tela
abaixo.

MEMBROS DA BANCA

Fungio: & presIDENTE O ExAMINADOR INTERNO O EXAMINADOR EXTERNO 40 PROGRAMA (O EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUICED

MEMBRO INTERNO DO PROGRAMA
Docente do Programa: | -- SELECIONE -- [i]

Adicionar Membro

<< Dados Gerais Cancelar Proximo Passo =

* Campos de preenchirmento obrigatério,

Figura 41 — Cadastro da Banca

AqQui o usudrio deverd definir os membros da banca de defesa e a sua fungdo.
Selecione a natureza do memibros entre: Presidente, Examinador
Interno, Examinador Externo ao Programa ou Examinador Externo a Instituicdo.
Conforme os campos que serdo exibidos, preencha-os para efetivar o cadastro
dos membros.

Para cadastrar membro como Presidente e Examinador Interno, o usudrio deverd
selecionar o docente do programa na lista disponivel.

Se desejar cadastrar um Examinador Externo ao Programa deve-se informar o
nome do docente. Ao digitar serdo exibidos os nomes correspondentes logo
abaixo do respectivo campo, selecione se deseja que sejam exibidos na lista Todos
da UFRN, Somente da minha Unidade ou Somente externos.

De acordo com o observado, ao adicionar os membros, clicando em Adicionar
Membros, os cadastrados serdo listado logo abaixo.

Caso deseje cadastrar um Examinador Externo a InstituicGo deve-se informar a
sua Nacionalidade, se for brasileiro o seu CPF, se for estrangeiro o nUmero
do Passaporte, o Nome, o email, a InstituicGo de Ensino, a sua Maior Formacado,
0 Ano da conclusdo e Sexo.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aportal_coordenador_stricto_sensu%3Aaluno%3Aconclusao%3Acadastrar_bancas%3Abanca_de_defesa&media=suporte:manuais:sigaa:portal_coordenador_stricto_sensu:aluno:conclusao:cadastrar_bancas:005.png

Fungdo: O PRESIDENTE @ EXAMINADOR INTERNC O EXAMINADCR EXTERNC AC PROGRAMA O EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUICZ.KO
MEMBERO INTERNO DO PROGRAMA
Docente do Programa: | -- SELECIONE -- [v]

Adicionar Membro

@: Remover Membro

Presidente 0000000 - NOME DO MEMERO o
Externo & Instituigdo NOME DO MEMBRO - UERN o
Externo & Instituigdo NOME DO MEMBRO- UERN o

<< Dados Gerais Cancelar Proximo Passo ==

¥ Campos de preenchimento cbrigatdric.

Figura 42 — Cadastro da Banca - Passo 2

Se desejar excluir algum membro, clique no icone ¥

Apds adicionar fodos 0os membros necessdrios, clique em Proximo Passo para
efetuar a operacdo. Serd exibida a tela a seguir.

Caso deseje retornar a tela de Dados Gerais, clique em Dados Gerais.

Matricula: Z003000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: POS-GRADUACAD EM SISTEMAS E COMPUTACAD
Curso: POS-GRADUACAD EM SISTEMAS E COMPUTACAD - MESTRADO
Status: EM HOMOLOGAGAO
Tipo: REGULAR

Tipo: DEFESA
Local: Auditdrio
Data: 19/06/2010
Hora:

atividade: DIMO0OO0 - DISSERTACAD DE MESTRADO - 0h - AFROVADO
Link para o Arquivo {(BDTD i
UFRN):

DADDS DO TRABALHO

Titulo: “ma sbordzgem dirigids por modelos pars desenvolvimento de middlewares auto-adaptativos com suporte & configuragdo dindrica
de mecanismos de transmiss&o de fluxo de dados baseado em restriglies de Qos,

Palavras chave: Comunicagdo entre Componentes de Software, Transmissdo de Fluxo de Dados, Desenvolvimento Dirigido por Modelos, Middleware
Auto-Adaptativo,

Paginas: 50
Grande Area: Ciéncias Exatas e da Terra
Area: Ciéncia da Computacio

Resumo: A utilizagdo da tecnologia de middleware em diversos tipos de sistemas, com a finalidade de abstrair detalhes de baixo nivel
relacionados com a distribuig8o da ldgica da aplicagdo, é cada vez mais frequente, Dentre diversos sisternas que podem ser
beneficiadas com a utilizagdo desses componentes, podernos destacar os sistemas distribuidos, onde é necessario viabilizar a
comunicagdo entre componentes de software localizados e diferentes magquinas fisicas, Uma importante questdo relacionada &
comunicagdo entre componentes distribuidos & o fornecimento de mecanismos para gerenciamento da qualidade de servigo, Este
trabalho apresenta uma abordagem de middleware baseado em componentes que prové 3 aplicagdo a abstragdo da comunicagdo
entre componentes envalvidos em um fluxo de dados, independente da sua localizagdo, Outra caracteristica do middleware é a
possibilidade de auto-adaptagdo relacionada ao mecanismo de comunicagdo utilizado, seja através da atualizagdo dos valores dos
seus pardmetros de configuragdo, ou através da sua substituigdo por outro mecanismo, caso as restriges de qualidade de servigo
especificadas ndo estejam sendo garantidas. Messe propdsito, é feito o monitoramento do estado da comunicagdo (aplicaglies de
técnicas do tipo feedback control loop), analisando-se métricas de desempenho relacionadas com jitter, perda de pacotes, etc, ©
paradigrna de Desenvolvimento Dirigido por Modelos estd sendo utilizado para gerar a implementagio do middleware e as novas
configuragdes relacionadas com o processos de adaptagdo dindmica; neste sentido, estamos definido o metamodelo da arquitetura
do middleware e descrevendo o modelo associado ao processo de configuragdo. A aplicacdo da técnica de MDD corresponde ainda &
definigdo das sequintes transformacgdes: do modelo arguitetural do middleware para cddigo em linguagem Java, e do modelo de
configuragdo para cddigo ¥ML Schema.

MEMBROS DA BANCA

Presidente ooooooo WNOME Do DOCENTE
Interno oooooon NOME DO DOCENTE
Confirmar << Dados Gerais <« Membros da Banca Cancelar

Portal do Coordenador Stricto

Figura 42 — Cadastro da Banca - Passo 3
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O link Portal do Coordenador Stricto encaminhard o usudrio ao menu principal do
maodulo.

Clicando em 4= o usudrio serd direcionado & pdgina da Biblioteca Digital de Teses
e Dissertacdoes da UFOPA

Confira os dados informados e, caso aprovado, confirme o cadastro clicando
em Confirmar.

Clique em Dados Gerais, ou em Membros da Banca, para retornar 4s suas
respectivas pdaginas

Cadastrar Defesa de Aluno Concluinte

Esta funcionalidade permite o cadastro de defesa de alunos que j& concluiram o
curso. Para acessar, enfre no SIGAA — Mdodulos — Portal Coord. Stricto Sensu —
Aluno — Conclusdo — Cadastrar Banca — Cadastrar Defesa do Aluno Concluido.

O sistema exibird a seguinte tela de busca:

INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

[] Matricula:
] cpr:
Nome do Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: POS-GRADUACAD EM ARQUITETURA E URBANISMO

Buscar Cancelar

Figura 43 — Busca Discente

Na ftela, o usudrio deverd informar um ou mais dos critérios de
busca: Matricula, CPF, Nome do Discente.

Caso desista da operacdo, clique em Cancelar. Uma janela serd apresentada
pelo sistema para confirmacdo. Esta operacdo € vdlida para todas as telas que
apresentem esta funcado.

Exemplificaremos a busca por Nome do Discente. Apods informar seus critérios,
cligue em Buscar.

O sistema ird exibir uma tela informando os discentes encontrados, como mostrado
abaqixo:
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INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

1 Matricula:
[ cer:
Nome do Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: POS-GRADUACAOQ EM ARQUITETURA E URBANISMO

Buscar Cancelar

2 visualizar Detalhes (3): Selecionar Discente
SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)
Matricula Aluno Status
PﬁS-GRADUﬁCﬁD EM ARQUITETURA E URBANISMO - NATAL - MESTRADO ACADEMICO

200000000 NOME DO DISCENTE ATIVO @

1 discente(s) encontrado(s)

Figura 44 — Resultado Busca Discente

Ao clicar no icone *, o usudrio poderd visualizar detalhes, como exemplificado
na tela a seguir:

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

[ matricula:

[ cepr:

Nome do Discente: NOME DO DISCENTE

Programa: POS-GRADUACAC EM ARQUITETURA E URBANISMO
Buscar || Cancelar
27: Visualizar Detalhes @: Selecionar Discente
SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)
Matricula Aluno Status
POS-GRADUACADO EM ARQUITETURA E URBANISMO - NATAL - MESTRADO ACADEMICO
LH 200000000 NOME DO DISCENTE ATIVO @

Ano/Més de Ingresso: 2002/1AN
Orientador:
Area de Concentraciio: ARQUITETURA
CR: 0.0
CPF: 000.000.000-00 Tel/Cel: 9999-9999 / 9993-9959

Créditos exigidos: 0 |Créditos integralizados Pendente 0

1 discente(s) encontrado(s)

Figura 45 — Detalhes Busca Discente

Para selecionar o discente, clique no icone @ .

O sistema exibird a tela a seguir:
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Matricula: 200000000
Discente: NCME DC DISCENTE
Programa: POS-GRADUACED EM ARQUITETURA E URBANISMO
Curso: PéS—GRADUAQED EM ARQUITETURA E URBANISMO - MESTRADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Dapos DA BANCA

Tipo: DEFESA
Local: »

DADOS DO TRABALHO

DR X @RB|o [ m| S B = AR =@
<7 Estilos ~ Pardgrafo |~ Fonte - TamanhodaFi~ | 3= $= i 57
—[EHl = x| 2 @ Em a
Titulo: &
Paginas: «
Data: « E
Hora: (HH:mm}
Grande Area: & | -- SELECIONE -- [x]
Area: # |-~ SELECIONE -- [+]
Sub-Area: | -- SELECIONE - [a]
Especialidade: [ -- SELECIONE -- [ae]
B || X G2 | [@ati|vm | F| B I U |A-®-|====|@
# Estilos - Paragrafo - Fonte ~ Tamanho da Ft~ |§E %E £ zL
— [ = x| 2
Resumo: &«
QX Q@[ @ m B e AY EEEE|@
<2 | Estilos - | Paragrafo - Fonte = Tamanho da F = |§E i= i 57

—[E| = x| 2

Palavras
Chave: &

Link do EI

Arquivo(BDTD):

Cancelar Préximo Passo ==

* Campos de preenchimento obrigatéaric.

Figura 46 — Detalhes Cadastro

Nessa tela, o usudrio deverd preencher os Dados da Banca nos campos Atividade
Matriculada e olocale também os Dados do Trabalho indicados nos
campos Titulo, Pdginas, Data, Grande Area, Area, Sub-drea de
conhecimento, Especialidade, Resumo do trabalho e Palavras-Chave e Arquivo.
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Os campos de Titulo, Resumo e Palavras-chave permitem formatacdo de texto
(fonte, pardgrafo), insercdo de simbolos especiais (a, B, y), etc.

Para prosseguir com a operacdo clique em Proximo Passo. Serd exibida a tela
abaixo.

Matricula: 2002000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: POS-GRADUACAO EM ARQUITETURA E URBANISMO
Curso: POS-GRADUA(;EO EM ARQUITETURA E URBANISMO - MESTRADO
Status: CONCLUIDO Tipo: REGULAR

DADOS DA BANCA

Tipo: DEFESA
Local: Auditdrio da Reitoria
Data: 29/12/2009
Atividade: ARQO000D - DISSERTAC,‘E\O DE MESTRADO - 0Oh - MATRICULADO
DADOS DO TRABALHO

Titulo: Urbanismao
Palavras chawve: paisagem, visual
Paginas: 30
Grande Area: Ciéncias Sociais Aplicadas
Area: Desenho Industrial
Sub-Area: Programacao Visual

Resumo:
Confirmar <<« Dados Gerais Cancelar

Portal do Coordenador Stricto

Figura 47 — Cadastro Defesa

Na tela, o usudrio poderd visualizar os Dados da Banca.
Para voltar a tela anterior, clique em Dados Gerais.

Para voltar aoMenu Portal do Coordenador Stricto Sensu, clique no
icone Portal do Coordenador Stricto |

Se desejar prosseguir com a acdo, clique em Confirmar.
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2 - ACOES RELACIONADAS PARA
LANCAR EDITAL DO PROCESSO
SELETIVO

O Processo Seletivo € o meio pelo qual os coordenadores stricto sensu utilizam para
definir quais os alunos que fardo parte dos cursos de mestrado e doutorado do
programa de pods-graduacdo. Por meio desta funcionalidade, o usudrio poderd
redlizar o acompanhamento dos processos seletivos de stricto-sensu, inclusdo,
alteracdo, exclusdo, e também o acompanhamento dos inscritos. Possui um sub-
menu composto de dois itens: Gerenciar Processo Seletivo e Questiondrios para
Processo Seletivo. O PPG poderd abrir edital para aluno regular e agora também
para aluno especial (onde o mesmo terd a possibilidade de ser cadastrado no

sistema e ter as acdes de aluno especial cadastradas).

LANCAR EDITAL DO PROCESSO SELETIVO
Clica em: CADASTROS - PROCESSOS SELETIVOS — GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS

Permite o cadastro e gerenciamento de um processo seletivo. O processo seletivo
€ cadastrado pelo coordenador do programa e fica pendente de aprovacdo do
gestor de stricto sensu (PROPPIT/DPG). Essa aprovacdo deve ser feita pelo Mddulo
de Stricto — Cadastro — Processo Seletivo — Gerenciar Processos Seletivos. Uma
vez o processo seletivo aprovado, os candidatos poderdo realizar sua inscricdo
através do Portal PUblico do SIGAA — P&s Graduacdo — Stricto Sensu — Processos
Seletivos.

Link do portal publico:

Obs.: Este link do portal publico

deverd constar em todos os editais, pois a partir de agora todos os candidatos
deverdo fazer sua inscricdo via sistema SIGAA. Através da opcdo Cadastro —
Processo Seletivo — Gerenciar Processos Seletivos, o coordenador do curso poderd
gerenciar as inscricoes.

A medida que os candidatos forem

se inscrevendo, a opcdo "Gerenciar Inscricoes” serd habilitada, permitindo alterar
os dados das inscricoes, definir a situacdo dos candidatos (Aprovado, Inscricdo
Cancelada, Inscricdo Deferida, Inscricdo Indeferida, Candidato Eliminado,

Candidato Suplente). Para os candidatos definidos como aprovados, serd


https://sigaa.ufopa.edu.br/sigaa/public/home.jsf
https://sigaa.ufopa.edu.br/sigaa/public/home.jsf

necessdrio utilizar a opcdo "Cadastrar Discente" (dentro da opcdo "Gerenciar
Inscricdes"), onde serd possivel definir se serd aluno regular ou especial, a sua
origem, orientador, entre outras informacdes e também serd gerada a sua

matricula.
Questiondrios para Processos Seletivos

Obs.: Este € um recurso opcional que o PPG pode utilizar como estratégia para o
processo seletivo. Durante a inscricdo de um candidato pelo sistema, no minimo
ele preenche um questiondrio com seus dados pessoais. Através dessa opcdo, é
possivel definir um questiondrio com perguntas personalizadas para 0s processos
seletivos, inclusive solicitando aos inscritos que anexem documentos (copia de
diploma, histérico, curriculo, projeto de pesquisa). E possivel cadastrar mais de um
questiondrio. Para associar um questiondrio a determinado processo seletivo,
durante o cadastro do processo seletivo, no passo em que for definir os cursos do
processo, entdo deve-se informar qual serd o questiondrio associado que ja deve
estar cadastrado no sistema. Feito isso, no momento que o candidato for realizar a
sua inscricdo, além dos dados pessoais, deverd preencher o questiondrio
informado. Clica em CADASTROS — PROCESSOS SELETIVOS — QUESTIONARIOS PARA
PROCESSOS SELETIVOS. Esta operacdo permite o cadastro de questiondrios para
processos seletivos, bem como alteracdo de dados e exclusdo deles. O Processo
Seletivo € o meio pelo qual os coordenadores stricto sensu utilizam para definir
quais alunos fardo parte dos cursos de mestrado e doutorado do programa de
pos-graduacdo. Para cadastrar um novo questiondrio para processos seletivos,
cligue em . Deve-se informar um Titulo para o questiondrio que serd cadastrado e

0 usudrio poderd adicionar uma pergunta e incluir alternativas.

Cadastrar Novo Processo Seletivo

Nesta tela o usudrio poderd incluir os seguintes dados no processo seletivo:

e Titulo do Edital: Informe o fitulo do edital do processo seletivo a ser cadastrado
(Ex.: EDITAL N.° 23/2016-PPGSNF Processo Seletivo: PPG em Informdatica)

Cada PPG terd sua numeracdo propria.Ex: Edital 01/2018 Mestrado em
Antropologia Social ; Edital 02/2018 Mestrado em Antropologia Social — Aluno
Especial ; Edital 01/2019 Mestrado em Antropologia Social

e Inicio das Inscricoes: Informe a data do inicio das inscricoes.

e Fim das Inscricdes: Informe a data do fim das inscricoes;



eEdital: Clique em Selecionar Arquivo e escolha o arquivo para possibilitar o
carregamento do edital;

e Manual do Candidato (Opcional): Cligue em Manual do Candidato e escolha o
arquivo para possibilitar o carregamento do manual;

e Verificar disponibilidade de vagas: Selecione a opcdo NAO, para ndo limitar a
quantidade de inscritos.

e Possui Taxa de Inscricdo: Selecione a opcdo NAO, pois atualmente ndo é
permitido a cobranca.

e Descricdo do Processo Seletivo: Se desejar, inclua uma descricdo do processo
selefivo e orientacdes de interesse dos candidatos. Ex.. Registre algumas
observacoes interessantes do edital.

e Orientacodes ao Inscritos: Clicando nesta aba, o usudrio poderd incluir orientacoes
aos candidatos do processo seletivo. Ex.: Registre algumas observacdes Uteis para

oS inscritos.

PioETAlL 00 COORMEMADGE STEICTE > CADAETRD 0F PROCESSD SELETIVG

i Listar processos seletivos cadastrados

Danos oo PROCESSD SLLLTIvo

Tituls da Edital: &
Inicio das Inscrigies: 1o/05/2015 ] as oo @
Fore das InserigBes: 10082008 ] ae 2359 @
Edital: | Emcoll digidve | Nenhum sfgeve delesionada
Hanual do Candidato: | Estole siguve | Nenhum sfgave delecionada
Varificar dimpaniblidade de vagas: & S ® NS |E|
Fosne Tasms de Inscrgo Sin ® HEg |_T|
Duteas IuroRmacsis

Dezcrican do Processn Seletwn | Orientaciies sos Inscritos

Lt¥ze o espago abalvp para o finir @ desoriplo do processo seletivo & 25 onle niacies de inferesse gos cancVioa ios

Aa@amad sy ««EEEAN|E S
Fonie = TamanhodaF = A - B x, o 0}

Cancelar Proximn Passg ==

¥ Campoa de presnchimants: obrgatdnc

Figura 48 — Cadastrar Novo Processo Seletfivo

Apss preencher todos os dados acima, clique em Préoximo Passo para dar

prosseguimento ao processo de selecdo. A proxima tela que aparecerd serd a da



escolha dos cursos que participardo do processo seletivo e dos respectivos
numeros de vagas disponibilizado por cada um. Depois de selecionar um curso,
clique em Adicionar Lista para adicionar o curso.

Obs.: Lembramos que apds o PPG submeter o edital o mesmo sé se tornard publico
apo6s aprovacdo da PROPPIT/DPG, assim ao enviar novo edital comunique a DPG

para que a mesma faca a andlise e torne publico se for aprovado.

Visualizar Processo Seletivo

Para visualizar o processo seletivo, clique no respectivo icone . A proxima tela serd
carregada. Nela estd contida todas as informacdes relativas ao processo seletivo.
Com a opcgdo de ler o edital do processo, 0 manual do candidato, o questiondrio
especifico (se houver um) e o a opcdo de inscricdo (se a data estiver de acordo

com as datas que foram estipuladas na opcdo: Periodo de Inscricoes).

DaApDS 00 PROCESSO SELETIVO

Curso: POS-GRADUACED EM SISTEMAS E COMPUTACED
POS-CRADUMCAD EM STSTEMAS E COMPUTACAD

Nivel: DOUTCRADD
Pericdo de Inscrigies: 05/01/2010 a 2001 /2010
DESCRIGAD E ORIENTACHES ADS CAMDIDATOS

0 processo seletvo s=rd composto de duas provas, sendo una objetive & outra discursiva.

< Voltar

Portal do Coordenador Stricto

Figura 49 - Visualizar Novo Processo Seletivo

Gerenciar Processo Seletivo
Clica em: CADASTROS — PROCESSOS SELETIVOS — GERENCIAR PROCESSOS

SELETIVOS. Nesta tela serd apresentada uma lista de processos seletivos j&
cadastrados. Para realizar uma busca porum processo seletivo, informe, no campo
acima, o ano ou tipo do processo que deseja busca a fim de filtrar a pesquisa. Feito
isso, clique em Buscar. O resultado serd apresentado assim como exibido na tela

abaqixo:

A Cadastrar Hovo Processo Seletien - Visualizar Processo Saletiva
8% Gerenciar Inscrigbes |t Lista de Presemca dos Inscritos @ Alterar Processs Seletive
4; Remaver Processo Seletivo (=& Imprimir Questiondrios de Todos os Inscritos

LISTA DE PROCESSOS SELETIVOS

Curso Hiwel Periodo de Inscrigies Skatus

PROCESSO SELETIVD - POS-GRADUACAD EM SISTEMAS E COMPUTACAD 2010

PES-GRADUACED EH SISTEMAS E COMPUTAGAD MESTRADD 20/0472010 & 01 0E 2010 PUBLICADN y- -]
PROCESS0 SELETIVD - POS-GRADUACAD EM SISTEMAS E COMPUTACAD 2010 |
POS-CRADUACED EM SISTEMAS E COMPUTAGAD MESTRADD 03/03/2010 & 05032010 CADASTRADD & S

Figura 50 - Gerenciar Novo Processo Seletivo



A tela lista todos os processos seletivos relacionados d coordenacdo do programa
em que o coordenador (a) ou secretdrio (a) estejam vinculados, ordenando-os da
data de cadastro mais recente para a mais antiga. Os dados listados sdo: Curso,
Nivel e Periodo de Inscricoes. Uma série de icones sdo mostrados também, cada
um contendo uma funcionalidade especifica. Obs.: Depois que o coordenador
submete o edital, a PROPPIT ird analisar e autorizar publicagcdo. O edital fica
disponivel no Portal Pdblico e os alunos irdo fazer a inscricdo e depois a
coordenac¢do do PPG fica gerenciando ao longo do processo seletivo o status do

aluno.

Gerenciar Inscrigcoes
Clica em: CADASTROS - PROCESSOS SELETIVOS - GERENCIAR PROCESSOS

SELETIVOS. Para gerenciar inscricdoes de um processo seletivo, clique no icone . A

tela abaixo serd exibida:

PoETAL 0O COORBEMADGE STRICTE > PROCESSOS SELETIWOS o L1sTA 6 TesCRITOS

Manoe po Paccrsss Smetrvo
Curso: MESTRADO EM GEOGRAFIA/FRGO - Maceid
Hivel: HESTRADD
Periodo de Inscrigies: 13052015 & 22/05/2015
Mamers de Inscritos: 4
Maimmers de Aprovados: |

FiLTkar ImScRigOES

Status da Insongdo: | -- TODOS -- ol
Crkémny de Ordenagho: | ROME L
Buscar | == Veltar
2 Notificar Inscrites Lt Wisualizar Dades do Candidate O : Cadastrar Discente . = Alterar Dados da Inscrigso
LI%TA DE EMSCRETOS (4]
Inscricio rHome CPFFPASSAPORTE Status

10000 MOME DO CISCENTE FIFFII CANDIDATO APROVEDD W | &
30000 MOME DO DISCENTE IS CANDIDATO ELIMIRADD W i 8
20000 MOME DO DISCENTE T CANMDIDATO APROVADD W 4 = g

40000 MOME DO DISCENTE R i CANDIDATO ELIHIRADD & & & g

Figura 51 - Gerenciar Inscricoes
A opcdo Status da Inscricdo dd a possibilidade ao usudrio de filtrar os candidatos
através de sua referente situacdo no processo (Candidato aprovado, Candidato
Eliminado, Candidato suplente, Inscricdo cancelada, Inscricdo deferida, Inscricdo
indeferida ou Inscricdo submetida). A opcdo Critério de Ordenacdo organiza a
busca que serd feita em ordem alfabética (Nome) ou por ordem numeérica
(Inscricdo). Basta selecionar alguma dessas opcdes e clicar em Buscar para realizar
a filtragem desejada. E possivel alterar o status dos candidatos na opcdo Lista de
Inscritos. Bastar ir na caixa Status do discente escolhido, e marcar a opcdo que

desejada.



Notificar Inscritos
Clica em: CADASTROS - PROCESSOS SELETIVOS - GERENCIAR PROCESSOS

SELETIVOS. Cligue em Notificar Inscritos para enviar uma mensagem para todos os
inscritos. Uma pdagina de notificacdo serd carregada. Nela € possivel escolher quais
inscritos notificar (Inscricdo Submetida, Inscricdo Deferida, Inscricdo Indeferida,
Candidato Aprovado), ver o destinatdrio, e informar o Assunto, além do conteudo

da Mensagem a ser enviada.

INFORNE O CONMTEODO0 DA ROTIFICACAQ

Status do Insciglo: »
v Inecricho Submends Irgcrcho Oefends Imecrcho Indefands V! Candidats Aprovesa

Deatiratiros NONE OO OESTINATARSO

Assunic: « pOITAL DE CONVDTAGAD

O Dewtor do Departaments da Recursos HUMNoE, 70 S50 S St atrbuctes lgais, tanso em vists o Decreto N.° 3630, de 30
de junhe de 2004, gue Somologou o Condurss Miblics Edtal 3172004, CONVOCA, o8 canddatos sbaixo relacianades pars gue
sartamants, sto & Rus Bark Drarco, 1709, 5 Aim de 3ssumir 5 vags para 3 gual fol aprovndo.

COMparacam neste

De a00rdo com @ @0 00 kam 1,13 do B3Rl O
comparecer, o, rtar cs documenios meceszencE &
nothicacso, per nomeacsa, sends chamado o o0

Departaments de Redurses Rumanos
Cancelyr Frviar Notrtcagho

* Compos de preenchimarto chrgetark

Figura 52 — Notificar Inscritos

Apods informar todos dados necessdrios, cligue em Enviar Notificacdo para
confirmar o envio da mensagem. Clique em Cancelar caso queira desfazer a

operacdo.



3 - FLUXO POS DEFESA DE TESE E
DISSERTACOES

A Figura 48 apresenta a tela de acompanhamento dos procedimentos que devem
ser seguidos apods a defesa. A tela estard disponivel para os diversos papéis
envolvidos no processo e apresenta as etapas desde a consolidacdo até a
solicitacdo de homologacdo do diploma pela coordenacdo do curso. Cada
etapa possui um texto associado, indicando a sua situacdo. Quando uma etapa
for completada, haverd uma indicacdo de sucesso e a data em que a operacdo

foi readlizada.

CONSOLIDACAO DA ATIVIDADE DE DEFESA

Ndo ha requstro de ata de defesa ou o aluno ndeo defendeu sua tese/dissertaca

SUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGAO

Necessano a consoldagao da atividade de defesa

APROVA(;AO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO

NECess2r1a a8 submissao da versao nna

FicHA CATALOGRAFICA

guargandado aprovacao Ga versa0o final Cormgrda do trabaing

s

Ressuamlssm DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA Dlsseaung coM Fxan CAtALo(sRAFxCA

juardando ressubmissdo do trabatho com a ficha catalografica para revisdo do orientado

APROVA(;ZO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGAC COM FICHA CATALOGRAFICA

Aguardando ressubmissdo do trabatho com a ficha catalogréfica para revisdo do orientador

ASS!NATURA DO TERMO DE AurORIZAcLo DE DuatICAcxo

CESS3N0 @ aprovacao da versa 18! com ficha catalografica pelo ortentador.

RECEBIMENTO DA VERSAO FINAL PELA COORDENAGAQ

....... o e 31 da rm Brha ~atatoarifica nalo oriantador
Necessano a aprovacao da versao final co cha catalografica ) orier )

SOLICITAGAO DE HOMOLOGAGAC DO DIPLOMA

Necessano @ assinatura do termo de publicacde pelo aluno

o

Figura 53 - Fluxo Ap&s Defesa

A consolidacdo da atividade de defesa € a primeira etapa do fluxo e deve ser
feita em Portal Coordenacdo — Matriculas — Atividades — Consolidar
Para concluir a consolidacdo, a coordenacdo deverd fornecer os dados para
gerar a ata de defesq, incluindo, opcionalmente, comentdrios gerais da folha de
correcdes, ou anexar um arquivo pdf com a ata e folha de correcoes.
Apds a consolidacdo da atividade de defesa e cadastro da ata/folha de

correcoes, o discente deverd cadastrar a versdo corrigida do trabalho para a



andlise do orientador. Isso pode ser feito através do link Submeter versdo corrigida
no acompanhamento dos procedimentos de defesa (Acompanhar
Procedimentos Apos Defesa) ou através da opcdo Submeter Teses/Dissertacoes,

ambas disponiveis no menu Portal do Discente — Ensino — Producdes Académicas

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de GestSo de Atvidades Acadimicas

NOME 0O DISCENTE Semestre atiali 2020.1 @ s th Gaiva Pestat S Abrk Ohamado

WOME DO PROGRAMA D #O% {00.00.00.00) =0 Menw Discente %1 Altevar sanha @ Adn

PoRTAL DO DISCENTE > LIsTA OF REVISOes £ CORRECOSS DA DissErTAGAD

Caro Dscants

DITRESnio abaixo para enviar revisles de sud Dissertacdo para revisio do Orientador

Abatuo do formudano est3o Iistadas 33 revisBes antenores sendo possivel baaar 0 arguivo versonado ou ver os detaines da revisso

Matricuba: 0000
Name: NOME DO DISCENTE
Cursol CURSO DE MESTRADO - JOAD PESSOA - PRESENCIAL - SIGLA PROGRANA

Ata de Defesa: visoalizar POF-

DaAOS DA RevisAo 1

Arquive Comigido @ » | Sscoiber agune | Nenhum arqui_. selecionado

Cacastrar  Cancelar

Figura 54 - Submissdo Tese Corrigida

O pdf do arqguivo corrigido e um breve resumo deve ser informado para que o
cadastro possa ser feito. Opcionalmente, o discente poderd incluir uma
observacdo sobre arevisdo. Avaliacdo da versdo corrigida enviada pelo discente
Depois da submissGdo da versdo corrigida pelo discente, o orientador (ou
coorientador) deverd avalid-la. Serd possivel aceitar a versdo ou retornd-la para
adequacdo. Para visualizar as revisdes, € necessdrio acessar primeiramente as
orientacdes através de Portal do Docente — Orientacdo Académica — Pds
Graduacdo — Meus Orientandos.

Dentre as operacoes possiveis para os orientandos, hd a opcdo Revisar
Tese/Dissertacdo.

Quando o usudrio acessa a opcdo de Revisar Tese/Dissertacdo € redirecionado
para a tela da Figura 50. O docente poderd visualizar a Ultima versdo do trabalho

enviada pelo discente e deverd aprovd-la ou solicitar alteracoes.



- SlGA - Sistema [ntegrado d

0 Gestdo de Atlvidadas Acaddmicas ves

NOME DOCENTE Lvecar sinsnin ' Modulow (‘L Cotzp Poxtal ", Abrir Chamado

S A S R e A =3 Mews Docoste 1 Altersrsenhs @ Ajede
PorTAL DO DoceNTE > L1sTA DE Revisdes ¢ Cormegors DA Dissertacio

Caro Docents,
Uilze o formuadns adaixo pars o resulads s revalo ds Cusertaghs do Sscerte. Caso anda exatam alterssdes/coresdes a seram realizadas pels Sacents, escalba

9 satus RETORNADO PARA ADEQUACAD & expiicite quais adeguacdes o discents ters que reslizar,

Abaixe 80 formaddre estSo lstadas as revicdes antenores sendo possivel DR © ArquVe VErsanado ou ver o detahes da revade

Matricula: 00000000000
Nome:; NONE DISCENTE ORIENTANDO
Curse: CURSO DE MESTRADD - JOAD PESSOA - PRESENCIAL
Ala de Defesa: yisualizar POF -
Dapos pa Revisdo

SIGLA PROGRANA

Ultima Vers3o! gaicar a versio I

SEMtus: o azROVADA v
Chservaghe:

Aprovar Vers8o | << Voltsr | Cancelsr
1" Ver Arquive  : Visualizar Detalhes
N° Revisio Data Eavio Resumo da Revisdo Status Data Revisbo
3 11/08/2020 18:03 Dussertagho Corngide

SUBMETIDO PARA REVISAD DO ORIENTADOR

L

Figura 55 — Avaliacdo Orientador
Com a versdo corrigida do frabalho aprovada pelo orientador, o discente deverd
solicitar a ficha catalografica a biblioteca. A solicitacdo deverd ser feita através

da opcdo Minhas Fichas Catalograficas, 4° Etapa apresentada na tela de
Acompanhamento dos Procedimentos Apds Defesa.

FicHA CATALOGRAFICA
Aguardando solicitacdo da ficha catalografica pelo aluno,
[l“ Minhas Fichas Catalograficas ]

Figura 56 — Ficha Catalogrdfica

Ao selecionar a opcdo, o discente deverd escolher clicar no link Solicitar Ficha
Catalogrdfica, conforme destacado na Figura 52.

UFPB - SIGAA -

MNOME DISCENTE Semeste atubls 3020.1 i 2sidules oh Catxa Postal
PROGRAMA DE POS {9C.00.00.00}

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acaddamicas

o Abrwr Chamado
Arms Admin 2 Altarar verha @ Areds
POKYAL DO DISCENTE > MINHAS FICHAS CATALOGRAFICAS

| W 1 Solicitar Micha Cntalonuhul o 1Akerar 4 : Remover 4 1 Visualizar

Mrumas Ficman CaratocniAricas

N&o ha sclictacdes cadastradas.

Figura 57 — Solicitar Ficha Catalogrdfica

Os dados da solicitacdo devem ser preenchidos corretamente pelo discente para
que ela possa ser realizada. Apds o cadastro da solicitacdo, o discente deverd

aguardar até que a biblioteca faca o atendimento e valide a ficha catalogrdfica.



As solicitacoes feitas pelos discentes devem ser avaliadas por servidores da
biblioteca afravés do modulo Biblioteca — Aba Inf. e Referéncia — Gerenciar
Solicitacdes — Normalizacdo e Ficha Catalogrdfica

Depois da validacdo da ficha catalogrdfica pela biblioteca, o discente serd
notificado por e-mail. Ele deverd acessar a tela de acompanhamento dos
procedimentos apds a defesa e selecionar na 4° etapa a opgdo Minhas Fichas

Catalogrdficas (Figura 53)

FicHA CATALOGRAFICA v

Ficha catalografica aprovada. 11/08/2020

1= Minhas Fichas Catalograficas

Figura 58 — Minhas Fichas Catalogrdficas
Tendo selecionado a opcdo Visualizar, o discente serd redirecionado para a tela
de Visuadlizacdo da Solicitacdo da Ficha Catalografica. Nela, o discente deverd
selecionar a opcdo Imprimir Ficha Catalogrdfica (.pdf) para fazer download da
ficha e anexd-la ao seu tfrabalho. Caso seja necessdrio, o aluno poderd solicitar
alteracdo da ficha.
Em posse do arquivo da versdo final do trabalho com a ficha catalogrdfica, o
discente deverd submeté-la para revisdo do orientador, através do link
Ressubmeter versdo corrigida com Ficha Catalogrdfica (Figura 54), na tela de
acompanhamento dos procedimentos apds submissdo, ou através de Portal do
Discente — Ensino — Producoes Académicas — Submeter Teses/Dissertacoes.
RESSUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO coM FICHA CATALOGRAFICA

AQuUardando ressubdmissao do trabalho com a hicha calarnqgraica para revisao ado crientador
quardando ressuc 5530 0 O J g d L e g0 00 C c

I Ressubmeter versao corrigida com Ficha Catalografica

Figura 59 — Ressubmeter Tese
O discente deverd anexar o arquivo corrigido com a ficha catalografica e informar
um resumo da revisdo enviada e, entdo, clicar em Cadastrar (Figura 54). Apds o

envio, o orientador deverd aprovar a versdo com a ficha.



UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas

NOME DISCENTE Semestra stusk 2020.1 @ Modalos ofs Caixa Postal S Abrir Chamado
e ey =G Maonu Discants % Alterar senha @ Apda

PORTAL DO DISCENTE > LISTA DE REVISOES £ CORRECOES DA DISSERTACAO
Caro Discente,

Utilize o formulario abaixo para enviar revisdes de sua Oissertacdo para revisdo do Orientador.

Absixo do formuléno est8o listades as revisdes anteriores sendo possivel baxar o arquive versionado ou ver os detalhes da revisio.

CONTROLE DE REVISAO DE DISSERTACAO

Matricula: 00000000000
Nome: NOME DISCENTE
Curso: CURSO MESTRADO - JOAQ PESSOA - PRESENCIAL - SIGLA PROGRAMA

Ata de Defesa: yigualizar PDF/~
Davos pa Revisido 2

Arguivo Cornigido com a Ficha [—
Catalogrifica: ™ Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado

Resumo: #* E

Qbservagdo:

Cadastrar | Cancelar

|7: Ver Arquivo .: Visualizar Detalhes

HisToricO Dr Revisors

N® Revisdo Data Envio Resumo da Revisio Status Data Revisdo
1 11/08/2020 18:03 Dissertacdo Corngida APROVADA 11/05/2020 18:21 l‘

Figura 60 — Formuldrio para submeter tese
De modo similar ao realizado na aprovacdo da versdo final corrigida da
dissertacdo, o orientador deverd aprovar a versdo ressubmetida com a ficha
catalogrdfica. Arevisdo deve ser feita através do item Revisar Tese/Dissertacdo, na
tela de listagem das orientacdes (Portal do Docente — Orientacdo Académica —
P6s Graduacdo — Meus Orientandos) Na fela de Controle de Revisdo do Trabalho.
O orientador pode aprovar arevisdo ou retornd-la para adequacdo pelo discente.
Posteriormente G aprovacdo da versdo do trabalho com a ficha catalogrdfica, o
discente deverd preencher o termo de autorizacdo de publicacdo, acessando o
link Assinar termo de autorizacdo na etapa 7 da tela de acompanhamento dos

procedimentos apds defesa (Figura 56).

o ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZAGCAO DE PUBLICAGCAO
7 Aguardando assinatura do termo de autorizacao pelo aluno.

% Assinar termo de autorizacao

Figura 61 — Assinar Termo de Autorizacdo de Publicacdo

Na tela de assinatura do termo de autorizacdo, o discente deverd informar a
Agéncia de Fomento (se houver) e o tipo de liberacdo da publicacdo. No caso de
embargo, serd necessario informar a data em que a liberacdo deverd ocorrer e a

justificativa para o embargo.



Finalizadas todas as etapas anteriores, a coordenacdo deverd receber a versdo
final do trabalho do discente em Portal Coordenacdo — Aluno — Conclusdo —
Confirmar Recebimento de Tese/Dissertacdo.

Serd exibida na sequéncia a tela de busca do discente, que deverd ser
selecionado. Apds a selecdo do discente, o usudrio serd levado para a tela de
controle de revisdo do frabalho. O coordenador poderd receber e validar o
trabalho ou retornd-lo para adequacdo da ficha catalogrdfica.

Por fim, a coordenacdo do programa de pds-graduacdo deverd proceder com a
homologacdo do trabalho final do discente. E importante salientar que o trabalho
s6 poderd ser homologado se o discente ndo tiver pendéncias na biblioteca, isto
€, ndo possuir empréstimos vigentes nem multas ndo quitadas. A operacdo
homologacdo é acessada em Portal Coordenacdo — Aluno — Conclusdo —
Expedicdo de Diploma — Solicitar Expedicdo de Diploma, ou através da opcdo
Solicitar Homologacdo na etapa 9 exibida na tela de acompanhamento dos
procedimentos apds defesa.

Apos a homologacdo do trabalho final, conclusdo do discente do programa e
registro do diploma, os servidores da biblioteca poderdo catalogar as producoes
académicas no SIGAA ou exportd-las para repositérios externos. Todas essas
operacdes sdo encontradas no modulo de Biblioteca, na aba denominada
Producoes Académicas.

A opcdo Biblioteca — Producdes Académicas — Producdes Académicas — Teses
e Dissertacdes redireciona o usudrio para a tela de consulta de producdes
académicas, que permite que o usudrio gerencie as producdes. Vale frisar que
somente poderdo ser gerenciadas as producdes de discentes que possuem o

termo assinado e o diploma registrado.



4 - GESTAO DO CALENDARIO DA POS
GRADUACAO

Esta funcionalidade permitird a diretoria de pds-graduacdo cadastrar ou alterar
um calenddrio universitdrio, onde sdo definidas datas para turmas regulares,
periodos de matriculas, rematriculas e processamentos. Poderd também incluir ou
remover eventos nos periodos letivos selecionados.

Para realizar esta operacdo, o usudrio deverd acessar o SIGAA — Modulos — Stricto
Sensu — Permissdes — Operacoes Administrativas — Calenddrio Universitario.

A seguinte tela serd gerada:

Unidade Responsdvel: | POS-GRADUACAD EM DIREITO [=]

Nivel de Ensino: STRICTO SENSU
Modalidade de Ensino:
Convénio Académico: Nenhum
Curso: Todos

Cancelar Ver Calendarios ==
Stricto Sensu

Figura 62 — Calenddrio Universitdrio

Caso desista da operacdo, clique em Cancelar. O sistema exibird uma janela para
confirmacdo. Esta operacdo servird para todas as telas que apresentarem esta
funcdo.

Para voltar ao menu principal Stricto Sensu, clique no link Stricte Sensu |

O wusudrio deverda selecionar a Unidade Responsdvel cujo calenddrio desejar
acessar.

Para acessar os calenddrios académicos, clique em Ver Calendarios.

Os topicos Cadastrar Calenddrio, Alterar  Calenddrio, Incluir  Evento e Excluir

Evento, explicardo a contfinuidade desta operacdo a seguir.

Cadastrar Calenddario

O wusudrio poderd cadastrar calenddrios para a unidade que desejar.
Exemplificaremos a operacdo selecionando a Unidade Responsdvel POS-
GRADUACAOQ EM DIREITO. O sistema exibird a seguinte tela:
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Unidade Responsavel: POS-GRADUACAC EM DIREITO
Nivel de Ensino: STRICTO SENSU

CALENDARIOS ACADEMICOS

Eventos Académicos Outros Eventos
DATAS PARA PPGDIR [-- NOVO -- [=]
Ano - Periodo: % (2013 |- |1
Tarnar esse calendario vigente: I:‘
Periodo Letivo: de [05/02/2013 |[F] até [06/07/2013 |H
DATAS PARA TURMAS DE REGULARES
Consolidagiio de Turmas: de [29/01/2013 [[F] até [02/02/2013 |
Consolidagio Parcial de Turmas: de [29/01/2013 [T at< [31/01/2013 [[F]
Trancamento de Turmas: de [05/03/2013 [[F] até [11/05/2013 |[F
DATAS PARA PERfODOS DE MATRICULAS, REMATRICULA E PROCESSAMENTOS
Matricula OnLine: de [01/01/2013 [[F] até [02/02/2013 |

Re-Matricula: de [12/02/2013 |[[F] at< [15/02/2013 [F]

Cadastrar Calendario << Vaoltar Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 63 — Gestdo Calenddrio Pos
Para voltar para a tela anterior, cligue em Voltar. Esta operacdo servird para todas
as telas que apresentarem esta funcado.
Na tela exemplificada acima, o usudrio poderd cadastrar um novo calenddrio
para o curso selecionado. Paraisso selecione a opcdo Datas para PPGDIR NOVO e
informe os critérios abaixo:
Ano-Periodo: Informe o ano e o periodo que deseja cadastrar o calenddrio
académico;
Tornar esse calenddrio vigente: Selecione esta opcdo para tornar o calenddrio
vigente;
Periodo Letivo: Selecione o periodo letivo referente ao calenddrio a ser
cadastrado;
Consolidacdo de Turmas: Selecione o periodo de consolidacdo de turmas do
calenddrio a ser cadastrado;
Consolidacdo Parcial de Turmas: Selecione o periodo parcial de consolidacdo de
turmas do calenddrio a ser cadastrado;
Trancamento de Turmas: Selecione o periodo de trancamento de turmas;
Matricula On-line: Selecione o periodo de matricula on-line;
Re-Matricula: Selecione o periodo de re-matricula.
Para selecionar essas datas, o usudrio poderd utilizar o calenddrio que serd
disponibilizado pelo sistema ao clicarno icone . Esta operacdo servird para fodas
as telas que apresentarem esta funcdo.
Para confirmar a operacdo, clique em Cadastrar Calenddrio.
Exemplificaremos selecionando os seguintes critérios:
Ano-Periodo 2013-1;
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Periodo Letivo: de 05/02/2013 até 06/07/2013;

Consolidacdo de Turmas: de 29/01/2013 até 02/02/2013;
Consolidac¢do Parcial de Turmas: de 29/01/2013 até 31/01/2013;
Trancamento de Turmas: de 05/03/2013 ate 11/05/2013;
Matricula On-line: de 01/01/2013 ate 02/02/2013;

Re-Matricula: de 12/02/2013 ate 15/02/2013.

Apss a confirmacgdo, a seguinte mensagem de sucesso serd exibida:

%j * Calendario criado com sucesso!

Alterar Calenddrio

O usudrio poderd alterar o calenddrio de um curso, selecionando o calenddrio que
desejar na opcdo Datas para PPGDIR. Exemplificaremos selecionando Datas para

PPGDIR 2012.1 - Vigente. Veja abaixo a exemplificacdo da tela exibida:

Unidade Responsavel: POS-GRADUACAC EM DIREITO
Nivel de Ensino: STRICTO SENSU

CALENDARIOS ACADEMICOS

Eventos Académicos  Outros Eventos
DATAS PARA PPGDIR [2012.1 - Vigente [v]
Ano - Periodo: % 2012.1 - Vigente
Periodo Letivo: de [11/01/2012 |[F] até [30/08/2012 |F
DATAS PARA TURMAS DE REGULARES
Consolidagdo de Turmas: de E até E
Consclidagdo Parcial de Turmas: de E ate E
Trancamento de Turmas: de [13/02/2012 |[F] até [30/05/2012 |
DaTAS PARA PERfoDOS DE MATRICULAS, REMATRICULA E PROCESSAMENTOS
Matricula OnLine: de [11/01/2012 [[F] até [30/05/2012 |

Re-Matricula: de [11/01/2012 [[F] at< [30/05/2012 [[F]

Alterar Calendario << Vaoltar Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 64 — Alteracdo de Calenddrio

O usudrio poderd alterar as datas e confirmar a operacdo clicando em Alterar
Calendadrio.

A mensagem de sucesso serd exibida. E abaixo dessa mensagem, o usudrio poderd
escolher os par@metros do calenddrio, de acordo com a tela exibida:

=i
!"j + Calendario alterado com sucesso!

STRICTO SENSU > CALENDARIO ACADEMICO - ESCOLHA DE PARAMETROS

EscOLHA 0S PARAMETROS

Unidade Responsavel: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Nivel de Ensino: GRADUACAD

Modalidade de Ensino: | -- SELECIONE -- [+ |

Convénio Académico: | -- SELECIONE -- [+ |

Curso: Todos

Cancelar Ver Calendarios ==

Figura 65 — Alteracdo de Calenddrio Realizada
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Na fela acima, o usudrio poderad selecionar a Modalidade de Ensino e o Convénio
Académico que desejar.

Se o usudrio optar por ndo escolher nenhum par@metro, serdo exibidos os
calenddrios independentes do curso. Exemplificaremos ndo selecionando nenhum
dos par@metros.

Para acessar a pdgina de Eventos Académicos mais detalhada, clique em Ver

Calendadrios. Veja abaixo a tela gerada:

Unidade Responsavel: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Nivel de Ensino: GRADUACAEC

CALENDARIOS ACADEMIC

Eventos Académicos
DATAS PARA UFRN [2012.1 - Vigente [+
Ano - Periodo: % 2012.1 - Vigente
Ano - Periodo de Férias Vigente: (2012 - |3

Ano - Periodo das Turmas na Solicitagdo: (2012 |- |1

o

Periodo Letivo: de [13/02/2012 [[F] =t< [30/06/2012 [[H]

o

Periodo de Férias: de [11/07/2012 [ até [03/08/2012 [
DaTas PARA TURMAS DE REGULARES

Consolidagiio de Turmas: de [17/03/2012 [[F] até [07/07/2012 |7

[

Consolidagio Parcial de Turmas: de [05/03/2012 [[F] at< [30/06/2012 [[F]

[

Solicitagdo de Cadastro de Turmas do Préximo Periodo: de |11/01/2012 E até |20/06/2012 E

[

Cadastro de Turmas: de [01/01/2012 [T7] até [01/05/2012 [[F]

[

Trancamento de Turmas: de 25/02/2012 E até |04/05/2012 E

[

DaTAS PARA TURMAS DE FERIAS

Requarimento de Turmas de Férias: de [28/01/2012 [[5] ats [10/06/2012 |[TH]

[

Solicitagsio de Cadastro da Turmas da Férias: de [11/01/2012 [TF] até [20/06/2012 [[F]

n

Cadastro de Turmas de Férias: de [25/01/2012 |TF] at& [07/07/2012 [H]

[

Matricula em Turmas de Férias: de [08/01/2012 |[F] até [05/04/2012 |

[

DATAS PARA TURMAS DE ENSINO INDIVIDUALIZADO

n

Reguerimente de Ensine Individualizade: de |14/02/2012 E até |20/03/2012 E

[

Solicitacso de turma de ensino individualizade: de [27/02/2012 [[F] at< [30/03/2012 [[F]

Cadastro de turma de ensino individualizado: d

[

05/03/2012 [[F] at< [30/03/2012 [[F]
DATAS PARA PErfoDos DE MATRfCULAS, REMATRiCULA E PROCESSAMENTOS

Matricula OnLine: de [11/01/2012 [[F] até [05/04/2012 |F

[

Matricula de Alunos Ingressantes: de [30/01/2012 |[FF] até [30/04/2012 |F

[

Matricula de Aluno Especial: de [14/02/2012 |TF] ot [16/02/2012 [[H]

[

Matricula Extraordinaria: d

[

25/02/2012 [T7] até [20/04/2012 |TH]

Andlise dos Coordenadores/Orientadores da Matricula: d

[

11/01/2012 |[[F] at2 [0s5/02/2012 |F]

Andlise dos Discentes: d

[

11/01/2012 | até [05/02/2012 [H]

Processamento de Matricula: d

[

09/02/2012 [[F] at< [10/02/2012 [[F]

[

Ajustes das Matriculas/Turmas: de [20/02/2012 |[7H] at< [25/03/2012 (7]

Re-Matricula: d

[

14/02/2012 [T até [16/02/2012 [[F]

[

Andlise dos Coordenadores/Orientadores para Re-Matricula: de [14/02/2012 E até |16/02/2012 E

[

Andlise dos Discentes para Re-Matricula: de [14/02/2012 [[F] ot [16/02/2012 [[H]

Processamento de Re-Matricula: de [24/02/2012 |78 ats [24/02/2012 [[F]

[

Ajustes das Re-Matriculas/Turmas: de [17/02/2012 [[F] at< [23/02/2012 [F]

[

Alterar Calendario << Vaoltar Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 66 — Gestdo de Calenddrios

Na tela exibida acima, o usudrio poderd alterar os seguintes critérios:

Datas para UFOPA: Selecione as datas do periodo letivo e de férias;
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Datas para Turmas de Regulares: Selecione as datas referentes a cadastramento,
consolidacdo e francamento de furmas;

Datas para Turmas de Férias: Selecione as datas referentes ao periodo letivo de
férias;

Datas para Turmas de Ensino Individualizado: Selecione as datas referentes ao
ensino individualizado;

Datas para Periodos de Matriculas, Rematricula e Processamentos: Selecione as
datas referentes aos periodos de matricula e seus processamentos.

Para confirmar a alteracdo do calenddrio, clique em Alterar Calenddrio.

A mensagem de sucesso serd exibida.

%j * Calendario alterado com sucesso!

Incluir Evento

O usudrio poderd incluir eventos no periodo letivo clicando na aba Qutros Eventos.

Veja abaixo a exemplificacdo da tela gerada:

Unidade Responsavel: POS-GRADUACAC EM DIREITO
Nivel de Ensino: STRICTO SENSU

CALENDARIOS ACADEMICOS

Eventos Académicos  Outros Eventos
OUTROS EVENTOS
Evento: * | CIENTEC

i B g - 3 v F 0
e 10/04/2012 [T =t [17/04/2012 [[F] Suspensio das atividades? O sim @ nzo

Interesses: Alunos Coordenagdes Departamentos Docentes Incluir Evento Extra

%/: Remover Evento Extra

Eventos incluidos

MNenhurn evento extra cadastrade

Cadastrar Calendario << Vaoltar Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 67 — Inclusdo de Eventos

Para incluir novos eventos ao calenddrio, informe os critérios descritos abaixo:
Evento: Informe o nome do evento a ser cadastrado;

Periodo: Informe o periodo em que o evento serd realizado;

Suspensdo das atividades?: Opte por suspender ou ndo as atividades académicas;
Interesses: Selecione as opcdes dos interessados no evento.

Para confirmar a operacdo, clique em Incluir Evento Extra.

Exemplificaremos inserindo o Evento CIENTEC,
no Periodo 10/04/2012 até 17/04/2012, Suspensdo das Afividadee NGo e

selecionando os Interesses Alunos, Coordenacoes, Departamentos e Docentes.
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Veja abaixo a tela gerada, juntamente com a mensagem de sucesso que serd

exibida:
r
;"‘) + Evento incluide com sucesso
STRICTO SENSU > CALENDARIO ACADEMICO - CALENDARIOS DISPONIVEIS

Unidade Responsavel: POS-GRADUACAC EM DIREITO
Nivel de Ensino: STRICTO SENSU

CALENDARIOS ACADEMICOS

Eventos Académicos  Outros Eventos

OUTROS EVENTOS

Evento: w
Periodo: * ; - .

E ate E Suspensdo das atividades?
Interesses: Alunos Coordenagdes Departamentos Docentes

%/: Remover Evento Extra

Eventos incluidos
10/04/2012 - 17/04/2012 CIENTEC

Alterar Calendario << Vaoltar Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 68 — Inclusdo de evento

Incluir Evento Extra

Para excluir um evento, clique no icone ¥ . O sistema exibird a seguinte janela de

confirmacado:

9' Confirma a remocdco desta informacgdo?
E

| ] | ’ Cancelar

Figura 69 — Exclusdo de Eventos

Cligue em OK para confirmar a operacado.

A mensagem de sucesso serd exibida:
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APENDICE
LISTA DE FUNCIONALIDAS POR ABA e Responsavel

RESPONSAVEL OPERACAO FINALIDADE

Ator DPG Cadastrar Discente Ccldcilstrow~ 0s dodps do discente de P&s-
Graduacdo de Stricto-Sensu.

Atualizar Dados Pessoais | Atualizar os dados pessoaqis do discente

Ator DPG . , N

do Discente de Pos-Graduacdo.

Ator DPG Atualizar Discente Al’r_eror dados de um discente do nivel
Stricto Sensu.

. ~ Cadastrar ou consultar observacdes

Ator DPG EghTor Observacées do sobre um determinado discente de Pos-

Discente - .
Graduacdo de Stricto-Sensu.
Cadastrar os dados de Pos-Graduacdo

Ator DPG Cadastrar Discente Antigo | para discentes que j& possuem vinculo
com a Instituicdo.

Ator DPG Excluir Aluno Excluir um discente do nivel Stricto Sensu.
Alterar o status do discente a qualquer
momento, sem cadastrar uma

Ator DPG Alterar Status do Discente | movimentacdo (francamento,
cancelamento, conclusdo, etc.)
correspondente.

Ator DPG Emitir Atestado de |Emitir o atestado de matricula dos

Matricula discentes de Pos-Graduacdo.
Afor DPG Emitir Histérico de Discente | ETVI © historico de discentes de Pos-

Graduacado.
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Alterar Status de Alterar o status de componentes
Ator DPG . curriculares de discentes de Pos-
Matriculas ~
Graduacdo.
Ator DPG Matricular Discente Realizar rrlomculos para discentes de Pos-
Graduacado.
Gerenciar todas as orientacdes do
Ator DPG Gerenciar Orientacdes discente, seja cadastrando novas,
removendo ou alterando.
Abroveitar Registrar o aproveitamento de estudo de
Ator DPG Aaproveliar - - um determinado componente curricular
Disciplina/Atividade .
para um discente.
Excluir Aproveitamento de | Excluir os aproveitamentos cadastrados
Ator DPG .
Componente de algum discente.
M Readlizar o cadastro de créditos para
Ator DPG Aproveitamento de| . . ~
o discente de Pos-Graduacdo.
Crédito
Excluir Aproveitamento de Realizar a exclusGdo do aproveitamento
Ator DPG T de créditos para discente de Pos-
Crédito ~
Graduacdo.
Retificar Aproveitamento | Retificar um aproveitamento ou uma
Ator DPG - - . -
e Consolidacdo de Turma | consolidacdo de turma.
Solicitar a prorrogacdo do prazo méximo
Prorrogar Prazo de|de duracdo de um curso de Pos-
Ator DPG = = . .
Concluséo Graduacdo por um numero determinado
de meses.
Cancelar Prorogacdo de Cancelar as prorrogagcoes de prazo de
Ator DPG conclusdo de Curso solicitadas

Prazo de Conclusdo

previomente.
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Retificar Aproveitamento | Alterar aproveitamento e/ou
Ator DPG - = . -
e Consolidacdo de Turma | consolidacdo de turma.
Ator DPG Consolidacdo Individual Con§ol|dor ’rurmqs |nd|V|duo|~men’re pard
os discente de Pos-Graduacdo.
Cadastrar banca de qualificacdo, que
Cadastrar ~ Banca  de|avaliard os conhecimentos gerais e
Ator DPG " = -~ 4
Qualificacdo especificos do aluno na sua drea de
pesquisa.
Ator DPG Cadastrar__Banca__de Cadastrar banca de defesa.
Defesa
Alterar/Remover  Banca
Ator DPG Alterar e/ou remover a banca de defesa.
de Defesa
Solicitar a homologacdo do diploma de
Solicitar Homologacdo de |alunos que fiverem uma defesa
Ator DPG - : .
Diploma cadastrada e cuja atividade de defesa
estiver consolidada.
Cadastrar uma série de matriculas de
Implantar — Histérico  do | componente para um aluno (Regular ou
Ator DPG . . ~ TP .
Aluno Especial) que ainda ndo possui histérico
no SIGAA.
Calcular o coeficiente de rendimento e
Ator DPG Cdiculos de Discente as intfegralizacdées de um determinado
discente de Pés-Graduacdo.
Ator DPG Cancelar Aluno por | Desvincular um aluno regular do curso de
Abandono P&s-Graduagdo por abandono do curso.
Ator

Coordenacdo de
Curso

Consulta Avancada

Permite realizar Consulta Avancada.

Ator
Coordenacdo de
Curso

Gerenciar Orientacoes

Permite Gerenciar Orientacdes.
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Ator
Coordenacdo de
Curso

Cadastrar Novo Discente

Permite Cadastrar Novo Discente.

Ator
Coordenacdo de
Curso

Atualizar Discente

Permite Atualizar Discente.

Ator
Coordenacdo de
Curso

Atualizar Dados Pessodis

Permite Atualizar Dados Pessoais.

Ator

Coordenacdo de E@Tg( Observacces Do Permite Editar Observacoes do Histérico.
Historico

Curso

Ator .

Coordenacdo de Emm[ Afestado De Permite Emitir Atestado de Matricula.
Matricula

Curso

Ator
Coordenacdo de
Curso

Emitir Histérico

Permite Emitir Historico.

Ator
Coordenacdo de
Curso

Termo De Autorizacdo
Para Publicacdo De Teses
E Dissertacoes — Tede

Permite visualizar Termo de Autorizacdo
para Publicacdo de Teses e Dissertacoes
— TEDE.

Ator
Coordenacdo de
Curso

Aproveitar Disciplina

Permite Aproveitar Disciplina.

Ator

- Excluir Aproveitamento De | Permite  Excluir  Aproveitamento de
Coordenacdo de
Componente Componente.
Curso
Ator - . . - .
Retificar Aproveitamento E | Permite  Retificar Aproveitamento e

Coordenacdo de
Curso

Consolidacdo De Turma

Consolidacdo de Turma.

Afor ~ Aproveitamento De | Permite readlizar Aproveitamento de
Coordenacdo de . .

Credito Crédito.
Curso
Ator . . . . .

~ Excluir Aproveitamento De | Permite  Excluir  Aproveitamento de

Coordenacdo de . L

Crédito Crédito.

Curso

Ator
Coordenacdo de
Curso

Consolidacdo Individual

Permite realizar Consolidacdo Individual.

Ator
Coordenacdo de
Curso

Retificar Aproveitamento E
Consolidacdo De Turma

Permite Retificar Aproveitamento e
Consolidacdo de Turma.

Ator
Coordenacdo de
Curso

Solicitacdo de
de

Andalisar
Trancamento

Programa

Permite Analisar Solicitacdo de

Trancamento de Programa.
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Ator
Coordenacdo de
Curso

Prorrogar Prazo De

Conclusdo

Permite Prorrogar Prazo de Conclusdo.

Ator
Coordenacdo de
Curso

Cancelar Prorrogacdo De

Prazo de Conclusdo

Permite Cancelar Prorrogacdo de Prazo
de Conclusdo.

Ator
Coordenacdo de
Curso

Trancar Vinculo

Permite Trancar Vinculo.

Ator
Coordenacdo de
Curso

Cancelar Vinculo

Permite Cancelar Vinculo.

Ator
Coordenacdo de
Curso

Retornar Aluno Trancado

Permite Retornar Aluno Trancado.

Ator

Coordenacdo de |Banca De Qualificacdo Perm_l’(e - cadastrar Banca de
Qualificacdo.

Curso

Ator

Coordenacdo de |Banca De Defesa Permite cadastrar Banca de Defesa.

Curso

Ator

Coordenacdo de | Alterar Bancas Permite Alterar Bancas.

Curso

Ator

Coordenacdo de |Inserir Ata Permite Inserir Atfa.

Curso

Ator - . o ~
Declaracdo De | Permite emitir Declaracdo de

Coordenacdo de
Curso

Participacdo Em Banca

Participacdo em Banca.

Ator
Coordenacdo de
Curso

Cadastrar  Defesa De

Aluno Concluido

Permite Cadastrar Defesa de Aluno

Concluido.

Ator
Coordenacdo de
Curso

Validar Bancas Pendentes

Permite Validar Bancas Pendentes.

Ator

~ Solicitar Homologacdo de |Permite  Solicitar Homologacdo de
Coordenacao de Diploma Diploma
Curso =lplomd P ’
Ator .

~ Gerar _Documentos da|Permite Gerar Documentos da
Coordenacdo de — .. -

Solicitacao Solicitagdo.
Curso
Afor ~ Co.rr?prO\ion’re de Permite Comprovante de Solicitacdo de
Coordenacdo de |Solicitacdo de -
- Homologacdo.

Curso Homologacdo
Afor soliciiacoes de Permite  visualizar  Solicitacdes de
Coordenacdo de |Homologacdo de &

Curso

Diploma pendentes

Homologacdo de Diploma pendentes.
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Ator

Coordenacdo de

Cadastro  Dos

Bolsistas | Permite realizar Cadastro Dos Bolsistas

CUrSo Cnpg CNPQ.
RESPONSAVEL | OPERACAO FINALIDADE
Ator DPG Matricular em Atividade Regsfro_r © vmcglq de um aluno em uma
determinada atividade.
, Renovar a matricula em atividades de
Renovar Matricula em e ~ .
Ator DPG — qualificacdo ou defesa de discentes da
Atividade - N
P6s-Graduacdo.
Consolidar as atividades académicas
Ator DPG Consolidar Atividade especificas que os discentes da Pos-
Graduacdo tenham se matriculado.
Ator DPG Validar Afividade Vglldor cmwdEJdes para os discentes de
P6s-Graduacdo.
Ator DPG Excluir Registro de Atividade Excluir oh:ndodes dos discentes de Pos-
Graduacdo.
Ator DPG Alterar Periodo de Atividade Alterar os o!qdos de perpdo de nicio e fim
de uma atividade de Pos-Graduacado.
Ator DPG Criar Turma para Componente | Criar uma turma para um Componente
Curricular de Stricto Sensu Curricular de Stricto Sensu.
Consultar, Alterar ou Remover
Consultar, alterar ou remover turma para
Ator DPG Turma  para  Componente . .
. ; Componente Curricular de Stricto Sensu
Curricular de Stricto Sensu
Trancar Vinculo de Discente | Suspender femporariamente o vinculo de
Ator DPG , - ; , -
com a Pos-Graduacdo um discente com a Pds-Graduacdo.
Ator DPG Retorno Manual de Discente Cadastrar o re"ro.mE) de um discente
afastado da Instituicdo.
Cancelar Trancamentos | Cancelar os trancamentos futuros feitos
Ator DPG . .
Futuros para um determinado discente.
Cancelar Vinculo de Discente | Cancelar vinculo de um discente ativo
Ator DPG p - . -
com a Pos-Graduacdo com a Pés-Graduacdo.
. . | Concluir o vinculo com a Pés-Graduacdo
Concluir  Aluno de P&s . 0
Ator DPG Graduacdo de alunos que estiverem com status “em
~=racldedo homologacdo”.
- Estornar/anular a operacdo de
Ator DPG Estornar Operqcoo de afastamento de um discente de P&s-
Afastamento de Discente ~
Graduacdo.
Afor ~ | Analisar Matriculas De Alunos | Permite Analisar Matriculas de Alunos do
Coordenacdo
Do Seu Programa Seu Programa.
de Curso
Afor ~ | Analisar Matriculas De Alunos | Permite Analisar Maftriculas de Alunos de
Coordenacdo
De Qutros Programas Outros Programas.
de Curso
Ator
Coordenagdo | Matricular Aluno Especial Permite Matricular Aluno Especial.

de Curso
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Ator

Coordenacdo | Matricular Aluno Regular Permite Maftricular Aluno Regular.
de Curso
Ator
Coordenacdo | Matricular Permite Matricular Atividades.
de Curso
Ator
Coordenacdo | Renovar Matricula Permite Renovar Matricula em Atividades.
de Curso
Ator
Coordenacdo | Consolidar Permite Consolidar Atividade.
de Curso
Ator
Coordenacdo | Validar Permite Validar Atividade.
de Curso
Ator
Coordenacdo | Excluir Permite Excluir Afividade.
de Curso
RESPONSAVEL | OPERACAO FINALIDADE
Ator DPG Cadastrar Curso Cadastrar cursos de Stricto Sensu.
Ator DPG Listar/Alterar Curso Alterar ou remover cursos de Stricto Sensu
cadastrados.
Cadastrar Areas de |Cadastrar dreas de concentracdo do
Ator DPG = , -
Concentracdo estudo da Poés-Graduacdo.
. Buscar e/ou alterar as dreas de
Ator DPG Buscor/AI’rerqr Areas de concentracdo do estudo da Pos-
Concentracdo -
Graduacdo.
Cadastrar  linhas de pesquisa dos
Ator DPG Cadastrar Linha de Pesquisa programas de Pés-Graduacdo  da
Instituicdo.
Buscar/Alterar Linhas de Alterar ou remover linhas del pesquisa d~os
Ator DPG PesqUISa programas de P&s-Graduacdo
resquisd cadastradas.
Ator DPG Cadastrar Cadastrar  um novo componente
Disciplinas/Atividades curricular de um curso da Instfituicdo.
Afor DPG Buscar/Alterar Alterar ou remover um componente
Disciplinas/Atividades curricular cadastrado.
Ator DPG Cadastrar Estrutura Curricular Cadastrar uma Estrutura Cumicular para
um determinado curso.
Buscar/Alterar Estruturg B_uscqr por es’rru’ruro_s. currlcglores e
Ator DPG - visualizar ou alterar as informacdes nelas
Curricular .
contidas.
Visualizar todos os Processos Seletivos
Ator DPG Gerenciar Processos Seletivos afivos, solicitar o'l’re,rogoo 008
coordenadores e publicd-los na darea
publica.
Ator DPG Cadastrar Recomendacdo do | Cadastrar o conceito de recomendacdo

Programa

do programa de um curso da Instituicdo.
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Realizar uma consulta geral das Unidades

Ator DPG Consultar Unidades Académicas da Instituicdo.
Cadastrar Equipe de Docentes | Gerenciar a equipe docente de um
Ator DPG . -
de um Programa programa de P&s-Graduacdo.
Afor -~ |Equipes De Docentes Do |Permite cadastrar Equipes De Docentes
Coordenacao Programa do Programa
de Curso Hrograma 9 '
Afor - |Limites De Orientandos Por |Permite cadastrar Limites de Orientandos
Coordenacdo
Docente por Docente.
de Curso
Ator
Coordenacdo | Cadastrar Docente Externo Permite cadastrar docente externo.
de Curso
Ator .
- | Alterar/remover Docente | Permite Alterar e/ou Remover docente
Coordenacdo
Externo externo.
de Curso
Afor ~ | Cadastrar Usudrio Para | Permite Cadastrar Usudrio para Docente
Coordenacdo
Docente Externo Externo
de Curso
Afor - _|Ementas e Referéncias de |Permite cadastrar Ementas e Referéncias
Coordenacdo X ;
Componentes Curriculares de Componentes Curriculares.
de Curso
Ator
Coordenacdo | Gerenciar Processos Seletivos | Permite Gerenciar Processos Seletivos.
de Curso
Ator
Coordenacdo | Gerenciar Inscricoes Permite Gerenciar Inscricoes.
de Curso
Afor - | Questiondrios Para Processos | Permite  cadastrar Questiondrios para
Coordenacdo X ;
Seletivos Processos Seletivos.
de Curso
Afor Permite cadastrar Oferta de Vagas nos
Coordenacdo | Oferta De Vagas Nos Cursos 9
Cursos.
de Curso
Afor ~ | Projeto De Pesquisa Vinculados | Permite cadastrar Projeto de Pesquisa
Coordenacdo .
Ao Programa Vinculados ao Programa.
de Curso
Ator . L
~ .. Permite  cadastrar  Calenddrio  do
Coordenacdo | Calenddrio do Programa
Programa.
de Curso
Ator . A
~ . Permite  cadastrar  Pardmetros  do
Coordenacdo | Pardmetros Do Programa
Programa.
de Curso
RESPONSAVEL | OPERACAO FINALIDADE
Ator DPG Cadastrar Docente Externo Cadastrar docentes externos a Instituicdo.
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Consultar, remover e/ou alterar docentes

Ator DPG Consultar Docentes Externos ! o
externos a Instituicdo.
Ator DPG |dentificar Coordenador |denT,IfICGI’ coord§nodores de programas
de Pos-Graduacdo.
Ator DPG Substituir Coordenador Sgbsh’ruw coorfjenodores de programas de
P&s-Graduacdo.
Ator DPG Listar Coordenadores Visualizar mformogo,es dos coorglenodores
de programas de P&s-Graduacdo.
Indicar um secretdrio de coordenacdo da
Ator DPG |dentificar Secretdrio P&s-Graduacdo para um  programa
selecionado.
Substituir um secretdrio de coordenacdo
Ator DPG Substituir Secretdrio da Pos-Graduacdo para um programd
selecionado.
Acessar as informacoes dos secretdrios de
Ator DPG Listar Secretdrios programas de Pos-Graduagcdo e remover
secretarias.
Definir datas para turmas regulares,
Ator DPG Calenddrio Universitdrio periodos de matriculas, rematriculas e
processamentos.
Ator DPG Logar como Outro Usudrio Logar como oufro  usuario e realizar
operacodes referentes ao mesmo.
Ator DPG Parémetros Do Sistema Permite configurar Par@metros do Sistema.
RESPONSAVEL | OPERACAO FINALIDADE
L. Gerar relatério de alunos da Pos-
Relatdrio de Alunos - - .
Ator DPG . — Graduacdo que estdo matriculados em
Matriculados em Atividades . L
determinadas atividades.
L. Gerar relatério de alunos da Pos-
Relatdrio  de  Alunos —com - .
. Graduacdo que tiveram problemas em
Ator DPG Problema na Carteira de )
suas carteiras de estudante detectados
Estudante
pela STTU.
Ator DPG Consulta Avancada Reahzor uma ,consul’ro qvongodo aos
discentes de Pos-Graduacdo.
Lista de Alunos Atfivos Nd&o | Gerar relatério de alunos ativos da Pds-
Ator DPG - ~ - . .
Matriculados Graduacdo que ndo realizaram maftricula.
Ator DPG Lista de Contatos de Alunos VISUCI|‘IZCH‘ uma Ils’rclcon’rendo 0s contatos
dos discentes de Pos-Graduacdo.
Ator DPG Lista de Alunos Reprovados Listar os olunps reprovo~dos em um
programa de Pos-Graduagdo.
Ator DPG Lista para Eleicdo Visualizar a lista de alunos para eleicdo.
Relatério Quantitativo de Alunos Ggrcr um rglo’rono quantitativo de olun,os
Ator DPG : 5 atfivos/matriculados em cursos de Pos-
Ativos/Matriculados ~
Graduacdo.
Ator DPG Relatorio Quantitativo Geral de | Gerar um relatdrio quantitativo geral de

Alunos Matriculados por Més

alunos matriculados por més.
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Relatdrio Quantitativo de Alunos

Gerar um relatério quantitativo de alunos

Afor BPG Afivos afivos.
Relatdrio Quantitativo de Alunos | Gerar um relatério quantitativo de alunos
Ator DPG - .
Concluintes concluintes.
Gerar um relatério contendo a lista dos
Ator DPG Relatdrio de Prazo Mdximo discentes de Pos-Graduacdo e seus prazos
mAaximos para conclusdo de curso.
Ator DPG Relatdério de Alunos e Matriculas Gerar um relatorio dols alunos da Pos-
Graduacdo e suas matriculas.
Relatdrio de Alunos Especiais e | Permite gerar Relatério de Alunos Especiais
Ator DPG R R
Disciplinas e Disciplinas.
Ator DPG Relatério de Bolsistas Gerolr um relo’rotlo contendo os bolsistas
da Pos-Graduacdo.
Ator DPG Relatério de Bolsistas Por Periodo Gerar um I’e|OTOI’IO,dOS bolsistas da Pos-
Graduacdo por periodo.
Relatério de Tempo Médio de | Permite gerar Relatério de Tempo Médio
Ator DPG X = X . - .
Titulacdo Por Discente de Titulacdo por Discente.
Relatdrio de Tempo Médio de | Permite gerar Relatério de Tempo Médio
Ator DPG X - X . ~ ;
Titulacdo Por Orientador de Titulacdo por Discente.
Ator DPG Relatdério de Taxa de Sucesso Gerar relatério de taxa de sucesso.
Ator DPG Relofonp de Creditos Gerar relatério de créditos integralizados.
Integralizados
Ator DPG Consulta de Cursos Gerar um relatério de cursos de Pos-
Graduacdo.
Relatério de Conceitos dos | Gerar um relatério de conceito dos cursos
Ator DPG . -
Cursos da Pdés-Graduacgdo.
Ator DPG Consul’ror~ Defesas _de Pos- Consultar defesas de Pos-Graduacdo.
Graduacdo
Emitir Declaracdo de | Emitir declaracdo de participacdo em
Ator DPG — - , .
Participacdo em Banca banca de P&s-Graduacdo.
Relatério de Participantes das | Gerar um relatério dos participantes das
Ator DPG
Bancas bancas de defesas cadastradas.
Ator DPG Relatdrio Quantitativo | Permite  gerar Relatério  Quantitativo
Detalhado De Defesas Por Ano | Detalhado de Defesas por Ano.
Relatdrio Quantitativo Geral de | Gerar um relatério com o quantitativo
Ator DPG
Defesas Por Ano geral de defesas por ano.
Relatdério  de  Membros dos|Emitir um relatério de membros dos
Ator DPG , ~
Programas programas de Pos-Graduagdo.
Gerar um relatério  contendo  as
Relatdrio Docentes X | orientacdes de Pdés-graduacdo (teses e
Ator DPG X = , . - .,
Orientacoes Concluidas dissertacoes) concluidas em um
determinado ano.
Gerar relatério com a lista de orientacoes
Ator DPG Orientacoes Por Programa de docentes vinculados a algum
programa de pos-graduacdo.
Ator DPG Emitir Declaracdo de | Emitir declaragdo da participacdo em

Participacdo em Banca

banca de Pés-Graduagdo.
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Realizar uma busca geral por projetos de

Relatdério  de  Projetos  de ) .
Ator DPG PesqUISa pesquisas e gerar um relatdrio de acordo
resalisa com os dados informados pelo usudrio.
, . Gerar um relatdério contendo os docentes
Relatdério  de Docentes Por .
Ator DPG e suas turmas em um determinado
Turma ,
- ano/periodo.
Emitir um relatdério de atividades do
Relatdrio  de Atividades do|docente de um determinado ano,
Ator DPG N .
Docente contendo as disciplinas que ele ministrou e
os discentes orientados.
Gerar um relatério que lista os docentes
Relatério  de Docente  sem|com titulacdo de Doutor que ndo estdo
Ator DPG — . N .
Atividades lecionando turmas e ndo tem orientandos
em um determinado ano/periodo.
Ator DPG Lista de Coordenadores Listar  todos 95 coorde_nodores de
programas de Pos-Graduagdo.
Afor DPG Lista de Secretdrios L|s,’ror todos os~secre’ror|os de programas de
P&s-Graduacdo.
Relatério dos Programas que | Gerar um relatério dos programas que ndo
Ator DPG S ; ; ) ; .
ndo Fizeram Matricula On-line fizeram maftricula on-line.
Relatorio dos Programas que Gerar um relatdrio dos programas que ndo
Ator DPG ndo Usaram Processos Seletivos |o 9 . 9
- usaram processos seletivos on-line.
On-line
Relatdrio de Processos Seletivos | Visualizar todos os processos seletivos
Ator DPG . ., :
(Demandas x Vagas) vigentes ja publicados.
Verificar Situacdo Usudrio/Emitir Reo,hz'or uma b.US.CO detalhada '|‘oelos
Ator DPG - . - usuarios da bibliotfeca e emitr a
Declaracdo de Quitacdo - . -
declaracdo de quitacdo deles
RESPONSAVEL OPERACAO FINALIDADE
Areas de Atuacdo em Ciéncias | Cadastrar, alterar e remover as dreas de
Ator DPG - - N )
e Tecnologia atuacdo em Ciéncias e Tecnologia.
Cadastrar  editais para que alunos
Ator DPG Cadastrar Editais intferessados possam concorrer & bolsas do
programa REUNI.
Cadastrar as formas de atuacdo que
Ator DPG Formas de Atuacdo de Bolsistas | poderdo ser especificadas no plano de
frabalho do bolsista.
Ator DPG Identificar Membro CATP Permite Identificar Membro CATP.
Relo’ro.rlo Quantitativo de AJUH(.)S Permite gerar Relatério Quantitativo de
Ator DPG Atendidos por Docéncia . . .
— Alunos Atendidos por Docéncia Assistida.
Assistida
Relatdrio Quantitativo de Planos | Permite gerar Relatério Quantitativo de
Ator DPG de Docéncia Assistida  por|Planos de Docéncia Assistida  por
Atividade Atividade.
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Ator DPG Relatdrio de Turmas Atendidas |Permite  gerar Relatério de  Turmas
por Docéncia Assistida Atendidas por Docéncia Assistida.
indices Dos Componentes | Gera relatério dos indices dos
Ator DPG Atendidos Por Docéncia | componentes atendidos por docéncia
Assistida assistida.
Ator DPG Quantitativo  De Planos De | Gera relatério do quantitativo de planos
Docéncia Assistida Por Status de docéncia assistida por status.
. . ..~ | Gerenciar as solicitacdes de bolsas REUNI
Gerenciar Solicitacoes NP T
Ator DPG de assisténcia ao ensino ja cadastradas no
Cadastradas .
sistema.
Planos de Docéncia Assistida | Consultar/visualizar os planos de Docéncia
Ator DPG . - L . -
sem Indicacdo Assistida sem Indicacdo.
Cadastrar  editais para  que alunos
Ator DPG Editais do Bolsa REUNI interessados possam concorrer & bolsas do
programa REUNI.
Cadastrar as formas de atuacdo que
Ator DPG Formas De Afuacdo De Bolsistas | poderdo ser especificadas no plano de
trabalho do bolsista.
Areas De Atuacdo Em Ciéncias | Cadastrar, alterar e remover as dreas de
Ator DPG X - A .
E Tecnologia atuacdo em Ciéncias e Tecnologia.
Ator DPG |dentificar Membro CATP Permite Identificar Membro CATP.
Gerenciar Planos De Docéncia | Permite gerenciar planos de docéncia
Ator DPG . -
Assistida assistida.
Planos De Docéncia Assistida | Consultar/visualizar os planos de Docéncia
Ator DPG . = . . ~
Sem Indicacdo Assistida sem Indicacdo.
RESPONSAVEL | OPERACAO FINALIDADE
Ator
Coordenacdo | Criar Turma Permite Criar Turma.
de Curso
Ator
Coordenacdo | Consultar Turma Permite Consultar Turma.

de Curso
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