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ATIVIDADES

COMPLEMENTARES (AC)

As atividades complementares (AC) sdo as atividades académicas que
o discente desempenha motivado por seu interesse individual e que o
Projeto Pedagdgico ou o colegiado do curso avaliem como
contributivas para a sua formagao.

O estudante pode participar de atividades ligadas ao ensino, pesquisa,
extensdo e representacao estudantil, atividades de carater cientifico e
de divulgagao cientifica, artistico ou cultural ou, ainda, de carater
técnico, como a participagao em oficinas e cursos.

O académico precisa cumprir um total de 200h de atividades
complementares. Para cada tipo de atividade ha uma carga horaria
maxima computada. Por isso, € importante conferir na tabela de AC
os tipos de atividades e a carga horaria destinada a cada uma delas.

Na reta final do curso, ele deve solicitar a matricula em AC a gestdo
académica do Iced (gestaocacademica.iced@ufopa.edu.br), enviando
todos os comprovantes das atividades complementares desenvolvidas
a fim de que sejam analisados pelo Nucleo Docente Estruturante do
Curso de Letras.

Confira a tabela de AC no portal publico do curso.
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Exame Nacional de Desempenho

dos Estudantes (Enade)

Esse exame avalia o rendimento dos concluintes dos cursos de
graduag¢do em relagdo aos conteddos programdticos previstos nas
diretrizes curriculares dos cursos, o desenvolvimento de
competéncias e habilidades necessdrias ao aprofundamento da
formacgdo geral e profissional, e o nivel de atualizagdo dos
estudantes com relagcdo a realidade brasileira e mundial.

O Enade é um COMPONENTE CURRICULAR OBRIGATORIO que
consta no histérico escolar do graduando.

Quando inscrito pela Ufopa, o estudante concluinte deve preencher o
guestionario e realizar a prova ou, quando for o caso, solicitar ao MEC
dispensa oficial.

A situacao irregular junto ao Enade impede o académico de colar
grau.

letras.ufopa@gmail.com
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SOLICITACAO DE MATRICULA EM

COMPONENTE

A solicitacdo de matricula deve ser feita pelo
discente, através do Sigaa, dentro do periodo
estabelecido no calenddrio académico.

Acesse o manual de matricula em turma regular no
endereco:
http//www.ufopa.edu.br/media/file/site/proen/docum
entos/2020/1cd5239f2d3570b157735d5ef643e631.pdf

*Solicitagcdo de Matricula em TCC Il e em tutoria
ocorre em periodo diferente.

letras.ufopa@gmail.com
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MANUAIS DA PRO-REITORIA DE

ENSINO DE GRADUACAO
(PROEN)

MANUAL DO PORTAL DISCENTE (SIGAA):
http://www.ufopa.edu.br/media/file/site/proen/documentos/2020/51
9a462dbl1fe5b4031ceccall2665750.pdf

REALIZAR MATRICULA EM TURMA REGULAR:
http://www.ufopa.edu.br/media/file/site/proen/documentos/2020/1c
d5239f2d3570b157735d5ef643e631.pdf

ORIENTAQAO PARA TRANCAMENTO DE MATRICULA:
http://www.ufopa.edu.br/media/file/site/proen/documentos/2020/aa
bf2fd9d64c3933269a7bffa5794020.pdf

ORI ENTACAO TRANCAMENTO DE CURSO:
http://www.ufopa.edu.br/media/file/site/proen/documentos/2020/21
e5f551dc0960142a318db07e980alf.pdf

REALIZAR MATRICULA EM TURMA DE FERIAS:
http://www.ufopa.edu.br/media/file/site/proen/documentos/2020/e
40fd8f9212fc1637be23d1c2506757a.pdf
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MATRICULA EM TCC Il

PROCEDIMENTO:

1.Preencher o formulario de solicitagao de
matricula em TCC Il (disponivel no portal
do curso em: documentos > formularios),
apos obter o aceite do docente orientador.

2.Encaminhar o formulario preenchido,
solicitando matricula em TCC |Il, para o
email da coordenagdao do  curso
(letras.ufopa@gmail.com).

letras.ufopa@gmail.com
gestaoacademica.iced@ufopa.edu.br
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RETIFICACAO DE NOTA

Se constatada divergéncia entre os assentamentos
oficiais ou erros do docente responsavel, o professor
pode requerer a Proen a retificagao de nota langcada
e consolidada no sistema Sigaa.

O prazo maximo para solicitagao de retificacao de
nota é até 06 meses apds o encerramento do
periodo letivo da turma/disciplina.

Por isso, € muito importante o discente conferir o
sistema logo que as turmas sao consolidadas (de
acordo com o prazo estabelecido no calendario
académico), pois se identificar algo que |he cause
ddvida, ha tempo habil para conversar com o
professor da turma.

letras.ufopa@gmail.com
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TUTORIA

Tutoria € o acompanhamento e a orientacdo académica
individualizada de discente na realizagdo de componente
curricular, com redu¢do da carga hordria de momentos
presenciais.

Caso atenda aos requisitos para solicitagao de tutoria
elencados no regimento de graduagao da Ufopa, o discente
pode solicitar abertura de turma de ensino individual via
sistema Sigaa dentro do prazo estabelecido no calendario
académico.

Cabe ao Colegiado do curso analisar o pedido de tutoria e as
condigcdes de oferta, conforme orientagdes presente no
Regimento de Graduagao.

letras.ufopa@gmail.com
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AVALIACAO SUBSTITUTIVA

(DE REPOSICAO)

O discente que nao atingir o critério de aprovagdo na média
final (minimo 6,0) terd direito a realizagao de uma avaliagao
substitutiva individual, caso ndo tenha reprovado por falta.

Com pelo menos 3 (trés) dias Uteis de antecedéncia, o
docente devera informar a data, horario e local da avaliagdo
substitutiva, forma e prazo de manifestacao de interesse do
discente.

Os discentes que forem realizar prova substitutiva deverao,
obrigatoriamente, manifestar interesse, comunicando na
forma definida pelo docente responsavel.

A nota obtida na avaliagdo de reposi¢cao substitui a menor
nota alcangada nos procedimentos avaliativos.

letras.ufopa@gmail.com
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PROCEDIMENTOS

TCCII

No Sigaa:

» Matricula em TCC: Coordenador do curso

o Cadastro da banca de TCC: docente orientador

» Homologagao da banca cadastrada:
coordenador do curso

e Lancamento da Nota de TCC: docente
orientador

e Alteracdo dos dados do TCC do discente - antes
da consolidag¢ao: coordenador do curso

+ Consolidacao da Nota de TCC: coordenador do
curso

letras.ufopa@gmail.com
gestaoacademica.iced@ufopa.edu.br
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ENTREGA DA VERSAO FINAL

DO TCC

A versdo final do TCC deve seguir as diretrizes estabelecidas pelo Sistema
Integrado de Bibliotecas (SIBI) (Art. 159 da Resolucéo 113/2020-Ufopa) e deve
estrar de acordo com o Guia de Normalizagdo da Produgao Cientifica da Ufopa,
atualizado em 2019.

Apods a defesa, o aluno deve entregar uma versdo final do trabalho, no prazo
maximo de 10 dias (Art. 114 da Resolucdo 331/2020- Consepe/Ufopa).

A versao do TCC com as consideragbes da banca deve ser apreciada pelo
orientador do trabalho. A nota do TCC esta condicionada a entrega dessa versao
final do trabalho, apreciada pelo orientador. O TCC deve estar de acordo com as
orientagdes do Guia de Elaboragdo e Apresentacdo da Producao Cientifica da
Ufopa e nele deve constar a ficha catalografica, que deve ser solicitada apds a
sua defesa, para inclusdo no arquivo da versao final do trabalho.

A versao final de TCC em formato digital deve ser enviada por e-mail, no
endere¢o gestaoacademica.iced@ufopa.edu.br (encaminhar com cépia para o
enderego de e-mail da coordenagdo do curso de letras -
letras.ufopa@gmail.com), juntamente com o Termo de Autorizacdo de
Publicacdo e a Ata de Defesa ou Declaracdo de aprovacao (arquivos disponiveis
no portal do curso. Buscar: documentos> outros), devidamente assinados. A
Gestao Académica é responsavel por enviar os documentos a Biblioteca da
Ufopa, que realizard os procedimentos para inclusao no acervo.

letras.ufopa@gmail.com
gestaoacademica.iced@ufopa.edu.br
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Entrega da versao final do TCC:

SOLICITACAO DA FICHA
CATALOGRAFICA

Para solicitacao da ficha catalografica, o discente deve
estar logado no SIGAA e selecionar a aba superior
“Biblioteca”.

A partir dela, basta navegar até o menu “Servigcos ao
Usuario” e selecionar o servico de “Catalogacao na
Fonte”.

ApOs ser redirecionado para o formulario de solicitagao,
deve-se preencher algumas informacdes sobre a sua
producao académica e anexar a versdao final em
formato PDF.

O prazo para atendimento a solicitagdo de Ficha
Catalografica é de dois dias Uteis (48h), considerando a
demanda e ordem de chegada das solicitacdes.

letras.ufopa@gmail.com
gestaoacademica.iced@ufopa.edu.br
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TRANCAMENTO DE CURSO

Informacdes do Regimento de graduacéo da Ufopa:

Trancamento de curso € a interrupcao das atividades
académicas do discente durante um periodo letivo regular,
garantindo a manuten¢cao do vinculo ao curso de
graduacao.

O limite maximo para o trancamento de curso & de 3 (trés)
periodos letivos regulares, consecutivos ou nao.

O trancamento de curso deve ser solicitado a cada periodo
letivo, dentro do prazo fixado no Calendario Académico.

O trancamento de curso (suspensdao de programa) sera
solicitado pelo discente no SIGAA e somente realizado se
comprovada a quitagcao do discente com todas as
obrigagdes relativas ao sistema de bibliotecas e demais
servicos da Ufopa.
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TRANCAMENTO DE

MATRICULA EM
COMPONENTE

Segundo o Regimento de graduagdao da Ufopa,
trancamento de matricula em um componente curricular
significa a desvinculagao voluntaria do discente da turma
referente ao componente curricular em que se encontra
matriculado.

A solicitagdo de trancamento deve ser feita pelo discente
via Sigaa, dentro do periodo estabelecido no calendario
académico.

O trancamento de matricula em disciplina nao serda
concedido se solicitado depois de decorridas 3 (trés)
semanas do periodo letivo, de acordo com data
estabelecida no Calendario Académico.

letras.ufopa@gmail.com
gestaoacademica.iced@ufopa.edu.br
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CALENDARIO ACADEMICO

Acompanhe sempre as agdes com seus respectivos
periodos previstos no calenddrio académico da
Ufopa.

Entre elas estdo:

e Solicitagdo de matricula em disciplinas

e Solicitagdo de matricula em atividade (TCC, estdgio e
atividades complementares)

e Solicitagdo de trancamento de curso

e Solicitagdo de tutoria

e Solicitagdo de trancamento de matricula em
componente

e Solicitacdo da Prova substitutiva

e Consolidag¢do de turmas, pelos docentes

e Consolidagdo final de atividades

e Mobilidade Interna

e Jornada Académica

letras.ufopa@gmail.com
gestaoacademica.iced@ufopa.edu.br
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PLANO DE CURSO DA

DISCIPLINA

O plano de curso é um importante documento no qual
constam informag¢cées como os objetivos da disciplina,
conteudos, cronograma, metodologia e procedimentos
avaliativos a serem adotados pelo docente.

Acompanhe o cronograma previsto no plano de curso e
caso tenha duvidas converse com o professor da disciplina.

Caso sejam necessdrias alteragées no planejamento
previsto no plano de curso, o professor deverd comunicar
os alunos da turma. Todo plano de curso é passivel de
mudangas, conforme a dindmica de andamento da
disciplina.

O plano de curso traz seguranga para docente e alunos,
prevendo datas e agées que permitem a organizagdo para
o bom andamento do ensino e estudo.

letras.ufopa@gmail.com
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BIBLIOTECA

http://ufopa.edu.br/sibi/

SERVICOS E PRODUTOS ~

Acervo Virtual - Minha Biblioteca
Repositdrio Institucional UFOPA
Empréstimos/Devolugbes

Ficha Catalografica

Guia de Apresentagéo de Publicagbes 2019
Solicitagdo de ISBN e ISSN

Acesso a internet

Guarda-Volumes

Nada Consta

letras.ufopa@gmail.com
gestaoacademica.iced@ufopa.edu.br
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ACESSO A INFORMACAO E
COMUNICACAO COM A COORDENACAO

E GESTAO ACADEMICA DO CURSO

Acesse periodicamente seu e-mail cadastrado no sistema
Sigaa.

Confira com frequéncia o portal discente no Sigaa, o portal
publico do curso e a pdgina da Ufopa na Internet.

Contatos da coordenagdo do curso:
letras.ufopa@gmail.com / letras.iced@ufopa.edu.br
Contato da gestdo académica do Iced:
gestaoacademica.iced@ufopa.edu.br
Enderecos eletrénicos:
http//www.ufopa.edu.br/iced/
httpsy//sigaa.ufopa.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?
lc=pt_BR&id=301723173
httpy/www.ufopa.edu.br/ufopa/



