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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE
LICENCIATURA EM GEOGRAFIA

CAPITULO 1 - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°, O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas
ao Trabalho de Conclusdo do Curso no ambito do Curso de Licenciatura em Geografia
da Universidade Federal do Oeste do Para (UFOPA), componente curricular obrigatério
e indispensavel a obtencdo do grau de licenciado em Geografia.

Art. 2°. O Trabalho de Concluséo constitui uma forma de comunicacao dos resultados de
pesquisa individual e orientada, em qualquer area do conhecimento geogréafico
desenvolvida ao longo do curso de Licenciatura em Geografia, e apresentada
necessariamente sob a forma de monografia.

Art. 3° Os objetivos do Trabalho de Conclusédo de Curso consistem em propiciar aos
discentes do curso de Geografia a oportunidade para expressarem as competéncias,
atitudes e habilidades adquiridas no decorrer da graduacao, mediante a realizagéo de um
trabalho académico temético e com relativa densidade teorica e empirica, assim como a
capacidade de producéo cientifica, compreensdo de bibliografia geral e especializada,
interpretacdo e critica da Geografia.

CAPITULO Il - DAS ATRIBUICOES
Secdo | - DO COLEGIADO DO CURSO E GEOGRAFIA



Art. 4°. Compete ao Colegiado do Curso de Geografia:

I— analisar, em grau de recurso, as matérias atinentes ao Trabalho de Conclusdo de
Curso;

Il — resolver os casos omissos neste Regulamento e interpretar seus dispositivos;
Il — tomar decisbes e medidas necessarias ao efetivo cumprimento deste Regulamento;

IV — analisar e aprovar alteragdes neste Regulamento.

Secdo Il - DA COORDENCAO DO CURSO DE LICENCIATURA EM
GEOGRAFIA

Art. 5°. A Coordenacdo do Curso de Licenciatura em Geografia é a unidade administrativa
responsavel pela gestdo de todas as atividades referentes ao Trabalho de Conclusédo de
Curso, atribuicdo esta que, no entanto, a critério de seu responsavel ou por decisdo do
Colegiado, pode ser delegada a um dos docentes que integram o quadro de servidores
vinculados a referido curso.

Art. 6°. Compete a Coordenacédo do Curso de Licenciatura em Geografia:

| — elaborar, em consonancia com o colegiado do curso de licenciatura em Geografia e
com os prazos estabelecidos pelo ICED e outros setores da UFOPA, semestralmente, o
calendério de todas as atividades relativas ao Trabalho de Conclusdo de Curso, em
especial o cronograma de depdsitos e defesas das monografias;

Il — atender os discentes em fase de elaboracdo e apresentacao de Trabalho de Concluséo
de Curso, nos horarios de funcionamento da coordenacdo conforme agendamento prévio;

I11 — proporcionar, com a colaboracdo dos professores das disciplinas TCC 1 e TCC Il a
orientacdo basica aos discentes em fase de elaboracdo e apresentacdo do Trabalho de
Conclusdo de Curso;

IV — convocar, sempre que necessario, reunides com os professores orientadores e
discentes que estejam desenvolvendo Trabalho de Concluséo de Curso;

V— indicar professores orientadores para os discentes que ndo os tiverem;
VI - manter arquivo contendo as atas das reunides das bancas examinadoras;
VIl — consolidar as bancas de defesa de monografia;

VIl — divulgar a composicdo das bancas examinadoras, 0s horarios e as salas destinadas
as defesas;

IX — providenciar o encaminhamento a Gestdo Académica do ICED /UFOPA de copias
das monografias aprovadas;



X — solucionar, em primeira instancia, 0os casos ndo previstos nesse regulamento,
cabendo recurso de suas decisdes ao Colegiado do Curso de Licenciatura em Geografia;

XI — tomar, no @mbito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao
efetivo cumprimento deste Regulamento.

XII — providenciar reserva de sala para o evento de defesa e a ata de defesa do Trabalho
de Conclusdo de Curso.

Paragrafo unico: O docente a quem forem delegadas as atribui¢cbes da Coordenacgdo do
curso relativas ao Trabalho de Conclusdo de Curso, desde que manifeste expressa
aceitacédo da funcéo, passa, automaticamente, a acumular as competéncias descritas neste
artigo, sem prejuizo das responsabilidades do(a) Coordenador(a) do curso de licenciatura
em Geografia.

Secéo Il - DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 7°. O Trabalho de Conclusdo de Curso é desenvolvido sob a orientacdo de um
professor do curso de Licenciatura em Geografia, sendo, contudo, admitida a orientacao
por docentes externos, desde que integrem o quadro de servidores da UFOPA e
manifestem expressa anuéncia, ouvida a Coordenacdo, esta encaminha ao colegiado,
cabendo ao Colegiado do curso decidir a necessidade de orientador externo ao curso

Art. 8°. O Trabalho de Concluséo de Curso € atividade de natureza académica e pressupde
a alocacdo de parte da carga horaria dos professores a atividade de orientacdo, na forma
prevista nas normas internas da UFOPA.

Art. 9° Cabe ao discente escolher o professor orientador, devendo, para tanto, realizar
convite pessoal e solicitar a formalizacdo da orientacédo junto a Coordenacéo do curso de
licenciatura em Geografia, mediante requerimento, que serd encaminhado ao orientador
indicado para manifestar sua anuéncia ou nao a indicacao.

Paragrafo Unico: A formalizacdo da orientacdo somente sera considerada consumada apds
manifesto assentimento por parte do docente indicado como orientador.

Art. 10°. N&o encontrando o estudante nenhum professor que se disponha a assumir sua
orientacdo, deve ele solicitar a Coordenacdo do curso que lhe indique um orientador.

Paragrafo unico: Na indicacdo de professores orientadores, a Coordenacdo do curso de
licenciatura em Geografia observard os Planos Académicos dos docentes, as atividades
que realizam no semestre e seus regimes de trabalho na UFOPA, levando em
consideracdo, sempre que possivel, suas areas de pesquisa, qualificacdo e atuacgdo
profissional.

Art. 11. Cada professor pode orientar, concomitantemente, tantos discentes quanto sua
carga horaria disponivel Ihe propiciar acompanhar, levando-se em conta seu regime de
trabalho na instituicdo, as demais atividades realizadas no semestre, sua expressa



anuéncia e a necessidade de se garantir a qualidade das orientacdes, individualmente
consideradas.

Paragrafo Unico: A carga horaria semanal, por estudante, destinada a orientacdo de
Trabalho de Conclusao de Curso, para fins de cémputo no Plano Académico do docente,
obedece a normas especificas em vigor na UFOPA.

Paragrafo unico. O professor orientador, em caso de desisténcia, deve comunicar o fato a
Coordenacdo do curso de licenciatura em Geografia, que indicara novo orientador.

Art. 12. O professor orientador tem, entre outros, os seguintes deveres especificos:
| — orientar e avaliar o trabalho do estudante;

Il — frequentar as reunides convocadas pela Coordenacdo do curso de licenciatura em
Geografia, relativas aos Trabalhos de Curso;

Il — atender a seus orientandos em horario previamente estabelecido;

IV — assinar, juntamente com os demais membros da banca examinadora, as fichas de
avaliacdo das monografias e as atas finais das sessdes de defesa;

V — cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Secdo IV - DOS DISCENTES EM FASE DE ELABORACAO E

APRESENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Art. 14. E considerado discente em fase de elaboracio e apresentacdo de Trabalho de
Concluséao de Curso todos os alunos do curso de licenciatura em Geografia da UFOPA
regularmente matriculados e que tiverem orientagdes formalizadas junto a Coordenacdo
do curso de licenciatura em Geografia, os quais deverdo ter concluido as disciplinas
Metodologia da Pesquisa em Geografia e TCC I, que integram a estrutura curricular do
curso de Geografia.
Art. 15. O discente em fase de realizacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso tem, entre
outros, os seguintes deveres especificos:
| — frequentar as reunides convocadas pela Coordenagdo do curso de licenciatura em
Geografia ou por seu orientador, tocantes ao Trabalho de Concluséo de Curso;
Il — frequentar as aulas presenciais de monografia, devendo ter assiduidade minima de
75%;
I11 — manter contato regular com o professor orientador para discusséo e aprimoramento
de sua pesquisa, devendo justificar eventuais faltas;
IV — cumprir o calendéario divulgado pela Coordenacdo do curso de licenciatura em
Geografia para depdsito e entrega da monografia, em sua versdo parcial (que sera
submetida a banca examinadora) ;
V — comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar e defender sua
monografia;
VI — cumprir este Regulamento.



CAPITULO IIl - DA MONOGRAFIA
Art. 16. A monografia é de responsabilidade integral do estudante e deve ser elaborada
considerando:
| — em sua estrutura formal, os critérios técnicos estabelecidos nas normas da ABNT
relativas a trabalhos desta natureza;
Il — em seu conteldo, as finalidades estabelecidas no artigo 3° deste Regulamento,
buscando sempre a exceléncia na abordagem do tema pesquisado.
Art. 17. Apos formalizada a orientagdo da monografia, a mudanca de tema apenas sera
admitida mediante o preenchimento dos seguintes requisitos:
I — haver tempo hébil para se iniciar novo processo de elaboracdo da monografia,
considerados 0s prazos para deposito e defesa da versdo parcial, estipulados pela
Coordenacéo do curso de licenciatura em Geografia, assim como a data em que finda o
periodo letivo;
Il — existir a concordancia do professor orientador em continuar com a orientacdo ou a
concordancia expressa de outro docente em substitui-lo;
I11 — ser comunicada a Coordenacdo do curso de licenciatura em Geografia.
Paragrafo unico: Pequenas mudancas que ndo comprometam as linhas béasicas do projeto
sdo permitidas a qualquer tempo, desde que com autorizagao do orientador.
Art. 18. A versdo parcial da monografia serd encadernada em espiral, possuindo, no
minimo, 40 (quarenta) paginas, dos elementos pré-textuais as referéncias, devendo ser
entregue em trés vias para defesa.

CAPITULO IV - DA BANCA EXAMINADORA
Art. 19. A monografia serd defendida pelo estudante perante banca examinadora
composta por, no minimo, 3 (trés) membros, sendo um o professor orientador, que a
preside, e 0 outro um membro interno do colegiado do curso de licenciatura em Geografia
e outro membro externo indicado pelo professor orientador.
Art. 20. Pode fazer parte da banca examinadora um membro escolhido entre os
professores de outros programas e cursos da UFOPA, com interesse na area de
abrangéncia da pesquisa, ou de cursos de outras instituicbes de educacdo superior.
Paragrafo unico. Excepcionalmente, admitir-se-a a participacdo em bancas examinadoras
de profissionais que ndo atuam no campo académico, priorizando-se aqueles que possuem
diploma de p6s-graduacao stricto sensu (mestrado e doutorado).
Art. 21. A banca examinadora somente podera executar seus trabalhos com a presenca
de, 3 (trés) membros que a compdem.
Paragrafo Unico. Ndo havendo o comparecimento do nimero minimo de membros da
banca examinadora, esta devera ser remarcada para nova data, a mais proxima possivel
da data original.
Art. 22. Todos os professores do curso de licenciatura em Geografia podem ser
convidados para ser orientadores de monografias, bem como para participar de bancas
examinadoras, mediante os procedimentos indicados neste regulamento.
Paragrafo Unico: Sempre que possivel, deve ser mantida a equidade no nimero de
indicacdes de cada professor para compor bancas examinadoras, respeitando-se tambem



a disponibilidade dos docentes e as demais atividades académicas por eles realizados, no
periodo em que ocorrerdo as defesas.

CAPITULOV - DA APRESENTAC}AO DA MONOGRAFIA

Art. 23. A apresentacdo da monografia é obrigatdria e deve ser realizada em sessdes
publicas e abertas a comunidade académica, assim como a interessados externos a
UFOPA.

Art. 24. Na defesa, o discente terd até 20 (vinte) minutos para apresentar seu trabalho e
cada componente da banca examinadora ao menos 15 (quinze) minutos para fazer sua
arguicdo, dispondo ainda o discente de, no minimo, 10 (dez) minutos para responder a
cada um dos examinadores.

CAPITULO VI - DA AVALIACAO
Art. 25. A avaliacdo da monografia sera realizada pelos membros da banca examinadora,
através de fichas individuais de avaliacdo, onde cada avaliador apora uma nota para cada
um dos critérios a serem considerados.
81° Serdo considerados, para avaliagdo da monografia, aspectos de conteudo, de
metodologia, de forma e de apresentacao oral.
82°. A nota final da monografia correspondera ao resultado da soma das notas atribuidas
pelos avaliadores.
83°. Competira aos orientadores a coleta, junto aos avaliadores, e entrega a Coordenagéo
do curso de licenciatura em Geografia as avaliagdes realizadas pelas bancas
examinadoras.
Art. 26. A banca examinadora podera reunir-se antes da sessao de defesa publica e, se
entender que a monografia ndo alcanca as condicdes para a defesa, devolvé-la para
reformulag6es, determinando prazo para novo exame, ndo excedente a 30 (trinta) dias.
Paragrafo Unico. Na hip6tese tratada neste artigo, o prazo concedido ao discente ndo
podera extrapolar a data em que finaliza o periodo letivo, bem como o dia imediatamente
anterior ao predefinido pela UFOPA para o encerramento do langamento de notas.

CAPITULO VII - DA ENTREGA DA VERSAO FINAL DA MONOGRAFIA
Art. 27. A versdo final da monografia, apds as devidas revisdes sugeridas pela banca
examinadora, deve ser encaminhada a Gestdo Académica em 1 (uma) copia em CD em
até 30 dias apds a data de defesa.

Paragrafo Unico: A entrega da versdo final da monografia é requisito para a obtencdo do
grau licenciado em Geografia, devendo ser efetuada no prazo determinado neste
Regulamento.

Art. 28. Depois da aprovacdo da banca examinadora e j& com as devidas revisdes
efetuadas pelo discente, a monografia deve ser entregue a Gestdo académica.

Art. 29. O prazo para interpor recurso que questione a avaliacdo de banca examinadora
sera 0 mesmo adotado pela UFOPA para o requerimento de revisdo de quaisquer outras
avaliacOes disciplinares.

CAPITULO VIII - DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo.



